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Tisztelt Képviselé-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl szélé 2011, évi CLXXXIX. torvény a
tovabbiakban Métv 81. § 3 f) értelmében a jegyz6 évente beszamol a képvisels-
testiiletnek a hivatal tevékenységérdl

A beszamolé a Mocsai Kézdés Onkormanyzati Hivatal Mocsai kirendeltségének
tevékenységét, személyi illetve dologi feltételeit mutatja be.

A Kisigmandi kirendeltséget Flilopné Czunyi Andrea aljegyzé asszony vezeti, igy ezzel
kapcsolatos feladatokat O latja el, és szamol be a Kisigméandi Onkormanyzat
Képvisel6-testiiletének a kirendeltsége munkajarol.

A Kbzds Onkormanyzati Hivatal személyi és dologi feltételei

2022-ben a Mocsai Kézdés Onkorméanyzati Hivatal Mocsai Kirendeltségén 1 16 jegyzo
és 5 f6 koztisztviseldé dolgozik, a kisigmandi kirendeltségen 1 f6 aljegyz6 és 2 {6
koztisztviselb.

2022, évben a mocsai székhelyen 1 f6 adé és hagyatéki ligyintézé kolléga ,
1 {6 adétligyi Gigyintézd és anyakonyvvezetd kolléga, 1 f6 igazgatasi tigyintézé, 2 16
pénziigyi ligyintéz6 kolléga dolgozik.

A hivatalban j6l képzett szakemberek dolgoznak, megfelel képzettséggel.

Gyakran maéas Onkormanyzatok is szakmai segitséget kémmek a hivatal
koztisztviselbitél, tekintettel tapasztalatukra és szaktudasukra.

A feladatokat hataridében, és szakmailag megfelelden végzik, melynek koszontetéen
Hivatalunk jé hirnévnek &rvend a térségben.



Sajnos napjainkban az Onkorméanyzati szektorban nagyon nehéz jol képzett és
szakmailag ratermett kollégakat talalni, igy az itt dolgozd kollégak megbecsiilése
fontos.

A hivatalban dologi feltételeink jok, feldjitott szamitastechnikai eszkdzokon, szép,
kényelmes hivatalban dolgozhatunk, a géppark megfelelé mennyiségben és
mindségben all rendelkezésre.

Az igazgatasi és hatdsagi és pénziigyi feladatok megndvekedett szama miatt, egy
szakképzett kolléga felvétele a kdvetkezé idészakban indokolt lenne majd a Hivatalba.
Ennek megfeleléen a helyettesités is megoldott lenne, illetve jutna id6é a
tébbletfeladatok ellatasara, és tovabbképzéseken, tanfolyamokon vald részvéteire is.

Koztisztviselék képzése:

2022-ben a képzési kotelezettséglinknek eleget tettiink.

A kinevezett koztisztviselok sikeres kozigazgatasi alapvizsgat tettek az eléirdsoknak
megfeleléen mar kordbban, jelenleg 1 f6 volt kozigazgatasi alapvizsgara koitelezett,
akinek a kinevezésétél szamitott 1 éven belill kozigazgatasi alapvizsga kotelezettsége
allt fent.

Ennek 2022. oktober honapban eleget is tett.

Kozigazgatasi alapvizsga illetve szakvizsga letételi kotelezettségilink jelenleg nem all
fenn,

A Kozos Onkormanyzati Hivatal iigyiratforgalma

Mocsa Kézségben 2022.09.30-ig iktatott ligyirat 5608 db,




A Polgarmester, képviseld testiiletek, képvisel6k munkajit segité tevékenység

2022-ben a mai liléssel egylitt 10 rendes testlileti ilést, egy rendkiviilit és 1 bizottsagi
ulést, illetve 2 zart tUlést tartottunk, illetve 1 koézmeghallgatast a hatalyos
jogszabalyoknalk eleget téve,

Az toérvényességi fellgyeletet ellaté Kormanyhivatallal a kapcsolattartas a
Toérvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Modul hasznalataval térténik, A
rendszeren Keresztiil kertilnek feltoltésre a testiileti jegyzékonyvet, eldterjesztések,
rendeletek, tovabba az énkormanyzat €és szerveinek (képvisel6-testiilet, bizottsagok,
polgarmester, alpolgarmester) adatait is tartalmazza.

Koltségvetési jelentések teljesitése: A kozponti kiltségvetésrdl szolé torvényben
megallapitott bevételi és kiadasi elbiranyzatai egységes rovatrend szerinti
részletezéserdl, valamint a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Gsszetételérdl, illetve a létszam funkcidcsoportonkénti megoszlasarél
elemi koltségvetést koteles késziteni az allamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd
koéltségvetési szerv.

Jogszabaly nem irja elé az évkozi adatszolgaltatasok papir alapil benyiijtasat a
Kincstarhoz, azokat a Kincstar altal Ulzemeltetett elektronikus adatszolgaltaté
rendszerbe (KGR K11 rendszer) kell feltélteni. A kincstari fellilvizsgalat soran a
feltoltott adatok vizsgalatat elvégzik, a rendszerbe kizardlag hibatlan adatszolgaltatas
régzitésére van lehetéség. A helyi dnkormanyzatok és kéltségvetési szerveik minden
hénap 20-ig kotelesek feltdlteni az el6zé6 honapig teljesen felkonyvelt, lezart
adatszolgaltatasaikat a Magyar Allamkincstar altal szigorian ellenérzott
clektronikus, zart rendszerbe. A rendszerbe felhasznaldi jogosultsagot kizardlag a
munkaltaté engedélyezhet.

A havi jelentések, illetve a negyedéves mérlegjelentések, a kéltségvetési beszamolod
bektildésének elmulasztasa birsaggal, végs6 esetben a normativ dllami tamogatas
felfiiggesztésével jarhat, ezért fontos ezek szakszerit, és hataridére torténd elkészitése.
Mocsa Kézség Onkorméanyzata a sajat és a fenntartasaban mitkédo Mocsai Kiscsillag
Ovoda és Bbolesdde, valamint a Mocsai Kézos Onkormanyzat vonatkozasaban, a
2022, évben mmden havi jelentést a hataridd letelte elétt hianytalanul
teljesitett, a negyedéves meérlegeket, illetve a 2021. évi koltségvetési
beszdmolét felszélitis nélkiil, a Magyar Allamkincstar utasitisait szigoriian
betartva adott fel.

Birasag kiszabadsara egyetlen intézményiink tekintetében sem Kkeriilt sor.

Mocsa Kozség Onkorményzata a sajat és a fenntartasaban mikédd Mocsai Kiscsillag
Ovoda és Bolcséde, valamint a Mocsai K6z6s Onkormaéanyzat vonatkozasaban, a 2022.
évben valamennyi havi jelentést és a negyedéves mérlegjelentéseket is teljesitette, a
2021. évi koltségvetési beszamold a Kincstar altal pénziigyileg jévahagyasra kertilt.

KCR - Kozponti Cimregiszter és miikodése 2015. januar 1-jén indult el a kézponti
cimregiszter. A KCR egy egységes, kozhiteles, az orszag valamennyi cimét lefeds,
kizardlag cim adatokat tartalmazd elektronikus nyilvantartds, amelyre
réakapcsolédnak mas hatdésagok is, igy minden kapcsolédé nyilvantartasban
ugyanazok az érvényes cimadatok szerepelnek.

A KCR rendelet hatalya ala tartozé minden ingatlannak (beltertileti épitési telek,
épliletek, az

épiileten belilli lakasok, épitési engedély kételes pincék, kiiltertileti ingatlanok koziil
azolk,



amelyeken épiilet vagy pince all) 6nallé cimkoordinataja van.

A KCR-ben szereplé mocsai cimek kdzul tébb cim vart felillvizsgalatra folyamatosan
(jovahagyasra vagy rendezésre) és felvitelre is. Cimet felvinni a rendszerben abban az
esetben lehet, ha egy adott ingatlanon az épiiletre a tulajdonosnak hasznalatba vételi
engedélye van.. Azok a cimek, amelyek a f6ldhivatal nyilvantartasabol kertiltek a
rendszerbe indulaskor és ezek varnak felillvizsgalatra, mely folyamat nagyfoki
odafigyelést, precizitast igényel.

A KCR rendszerben teljes feliilvizsgalat elvégzése is megtortént 2022. jilius
honapban.

Anyakonyvi iigyintézés: Mocsan 1 f6 kdztisztviselé lat el anyakonyvi feladatokat, 6
latja el a hazassagkodtési eseményeket is. Kisigméandon 2 {6 idén tett anyakoényvvezetoi
szakvizsgat.

fgy a Mocsan miikédd anyakdmyvvezetének részikre segitséget kell nydjtani a
feladatok gyakorlati elsajatitasahoz.

Okirat-kiallitas anyakonyvi statisztika

Sziiletési Hazassagi Halotti
29 db 23 db 19 db

Anyakonyvezett események kimutatasa

Sziiletési Hazassagi Halotti

55 db 47 db 19 db
Adatszolgaltatisok

Nyugdijfolydsitd KEM Jarasi Hivatal Osszesen 6 db

adatszolgaltatas Gyamhivatala

Diakmunka: 2022 nyaran is sor keriilt 16-25 év kozotti didkok foglalkoztatasara.
Julius és augusztus hénapokban 2 f6 diak vett részt az Onkormanyzat
tevékenységében.

A hivatalban féként az tigyviteli irattarozasi feladatokbél vették ki résziiket,. A nyari
diakmunkasok mellett az énkormanyzatot egyre tobb didk keresi meg az 50 6ras
kozosségi szolgalat teljesitése végett. 2022-ben 5 didk vesz részt Mocsa Kozség
Onkormanyzata és intézményei munkajaban.

ASP IRAT-SZAKRENDSZER

A Hivatal 2018-t6l az ASP interfészes irat-szakrendszer hasznalatara tért at, melynek
feladata az Onkormanyzati iratkezelési és Aaltalanos Ugyintézési tevékenységek
tamogatasa, a vonatkozo6 jogszabalyokban eléirt funkcionalitas biztositasaval. Az irat-
szakrendszer ASP rendszeren beliill 6nallé szakrendszerként hasznalhatd,
ugyanakkor nagy elénye, hogy az ASP keretén belill mtikéds mas szakrendszerekkel
(ad6 szakrendszer, gazdalkodasi szakrendszer, hagyatéki rendszer, ipar-€és



kereskedelmi szakrendszer} integralt médon mtikédik. Az iratkezelé szakrendszer
fé6bb funkciéi a kiildemények atvétele, felbontas, érkeztetés, a szignalas kezelése,
elézményezés lehetdsége, az iktatds, a kiadmanyozas, postazas, expedialas,
irattarazas, selejtezés, levéltarba adas, archivalas, belsé iratkiildések.

A rendszer az idei évben szamos fejlesztésen futott at, mellyel 1épést tartani a
felhasznalok szamara kotelezo feladat, ugyanakkor rengeteg utana olvasast, tanulast,
helyi beallitast tesz sziikségessé az dnkormanyzati munkatarsak részére. Ezek a
feladatok nem kevés idér aforditassal (képzéseken valo részvétel, helyi tesztelések,
stb.) tudnak megvaldsulni, vagyis a felhasznaléknak jelentés plusz feladatot jelent,
ugyanakkor latszata a munkanak jelentéktelen a kiilsé szemlélének. Az iktatasi
rendszer tokéletes mukodéséhez az iratszak-rendszerben torténé folyamat-
dokumentéaciénak parhuzamosan kell futnia a papir alapu tigymenettel.

ASP ADOSZAKRENDSZER

Onkormanyzatunk 2017. marciusdban csatlakozott az ASP adé szakrendszeréhez,
mely nagy kihivasok elé allitotta a hivatal dolgozoit. A kezdetben sokszor akadozd
rendszer fejlesztése folyamatos volt, igy az addé szakrendszer tekintetében
elmondhaté, hogy egy viszonylag j6lmiikédsé, megfeleld jogszabalyi hattérrel
rendelkezd, gyorsabb és egyszerlibb program miikédése teremt6dott meg,

2018. januar 1-t6l csatlakozott nkormanyzatunk az irat szakrendszerhez, melyben
az Ugyiratok €rkeztetése, iktatasa, postazasa és irattarozasa torténik meg.

Az ad6 és az irat szakrendszer kapcsolata integralt, a beérkezd és iktatott iratok
atkerlilnek az ad6 szakrendszerbe, a feldolgozasuk innen kivalasztva kezdédhet meg.
Ugyanez igaz az addérendszerben elkészitett iratokra, melyek automatikusan iktatasra
kerlilnek és a postazasuk is elindul. Ez az integralt miikddés jelentds adminisztracios
terhet is jelent, hiszen minden irattal kapcsolatos lépést két programban
parhuzamosan rogziteni kell. Ez indokolja, hogy a hivatal mindkét adotigyekkel
foglalkozoé Tigyintézéje maganak iktat és irattaroz, boritékol és rogziti a visszaérkezett
tértivevényeket.

Jelentds valtozas 2018. januar 1-tél az elektronikus tgyintézési kotelezettség életbe
lépése.

Az Etsz torvény kotelezévé tette az elektronikus ligyintézést a hivatal részére, illetve
elektronikus kapcsolattartasi és Ugyintézési kotelezettséget ir elé a gazdasagi
tarsasagok és egyéni véllalkozok részére is.

A cégeknek cégkapujuk, az egyéni vallalkozoknak tigyfélkapujuk segitségével tudnak
eleget tenni e kotelezettségliknek. A maganszemélyek részére ugyancsak biztositott
az elektronikus tigyintézés lehetdsége, melyhez tigyfélkapuval kell rendelkeznitik. Az
elektronikus Ugyintézési kotelezettségnek eleget téve elkészitettiik és a kdzpontilag
mukdédtetett e-onkorméanyzat portalon kozzétettitk azokat a nyomtatvanyokat,
melyeken az tigyfelek elektronikus titon nyujthatjak be kérelmiiket, bejelentéstiket.
Ez a portdl szinte minden, a hivatalt érinté Ugyben tartalmaz elektronikus
nyomtatvanyt, adodligyekben minden bevallas, és bejelentkezés megtalalhaté
elektronikus formaéaban is.

Sikertilt elérniink, hogy cégek részérdl kizarolag elektronikusan érkezett bevallas. Az
egyéni vallalkozoknak nagyobb nehézséget okoz az 0j rendszer hasznalata, ezért
telefonon és iigyfélfogadasi idében személyesen is segitettiink a bevallasok
benytiijtasaban. Az elektronikus lgyintézési kotelezettség értelmében a cégek és
véallalkozdk részére elektronikus titon kiildtiik az adéfolyészamlakat.

Az ad6 szakrendszernek kozvetlen kapcsolata van a személyiadat és
lakcimnyilvantarté, a NAV adéazonosité jel nyilvantarté rendszerével, tovabba az



egyéni villalkozdi nyilvantartassal is. Ez a funkcio jelent6sen megkoénnyiti az
elkoltézott adozok felkutatasat, illetve az adéellendrzéseket. 2018. évtol kezdddden a
NAV adatot szolgaltat a mukédést kezdé és megsziint vallalkozésokrol.
Osszességében az ASP-be torténé csatlakozassal az adoligyi munka az
adminisztracios

feladatok iranyaba tolodott, ugyanakkor a cél egy hatékonyabb és ugyfél baratibb
kialakitasa, ami mar kérvonalazodik.

Adéiigyi feladatok keretében ellitott f6 tevékenységek

- Adatallomany folyamatos karbantartasa, beérkezett bevallasok,
adatbejelentése, nyilatkozatok feldolgozasa (160 db HIPA bevallas, 55 db
bejelentkezés-valtozas bejelentés, maganszemélyek kommunalis addja
bevallas, ezekhez kapcsolodé iratok 51 dby)

- Egyenleg-értesit6 kikiildése (évente kétszer) I-II félév dsszesen 1719 db

- Behajtasi cselekmények: fizetési felszélitas kikildése, inkasszo
benyujtasa, munkaltatonal, nyugdijfolyésitonal torténd letiltasok
kezdeményezése

- Ad6- és értékbizonyitvany kiallitasa 113 db

- Beérkezett befizetések adoszamlankénti (10 kilénbdzé adoszamla)
folyamatos lekonyvelés

- Adatszolgaltatasok elkészitése a sajat koltségvetési gazdalkodas, valamint
a Magyar Allamkincstar részére

Adézassal kapcsolatos kérdésekben segitségnytijtas, tanacsadas (ligyfélfogadas),
feladatokkal kapcsolatos tigyintézés folyamatos.

ASP IPARKER SZAKRENDSZER 2018. januar 1-t6l csatlakoztunk az ipar és
kereskedelmi szakrendszerhez, mely a benyujtott telephely és mukodési
engedélyezési eljarasok kezelésére szolgal. A rendszer az egyéb szakrendszerekhez
képest elég kezdetleges, ugyanakkor énkormanyzatunknal évi t6bb ilyen tipus Ggy
van.

» Kereskedelem (bejelentés, megsz(inés, nyitva tartasanak modositas, illetve
valtozasok bejelentése} 12 db
> Telephely (bejelentés, médositas, megsziintetés) 2 db

Az OKNYIR rendszer az ASP Iparker rendszerrel parhuzamosan a kereskeddk
nyilvantartasait tartalmazza, amelyet szintén vezetniink kell a kereskedok adatairdl.
Ennek koszonhetéen az allampolgarok gyorsabban és  hatékonyabban
tajékozédhatnak az egyes kereskedelmi és szolgaltatasi tevékenységet végzokrol, azok
nyilvanos adatair6l.

ASP GAZDALKODASI SZAKRENDSZER A 2017-es januari csatlakozassal
Onkormanyzatunknal is bevezetésre keriilt az ASP gazdalkodasi szakrendszer.

A kezdeti nehézségek ellenére a folyamatos fejlesztéseknek koszénhetéen a modul
mostanra mar viszonylag felhasznalobarat és j6l hasznalhato feltiletté valt. Szintén a
fejlesztéseknek koszonhetden még 2017-ben kialakitottak a kapcsolatot az
Adészakrendszerrel, majd 2018. januarjatél az Irat-szakrendszerben térténd kételezd



szamlaérkeztetéssel Gijabb szakrendszerek kozétti kapcesolat alakult ki az ASP-ben. A
gazdalkodasi szakrendszeren beliil az eddig meglévé modulokon kiviil 2018-ban
bevezetésre kerllt a KATI (vagyongazdalkodasi modul).

ASP HAGYATEKI SZAKRENDSZER

Mocsa Kozség Onkormanyzata 2018. januar 1. nappal csatlakozott az ASP Hagyaték
szakrendszeréhez, mely a hagyatéki eljarasrél szélo 2010, évi XXXVIIL tv.
eléirasainak megfelelé formaban és adattartalommal végzi a hagyatéki tigyek
szamitogépes nyilvantartasat. A program feliilete sok hasonlésagot mutat a korabban
hasznalt hagyatéki program feliiletével, ugyanakkor szamos 1j és elérheté funkciéval
rendelkezik.

Az ASP Irat €s Hagyaték szakrendszerek Osszehangolasanak kdszénhetéen pedig a
hagyatékileltar az Irat szakrendszerbdl gyorsabban és egyszertibben kiildhetd a
kozjegyzd részére.

Kiadott hatdosagi bizonyitvanyok, elkésziilt hagyatéki és vagyonleltarak:

6- és értékbizonyitvany

Hagyatéki és vagyonleltar 42 db

Hatésagi igazolas 11 db

Telephely igazolas 8 db
Lakcimbejelentés

A Magyarorszag teriletén él6, a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartasarél szolé 1992. évi LXVI. térvény hatalya ala tartozé polgar koteles
bekoltozés vagy kikoltdzés utdn harom munkanapon belill lakéhelyének cimét
nyilvantartasba vétel céljabdl bejelenteni. A polgar lakohely létesitését, vagy annak
valtozasat az 0j lakcime szerint illetékes jegyzénél vagy barmely jarasi hivatalnal
jelentheti be.

Foészam Lakcim hejelentés viltozas
3db 8 db
Ebbsszeiras:

Mocsa Kozség Onkormanyzata az ebrendészeti feladatainak elvégzése érdekében és a
veszettség elleni oltas jarvanyvédelmi vonatkozasaira valé tekintettel az allatok
védelmérél €s kiméletérél szold 1998. évi XXVIIL toérvény 42/B § alapjan 2022.
augusztus 22-t6l 2022. oktéber 21-ig terjedd idészakban ebdsszeirast végzett.



Ennek megfeleléen naprakész adatokkal rendelkeziink a kdzségben lévé ebekrdl, és
nyilvantartasunkat fel tudtuk allitani.

Rendkiviili telepiilési timogatasok

Telepiilési timogatas, 64 db
Lakasfenntartasi timogatas illetve
Temetési timogatas

Terméfold kifiiggesztés

Idei évben a beszamold készitéséig 135 db adasvétel, illetve 31 db haszonbérlet
kertilt kifliggesztésre, illetve kozzétételre.

Osszességében elmondhaté a Kézds Onkormanyzati Hivatal 2022. évi munkajardl,
hogy az lugyfél centrikussag, gazdasagos mtkoédés, nyitottsag elvének eleget téve
kelléen leterhelve, j6 szinvonalon, folyamatos fejlesztési és megiyjulasi igénnyel latta
el. Az intézmény folyamatos miikddése, a lakossag kiszolgalasa, valamennyi feladat

ellatasa biztositva volt.

Kérem Tisztelt Képvisel6-testiiletet a beszamolé elfogadasara.

Mocsa, 2022. november 16.
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Hatarozati javaslat:

.../2022. (XI. 28.) Képviselo-testiileti Hatarozat

Mocsa Kozség Képviselo-testiilete a Mocsai K6zos Onkormanyzati Hivatal 2022, évi
beszamoléjat az eléterjesztésben foglaltak szerint elfogadja.

Hataridé: azonnal

Felelds: Sarkozi-Hajnal Marta jegyzé



