MINI BOLCSODE HAZIRENDJE

Az intézmény neve: Kiscsillag Ovoda és Boleséde

Az intézmény székhelye: 2911. Mocsa Csillag utca 2.

Az intézmény telefonszama: 06/34/349-796

Az intézmény e-mail cime: ovoda@mocsa.hu

Az intézmény fenntartdja: Mocsa Kozség Onkormanyzata

A Mini Bolesode felvételi korzete: Mocsa Kozség kozigazgatasi teriilete
A Mini Bolcséde Telephelye: 2911. Mocsa Kocsi u.24

A mini bdlesode telefonszama:

A mini bdleséde e-mail cime: bolesode@mocsa.hu

Intézményvezetd: Zsolnainé Konczdl Csilla

Mini Bolesdde Szakmai Vezetd: Kiss Péterné

A Hazirend személyi hatalya Kkiterjed:

Az intézménnyel jogviszonyban allé minden alkalmazottra.

Az intézménnyel - mini bolcsddével jogviszonyban allo gyermekekre.

Az intézménnyel jogviszonyban nem 4lld, de a mini bolcsdde teriiletén munkat
végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek a mini bélcsode feladatainak
megvaldsitasaban.

A szilokre, térvényes képviselokre, €s a mini béles6dében tartozkoddkra.
A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
A mini bdlcsdde teriiletére.

A mini bdlcsdde altal szervezett, a bélcsddei nevelési program végrehajtasahoz
kapcsolodo ovodaval k6zos programokra.

Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.
A Hazirend idobeli hatalya Kiterjed:

A hazirend kihirdetésének napjatdl 1€p érvénybe, a hazirendben megfogalmazott
idépontig.



A mini bolcsédébe torténd belépéstdl a mini bolesdde jogszerl elhagyasaig
terjedd idében.

A mini bolesodei ellatas rendje, felvétel rendje:

A mini bolcsédében 20 hetes kortol haroméves korig gondozzuk azoknak a
sziiléknek a gyermekeit, akik a Gyvt. 41. § (1) meghatarozott okok miatt,
gyermekeik napkozbeni ellatdsarol nem tudnak gondoskodni. Az ellatas
megkezdése elott a sziilonek igazolnia kell munkaba allasat.

A bolcsodei ellatas igénybevétele tnkéntes, a bolcsddei ellatas téritéskoteles
napkozbeni gyermekellatas. A bolcsédei ellatas igénybevétele a bdlcsddei
felvételi kérelem beadasaval torténik.

A bblcs6débe torténd felvétel a Ovodai beiratas kovetd héten torténik. A
hianytalanul kit61tott felvételi kérelmek benyujtésa az intézményvezetohoz, az
intézmény székhelyén, annak nyitvatartési idejében torténik. A bblcsodei
felvételi kérelem az intézmény honlapjan, olvashatd, letdltheto.

A Mini Bélcsodébe torténd felvétel folyamatét, a bolcsddei ellatas
igénybevételének modjat és a bolcsddei ellatas téritési dijra vonatkozo
informacioit, a Mini Bolcsodei Felvételi Szabalyzata tartalmazza, mely szintén
elérhetd és olvashato intézményiink honlapjan.

A mini bolcséde nyitvatartasi rendje:

A bolcsbde, bolcsddei ellatasi napokon hétf6tol péntekig reggel 7:00- 17:00-ig
tart nyitva.

A bolcséde a térvény altal biztositott innepnapokon zarva tart. A nyari, €s téli
zarasokat az intézményvezetdvel eldzetes egyeztetés utdn a fenntarto
engedélyezi.

A bélcsdde a torvényben foglaltak szerint, egy-egy bdlcsddei nevelési év alatt 3
hetet zarva tart. A bolcsddei zarasok idejérdl a fenntartd dont, melynek
idépontjarol minden év februdr 15.-ig tajékoztatja a sziiléket. A Bolcs6dék
Napjan, minden év éprilis 21.-én a mini bdlcsdde zarva tart.

A kisgyermekek érkezése és tavozasa:

A csoport napirendjének kialakitasa érdekében a gyermekekkel lehetbleg 8:00-ig
érkezzenek meg. Lehet6ség van arra, hogy alkalmanként késobbi idépontban
érkezzenek, de ezt eldre jelezni kell a gyermek kisgyermeknevelGjének.

Hazavitelkor, a gyermekekért 16:50-ig érkezzenek a bdlcsddébe.



A gyermeket mindkét sziil6 elviheti, kivéve, ha a gyermek elhelyezésérol
birdsagi itélet vagy gyamhatdsagi hatdrozat rendelkezik. A bdlcsédébdl a
gyermeket csak feliigyeleti joggal rendelkezd sziilo, gondviseld, nagysziilé vagy
a sziilo {rasbeli nyilatkozatan megjelGlt személy /pl. 14 év feletti hozzatartozo,
személy/ viheti el. A gyermek veszélyeztetettségére utald magatartast tantsito
szemeélynek a kisgyermekneveld és a bolcsodei dajka a kisgyermeket nem
adhatja ki.

A mini bolcsdde helyiségeinek, létesitményeinek hasznalati rendje:

A kisgyermekek ¢€s a zavartalan napirend érdekében a bolcsdde bejarati ajtaja
zarva van. Az épiiletbe csengetés utan lehet bejutni. A gyermek érkezésekor és
tavozasakor a sziild, hozzatartozo a gyermek 6ltdztetéséhez sziikséges helyiséget
rendeltetésszerlien hasznalhatja. A sziiloknek gondoskodniuk kell arrol, hogy
gyermekeik tisztan, apoltan érkezzenek a bdlcsddébe. Kérjiik a sziiloket, hogy a
gyermekeiket, a csoportba torténd érkezés eldtt sziikség szerint 5ltoztessék at,
kézmosas utan kisérjék be Oket €s tajékoztassak a kisgyermeknevel6t a gyermek
hogylétérol, az otthoni eseményekrol.

A gyermekek hazavitelekor a kisgyermeknevel beszamol, a napi eseményekrdl
¢s atadja a sziilének a gyermeket. Ekkor ismét a sziil6 feladata a gyermek utcai
ruhéba valo atoltoztetése.

A gyermek atvétele €s atoltoztetése utan a sziilo, hozzatartozé koteles a bélesode
tertiletét miel6bb elhagyni.

A sziilé a beszoktatasi idon tl a csoportszobdban nem tartézkodhat. A belépés,
csak valtocipdben lehetséges. A bolesddébe érkezd, nem ott dolgozd, vagy
munkat végzo személyeknek a csoportszobaban a cipdvédd labzsak hasznalata
kételezd. Tovabba sziiloknek, hozzatartozoknak, bélcsddébe érkezo
személyeknek a talalo helyiségbe belépni tilos!

A mini bélcsdde jatszoudvaran a jatekokat csak a bolcsddes kisgyermekek
hasznalhatjak a kisgyermekneveld €s a bélcsddei dajkak feliigyeletével.

A mini bdlcsdde épiiletében és az udvaran a sziilo jelenlétében a gyermek testi
épsegéert a felelosség a sziilot terheli.

A mini bdlesoéde épliletében €s az udvaran minden sziilének €s a bdlcsédében
tartozkodo személynek kotelessége a kulturdlt viselkedés szabalyait megtartani.

A gyermekek érdekében tigyelni kell a bélcsdde és kormyéke tisztasagara.



A gyermekek biztonsaga érdekében a bejarati ajtdt €s a kaput minden esetben be
kell csukni és reteszelni.

A babakocsikat, a bolcsodei ellatas ideje alatt csak az erre kijeldlt helyen lehet
tarolni, mas helyiségekbe betolni vagy bevinni tilos!

A kisgyermekek kozlekedési és jatékeszkozeinek /pl. futédbicikli, tricikli, labbal
hajtés motor, aut6 stb./ meglétéért, épségéért a bolesdde felelosséget nem vallal.
Allatot (kutyat, macskat) tilos behozni!

A bélcsOde egész teriiletén és a bolcsdde udvaran a dohdnyzas €s az
alkoholfogyasztas szigortan tilos!

A kozosségi élet szabalyai:

A kisgyermekneveld és a sziilok kozott torténo egyeztetést kovetden a
kisgyermekek a bdlcsddei pihenéshez, vagy egyéb jatektevékenységhez
behozhatjak jatékukat, ha annak hasznalata a bolcsddei élet rendjét nem zavarja
és sem egészségligyi, sem baleseti szempontbdl veszélyt nem jelent.

A bolcsddei atadoban miden gyermeknek kiilon, jellel ellatott szekrénye van a
ruhdk, valtdcipék taroldsara. Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat
(valtéruha, valtocipd) taroljak a szekrényben. A behozott targyak, jatékok
meglétéért, épségéért a bolcsdde feleldsséget nem vallal. A gyermekek szdmara
egyéni fogyasztasra szant élelmiszert, innivalot csak orvosilag indokolt esetben
lehet behozni. Az 61t6z6szekrényben élelmiszer nem tarolhato!

A bdlcs6débe gyermekek egészségét veszélyeztetd, balesetveszélyes,
tizveszélyes targyakat és értéktargyakat bevinni tilos.

A gyermeknél 1év6 értéktargyak (aranylanc, flilbevald) megorzéséért vagy ezek
hasznalata miatt bekovetkezd balesetekért a bolcsode felelosséget nem vallal.
Kiilondsen a bolesddei korosztalyban eldforduld fulladasos balesetek
megel6zése érdekében a nyaklancok viselését nem engedélyezzik.

Egészségiigyi és védo-6vo rendelkezések:

A sziil6 koteles jelezni minden olyan koriilményt, ami gyermeke egészségi
allapotaval osszefligg. Gyogyszert a sziild a kisgyermekneveldnek nem adhat at,
a gyermeknek gyogyszert és egyéb gydgyszertari készitményt a bélcsdde
dolgozoi nem adhatnak be a gyermek gyogykezelésére. Kivétel, egyes nem
fert6z6 betegségben szenvedd gyermeknek, ha sziikséges, az orvosa altal eldirt
gyOgyszerét beadhatjak a bolcsddében. Ebben az esetben a szakorvosi igazolas
mellett a sziil6 kiilon irasbeli kérelme alapjan torténhet a gyogyszerezés.



A kisgyermekneveld csak cimkével ellatott gydgyszeres dobozt, iiveget, flakont
stb. vehet at a szlil6tdl, mely cimkén szerepelnie kell a gyermek nevének,
adagolasi utmutatonak, datumnak €s a sziild alairasanak.

Fert6z0 betegségek esetén (rubeola, skarlat, baranyhimld, majgyulladas, tetli
stb.) a szlilének bejelentési kitelezettsége van. A fejtetlivel fertézott gyermeket
a sziilonek haladéktalanul el kell vinnie a bélcs6débol, és csak irtoszerrel tortént
kezelés utan védondi, orvosi igazolas és sziiléi nyilatkozat ellenében johet Gjra a
bolcsodébe.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. Labadozd, gydgyszeres kezelés
alatt 4116 gyermek a bolcsddét nem latogathatja. Beteg, megfazott, gyogyszert,
laz- vagy kohogéscsillapitot, hasmenés elleni szert szedd, még labadozo
gyermek bevétele a bolcsddébe a gyermek biztonsagos gyogyuldsa és a tobbi
gyermek egészségének megodrzése érdekében nem lehetséges. A k6zosség
érdekében lazas (37,5 C és ennél magasabb homérsékletil), antibiotikumot szedd
vagy fertdzésre gyanis gyermek a bélcs6dét nem latogathatja. A gyermek
gyogyszer és ételérzékenységérol a sziilo tidjékoztassa a bolesodét, a kivizsgalas
eredményét kérjiik bemutatni.

Abban az esetben, ha a gyermek napkozben megbetegszik, a kisgyermekneveld
értesiti a szilot, illetve hozzatartozdt. Ehhez feltétleniil szlikséges a pontos cim
és telefonszam megadasa. A sziilo koteles megadni a napkdzbeni elérhetdségét,
valtozas esetén az 1j elérhetdségrol a bolcsddét haladéktalanul értesiteni.
Kérjiik, ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a gyermek hazavitelérdl, illetve
orvosi ellatasardl, ezzel is ndvelve a mielobbi gyogyulas esélyét.

A bolcsddei ellatas ideje alatt bekdvetkezett baleset el6fordulasakor a
kisgyermekneveldnek minden esetben tajékoztatni kell a sziil6t, gondviseldt.
Amennyiben a kisgyermek baleset esetén orvosi ellatasra szorul, a sziil6t a
bolcsdde azonnal értesiti, €s jegyzokonyvet allit ki a baleset koriilményeirdl.

Bombariado és tliz esetén az intézmény Tlzvédelmi és Szervezeti Mlkodési
Szabalyzataban foglaltak alapjan, és sziikség esetén az intézmény Honvédelmi
Intézkedési terve szerint jarunk el.

A tavolmaradas szabalyai:

Ha a sziil6 gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bélcsddébe, a
tavolmaradést reggel 8:00 6rdig jelezze szemeélyesen vagy telefonon.

Beteg gyermek a bolcsddét nem latogathatja. Betegség miatti hidnyzés utan a
gyermeket csak orvosi igazolassal fogadhatja a kisgyermeknevel6 é€s jarhat



ismét kozosségbe. A sziil6 az igazolast koteles a kisgyermekneveldnek a
bolcsodébe érkezéskor atadni.

Nem betegség miatti hianyzast, vagy a nyari idészakban a gyermek hosszabb
tavolléte miatti hidnyzast is kérjiik jelezni a megel6z6 napon, vagy a hianyzas
napjan reggel 8:00 ordig.

A sziilokkel val6 kapcsolattartas formai:

A bdlcsddei nevelési-gondozasi idében a szlilok bejelentéseiket, kéréseiket a
bélcsdde telefonjan jelezzek.

A kisgyermekek reggeli érkezése /gyermek bevétel/ és a délutani tadvozésa
/gyermek atadas/ idészakaban a sziildk a gyermekekkel kapcsolatos
megbeszélésekkel, kozlenddkkel a lehet6 legrovidebb ideig zavarjak a csoport
tevékenységeit, a bolcsddés gyermekek napirend;jét.

A csalad, és a bdlcsdde kapcesolatainak erdsitésére lehet6séget biztositunk a
szilovel t6rténd beszoktatason tul a kisgyermeknevelo- sziilo taladlkozasaira, a
csaladi flizeten keresztiil torténd informacid cserére, sziiléi csoportos
beszélgetésekre, sziiloi értekezletekre, csalad bevonasaval szervezett
programokra. Az aktudlis, intézményt és minden csaladot érint6 informacié az

ataddoban elhelyezett faliujsdgon kertil kiirasra.

Az csaladi flizetbe t6rténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek
egeszségligyi allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy az otthoni
eseményekre vonatkozik.

A sziilok szamara szervezett rendezvények idejére (pl. sziilécsoportos
beszélgetések, sziiloi értekezletek) kérjiik a gyermekek elhelyezését és
feliigyeletét sziveskedjenek a bolesddén kiviil megoldani.

Fizetési kotelezettségek:

A Gyvt. tv. 148. § alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. Ha a
sziil6 a személyi téritési dijat vitatja, illetve annak csdkkentését vagy
elengedését kéri, akkor a Fenntartohoz fordulhat, megkiildétt levélben kérheti a
feliilvizsgalatot.

o A téritési dijat Mocsa kozség KépviselO-testlilete hatarozza meg.



* A Gyvt. tv. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsodei és
ovodai

gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziil6 a 328/2011. (XI1.29.) Korm.
rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozatot nyjtja be.

A kisgyermekek a mini béles6dében napi négyszeri étkezést (reggeli, tizorai,
ebéd, uzsonna) kapnak. A sziilok a bolcsddei étkezésért étkezesi dijat kotelesek
fizetni. Az étkezési téritési dij megallapitasa érvényben 1évo jogszabaly alapjan
kertil megallapitasra.

Az étkezési téritési dij havi 6sszegének megallapitasa érvényben 1€v6 jogszabaly
alapjan torténik. A téritési dijak 6sszege a hivatalos bdlcsddei ellatasi napok
szama alapjan keriil megallapitasra.

A személyi téritési dij és az étkezesi téritési dij Osszege a Sziiloi

legalabb évente egyszer feliilvizsgalatra kertil, valtozasrdl a kotelezett
tajékoztatast kap.

A téritési dijakat eldre kell megfizetni. Tulfizetés Gsszege a kovetkezo6 havi
befizetése atutaldssal torténik a targyhdnapra eldre. A befizetési utalvanyokat a
targyho elsd hetében a kisgyermekneveldtdl kapjak meg a sziilok, amit kételesek
az adott honap 15.-ig befizetni.

Ha a szilil6 a gyermekének tavolmaradasat a megéllapitott iddpontig nem jelenti
be, akkor a téritési dijat gyermeke hidnyzasa esetén is be kell fizetnie. Betegség,
egyéb tdvolmaradas esetén a gyermek étkezésének kévetkezd napi lemondasat
reggel 8:00 oraig be kell jelenteni. Hidnyzas utan visszaérkez6 gyermeknek az
étkezési igényét el6zo nap 12:00 oraig be kell jelenteni.

Az ingyenes étkezést igénybe vevl gyermekek esetében is be kell jelenteni a
hidnyzas kezdetét és végeét.

Az intézmeény vezetdje ellendrzi, hogy a megallapitott személyi téritési dij
befizetése havonként megtorténik-e. Ha a kotelezett a befizeteést elmulasztotta,
az intézményvezetd 15 napos hataridé megjeldlésével a kotelezettet irdsban
felszolitja az elmaradt személyi téritési dij befizetésére.

Ha a hatarid6 eredményteleniil telt el, az intézmény vezetdje a kotelezett nevét,
lakcimét és a fennalld dijhatralékot nyilvantartasba veszi.

A nyilvéantartott dijhatralékrol az intézmény vezetdje negyedévenként
tajékoztatja a fenntartot a téritésdij-hatralék behajtdsa vagy a behajthatatlan



hatralék torlése érdekében. A be nem fizetett téritési dij a megallapodas
megsziinését vonja maga utan.

Gyermeki jogok:
A 1997. évi XXXI. tv. értelmében:

A gyermeknek joga van a testi, értelmi, érzelmi és erkolesi fejlodését, jolétét
biztositd sajat csaladi kérnyezetben toérténd nevelkedéshez.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban
térténd nevelkedéshez, személyiségének kibontakozasahoz, a fejlodését
veszélyeztetd helyzet elharitdsahoz, a tarsadalomba vald beilleszkedéshez,
valamint 6nallo életvitelének megteremtéséhez.

A fogyatékos tartésan beteg gyermeknek joga van a fejlodését és személyisége
kibontakozasat segitd kiilonleges eljarashoz.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy a fejlddésére artalmas kérnyezeti €s
tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére karos szerek ellen védelemben
részesiiljon.

A gyermeknek joga van emberi méltosaga tiszteletben tartasahoz, a
bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki er6szakkal -, az elhanyagolassal és
az informacios artalommal szembeni védelemhez.

A gyermek sziileitél, vagy hozzatartozo6itol csak sajat érdekében, térvényben
meghatarozott esetekben €s modon valaszthato el. A gyermeket kizarélag anyagi
okbol fennall6 veszélyeztetettség miatt nem szabad csaladjatol elvalasztani.

A gyermeknek joga van — 6rokbefogado csaladban vagy maés, csaladot potlo
ellatas formajaban— a sziili vagy mas hozzatartozoi gondoskodast helyettesitd
védelemhez.

A gyermek helyettesitd védelme soran tiszteletben kell tartani lelkiismereti €s
vallas szabadségat, tovabba figyelemmel kell lenni nemzetiségi, etnikai és
kulturalis hovatartozéséra.

A gyermeknek joga van szdrmazasa, vérszerinti csaladja megismeréschez €s a
kapcsolattartashoz.

A gyermeknek joga van ahhoz, hogy mindkét sziiléjével kapcsolatot tartson
abban az esetben is, ha a sziilok kiilonbdz6 allamokban élnek.



A gyermek védelmét ellatod szervezetek a gyermek életkorahoz, egészségi
allapotahoz, fejlettségi szintjéhez igazodva allapitja meg a gyermekek jogai
gyakorlasanak és kotelességei teljesitésének szabalyait.

A gyermeki jogok védelme:

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes és jogi személy
kotelessége, aki a gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, tigyeinek
intézésével foglalkozik.

A gyermek alkotmanyos jogainak védelmét az allampolgari jogok orszaggytilési
biztosa a maga sajatos eszkozeivel segiti.

Sziiloi jogok és kotelességek:
A 1997. évi XXXI. tv. értelmeében:

A gyermek sziilje jogosult €s koteles arra, hogy gyermekét csaladban
gondozza, nevelje €s a gyermeke testi, értelmi, érzelmi és erkdlcsi fejlodéséhez
szitkséges feltételeket — kiilondsen a lakhatést, étkezést, ruhazattal valo ellatast -,
valamint az oktatashoz és az egészségligyi ellatashoz valo hozzajutast biztositsa.

A gyermek sziil6je jogosult arra, hogy a gyermeke nevelését segitd ellatasokrol
tajékoztatast, neveléséhez segitséget kapjon.

A gyermek sziil6je — ha térvény masként nem rendelkezik — jogosult €s koteles
gyermekét annak személyi €s vagyoni ligyeiben képviselni.

A gyermek sziiloje koteles:
- gyermekével egyiittm{ikddni, és emberi méltosagat tiszteletben tartani,

- gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a sziikséges intézkedéseket
megtenni,

- a gyermeke ellatasaban kdzremiik6do személyekkel és szervekkel, tovabba a

hatdsagokkal egytittmiikodni.

Sziil6i érdekképviselet:

Az Erdekvédelmi Férum létrehozasanak célja a gyermeki jogok védelme, a
sziil6i jogok gyakorlasanak biztositasa (Gyvt. 6. és 12.§-a), a bolcsdde

tajekoztatasi kotelezettségének teljesitése (Gyvt. 33.§-a). A Mini Bolcsdde
Sziiléi Erdekképviseleti Férumat egy sziilok altal vélasztott f6 képviseli. A



Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolcséde Sziildi Kozosségébe, a Mini Bolcsédében
ellatott gyermekek sziileit egy tag képviseli.

A panaszjog gyakorlati szabalyai:
A jogosultak érdekvédelme

A Gyvt. tv. 35.8. (1) bekezdése értelmében az intézmény fenntartdja
meghatarozza az ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgalo érdekképviseleti
forum megalakitdsanak és mitkddésének szabalyait. Az érdekképviseleti forum
szavazati jogl valasztott tagjai:

» az ellatasban részestild gyermek sziilei vagy més térvényes képviseldje

* az intézmény dolgozodinak képviseldje

* az intézményt fenntarté képviseldje

Az érdekképviseleti forum:

» Megvizsgélja az elé terjesztett panaszokat.

 Dont hataskorébe tartozoé tigyekben.

¢ Intézkedést kezdeményez a fenntartonal, az intézmény ellendrzését ellatd
gyamhivatalnal illetve més hataskorrel rendelkezé szervvel.

 Véleményt nyilvanit az intézmény vezetdjénél a gyermeket €rinté ligyekben.

* Javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgaltatasok

tervezésérol, mikodésérol, ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasarol.

A Gyvt. tv. 36. § értelmében, a gyermek, a gyermek sziil6je vagy mas térvényes
képviseldje,

tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdekképviseleti és szakmai
szervek panasszal

élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy érdekképviseleti foruméanal:
« az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,
* a gyermeki jogok sérelme esetén,

» az intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén.



A Gyvt. 36.8. (2) bekezdése értelmében, az intézmény vezetdje, illetve az
érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja €s t4jékoztatast ad a panasz
orvoslasanak mas lehetséges maédjarol.

A gyermek szilildje vagy mas torvényes képviseldje, az intézmény fenntartojahoz
vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje vagy az
érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat
eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet. Az ellatas
koriilményeit érintd kifogédsok, vagy egyéb sérelem esetén a sziild panasszal
élhet az intézmény vezetdjénél. Amennyiben a probléma a csaladok egy
csoportjat kézosen érinti, ugy a bolcsédének kotelessége az érintett csaladokkal
a témat rendezni, megbeszélni.

Az ellatas koriilményeit érintd kifogasok, vagy egyéb sérelem esetén a sziilé
panasszal élhet az intézmény vezetdjénél. Amennyiben a probléma a csaladok
egy csoportjat kozdsen érinti, igy a bolcsodének kotelessége az érintett
csaladokkal a témat rendezni, megbeszélni.

Az ellatas megsziintetésének modjai a Gyvt. 37/A. § szerint:

1)A személyes gondoskodast nyjto ellatas megsziinik

a) a hatarozott idejli elhelyezés esetén a megjeldlt idotartam — illetve a
meghosszabbitott idétartam - leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

2) Az ellatds megsziintetését a jogosult, illetve térvényes képviseldje
kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az
ellatas a megegyezés idépontjaban, illetve ennek hianyaban a megallapodésban
foglaltak szerint szlinik meg.

3) Az intézményvezeto az ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet
ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas feltételel mar nem allnak fenn.

4) Az intézményvezeto az ellatas megsziintetésérol, valamint az ellene tehetd
panaszrol irasban értesiti a jogosultat vagy térvényes képviseldjét. Egyet nem
értés esetén a jogosult vagy térvényes képviseldje az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartohoz fordulhat. A fenntarté végrehajto
hatarozataig az ellatast biztositani kell.

5) Ha az ellatast a helyi 6nkormanyzat képviseld-testiiletének hatarozata, vagy a



gyamhatdsagnak a hatarozata alapozza meg, az ellatast csak hatarozat
szlintetheti meg.

Az ellatas megsziinik a Gyvt. 42/A. § szerint:
D

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a 36. § (2) bekezdésben
meghatarozott idopontban,

b) a sajatos nevelési igényli gyermek esetén a 41. § (2) bekezdésében
meghatarozott idépontban,

¢) az a) és b) pont ald nem tartozé gyermek esetén, ha a harmadik €letévét

c¢/a) januar 1-je és augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott bolcsddei nevelési €v
végéig,

¢/b) ha szeptember 1-je és december 31-e kozott t6lti be, a kdvetkezd bolcsédei
nevelési év végéig.

2) Meg kell szlintetni annak a gyermeknek az ellatasat. aki a bolcséde orvosanak

szakvéleménye szerint egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato,
illetve magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

3) A boleséde orvosa a (2) bekezdés szerinti szakvélemény kialakitasa elott mas
szakember (gyogypedagogus, pszicholdgus, kisgyermekneveld stb.) vélemeényet
is kikéri.

A hazirenddel kapesolatos szabalyok:

A héazirend egy példanyat minden sziilé a bdlcsddei sziiloi megallapodasok
megkotése alkalmaval kézbe kapja, az atvételét kézjegyével igazolja.

A hazirend tartalmat az 0j sziilokkel a nyit6 sziil6i értekezleten, illetve a
hazirend valtozasa esetén a csoportos szlildi beszélgetésen szoban is ismertetjiik.

A mini b6lcsdde hazirendje a bejaratnal a hirdetotablan, az intézmény
irodjaban talalhato, valamint az intézmény honlapjan megtekintheto.

A hazirend az Intézményvezetd, a Mini Bolcsdde Szakmai vezeto €s a Sziiloi
Erdekképviseleti Férum véleménynyilvéanitasaval jon létre. Amennyiben
modositas torténik, ugy az Intézményvezetd, a Mini Boleséde Szakmai vezetd és
a Sziiléi Erdekképviseleti Forum 0jboli egyetértése sziikséges.



A hazirend modositasara javaslatot tehet az Intézményvezetd, a Mini Bdlcsdde
Szakmai vezetdje és a Sziil6i Erdekképviseleti Forum egyarant, valamint a
hazirend szakmai indokok, torvényi valtozasok miatt mddosulhat.

A hazirend érvényességéhez a Képviselo-testiilet egyetértése sziikséges.

A héazirend hatdlyba lépése: 2022. .

A héazirend feliilvizsgalata: évente a nevelési év, nyito értekezletet megel6zden
augusztus 31-ig vagy torvény illetve rendelkezések megvaltozasa esetén.



Legitimacios zaradék

A Hazirendet elfogadta: a Mocsai Kiscsillag Ovoda és Mini Bélesdde vezetdje

Datum; ‘v @

......................................................

Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolcsode vezetdjének alairasa

Ph.

A Hazirendrol egyetértését kinyilvanitotta:

Datum: listhcn Lo

.........................................................

Fenntarto képviseloje
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A SZOLGALTATO INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve: Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolesde
Az intézmény székhelye: 2911 Mocsa, Csillag u.2

Az intézmény email cime: ovoda@mocsa.hu

Az intézmény tel. szdma: 06-34-349-796

A Mini Bélesdde cime: 2911 Mocsa Kocsi utca 24.

A Mini Boleséde email cime: bolcsode@mocsa.hu

A Mini Boleséde tel. szama:

Iranyit6 szerv neve: Mocsa Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete
Az intézmény Fenntartéja: Mocsa K6zség Onkorményzata
A Fenntartd székhelye: 2911 Mocsa Hosok tere 1.

A Fenntarto képviselje: Udvardi Marianna Polgarmester
Intézményvezetd: Zsolnainé Kénczdl Csilla Ovodavezetd
Mini bolcséde szakmai vezetd: Kiss Péterné

Alapitd okirat szama: 2/2021

Ellatasi teriilet: Mocsa Ko6zség kbzigazgatasi teriilete

A felvételi szabalyzat kiadasanak célja:

A bélesodei felvétel egységes rendszerbe foglalésa.

A szabalyzat személyi hatalya:

Kiterjed a Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolcsédébe jelentkezokre, és az intézményvezetére.

Jogszabalvi rendelkezések:

Gyvt. 1997 évi XXXI torvény
328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet



A csaladok tAmogatasa, segitése befektetés a jovobe. A XXI. szdzadban a mai tarsadalmi
viszonyok kézott egyre kevésbé jellemzd a tobb generacios csaladmodell. A nagysziildk még
aktiv kortak, dolgoznak, kevésbé tudnak a fiatal csalddok szamdra rendszeres €s kiszamithato
segitséget nyWjtani.

Amikor bdleséde létesitésének tervét megfogalmazta a Mocsai Onkormanyzat vezet6sége,
felelosséget vallalt, hogy a jovo generaciojaért.

A bolcsdde definicidja, funkcioi

A boleséde a gyermekjoléti alapellatas részeként a gyermekek napkozbeni ellatasanak egyik
formaja. A bélcséde olyan, csaladban nevelkedd - 20 hetestol 3 éves kortl — gyermekek
szakszerli nevelését-gondozasat biztositja, akiknek felligyeletét, nevelését-gondozasat a
sziil6k kiilonbdzé okok miatt nem tudjak megoldani.

Bolcs6débe a gyermek huszhetes koratél harmadik életévének, sajatos nevelési igényt
gyermek az 6tddik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-¢ig vehetd
fel, amelyben a gyermek a harmadik életévét, a sajatos nevelési igényii gyermek az 6t6dik
gletévét betolti.

Mini bélcsode

A mini bélesdde olyan bolesédei ellatast nytjto intézmény, mely a boleséde intézménychez
képest kisebb létszamu csoportban, egyszeriibb személyi, targyi és miikddtetési feltételek
mellett ny(jt szakszeri gondozast és nevelést. Az 0j intézménytipus bevezetésével lehetdség
nyilik arra, hogy amennyiben a telepiilésen legfeljebb 7 kisgyermek — ha valamennyi gyermek
betoltotte a masodik életévét, akkor 8 f6 — ellatasara jelentkezik igény, abban az esetben egy,
a bolcsodétdl egyszerlibb létesitési és mikddtetési format hozzon létre a telepiilési
dnkormanyzat.

A sajatos nevelési igényii gyermek nevelése, gondozasa, fejlesztése

A jogalkot6 szandéka, hogy a sajatos nevelési igényt gyermekek minél korabban
bekeriiljenek a napkozbeni ellatasba, fiiggetleniil attol, hogy a korai fejlesztést a bolcsddében
biztositjak/ szakértdi vélemény alapjan/ szamukra, vagy sem. A c€l elsésorban az, hogy minél
t6bb sajatos nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkdzbeni ellatasban, tehat minden
gyermek szamdra biztositani sziikséges az esélyegyenldség lehetséget.

A segitségnytjtas tehat azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkozben a bolcsdédében
biztositjak az ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bolecsédében
a sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe valo integrdlasa nmagdaban is
fejleszto hatassal bir.

Bilcsoédénkben a specidlis csoport szervezésének feltételei, sajatos nevelési igényi
gyermek fejlesztésének személyi és targyi feltételei nem adottak, ezért egészséges
csoportba integraltan tervezziik nevelni-gondozni a speciilis igényii gyermekeket.

(15/1998. NM rend.35. § (3)).



A sajatos nevelési igény(i gyermeket ellaté mini bolcs6dei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelhet6, gondozhaté. Az egyénre szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a Pedagoégiai
Szakszolgalattal kitott megallapodas szerint kapjak meg.

Az integracié soran az egyéni foglalkozés és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
valo egylttlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodesét.

A gyermekek napkozbeni ellatasaban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyerekeket neveld
csaladok segitésére. Mindezekkel segitjiik az egyenl6 esélyekhez jutast, a tarsadalmi
beilleszkedést.

Mi is az a bolesodei nevelés és gondozas?

A bolesbdei nevelés — gondozas a csaladi neveléssel egyiitt, azt kiegészitve szolgalja
gyermekeitek fejlddését. A csaldd és a bolesddében foly6 szakmai munka 6sszhangja a sziilok
és a kisgyermekneveldk kozotti partneri kapesolat kialakitasa elengedhetetlen feltétele a
gyermek harmonikus fejlédésének.

A bolesodei felvétel ideje
A boles6dei nevelési év: szeptember 01-t61 a kovetkezd év augusztus 31-€ig tart.

A nevelési évre, a boles6dei felvételre torténd jelentkezés az 6vodai beiratkozassal egyidoben
torténik, melynek pontos iddpontjat irasban az onkormanyzat honlapjén és az 6voda
hirdet6tablajan tessziik kdzze.

A bélesbdei szolgaltatas igénybevétele — a bélesddei felvétel — minden évben az 6vodai
beiratast kdvetd héten.

A bolcsdde nyitvatartasi ideje
A boleséde fenntart 4ltal meghatérozott nyitvatartasi ideje: hétf6t6] — péntekig, 7°° - 17°°
kozott.

A bolcsode felvételi rendje
A Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolesodei felvételének £6 szabalya, hogy dnkéntes, kérelemre
torténik, melyet a gyermek torvényes képviseldje terjeszthet elé a hianytalanul kitoltott
formanyomtatvanyon. A bolcsddei felvételi kérelmet az intézmény vezetdjéhez kell
benydjtani.
A felvételi kérelemhez csatolni kell:

 amennyiben a sziilé munkavégzésre tekintettel kéri a bolcsddei elhelyezést, ugy a
gyermekkel kozos haztartasban €16 sziilok, vagy a sziilé hizastdrsa (€lettarsa) vonatkozdsaban
egy munkaltatéi igazolast, ami a kereso tevékenység folytatdsat igazolja.

o vallalkozdi tevékenység esetében nyilatkozatot arrél, hogy munkavégzése napi hany oraban
torténik;



» az illetékes Foglalkoztatasi Osztaly igazolasat a munkaerd piaci képzésen valo részvétel
tényérol, id6tartamarol és napi elfoglaltsagrol,

* a kérelemhez csatolni kell mindazon nyilatkozatokat és igazolasokat, mely a
gyermekvédelmi térvény 149.§-aban meghatarozott kedvezmények igénybevételét és a
jogosultsagat aldtdmasztja. (A rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre valé jogosultsag)

e tanuloi, hallgatoi jogviszony esetén az oktatdsi intézmeény altal kiéllitott (adott szorgalmi
idészakra vonatkozd) iskolalatogatasi igazolast;

E Az orvos altal kiallitott igazolast arrél, hogy a sziilé orvosilag igazolt allapota szerint a
gyermek napkozbeni ellatasat egyaltalan, vagy csak részben tudja biztositani;

. a gyermekorvos igazolasat a bolcsédei ellatas igénybevételéhez.

. Ha a sziil egyediilallo, vagy a gyermek tartésan beteg a Magyar Allamkincstar altal

kiadott igazolast a magasabb &sszegii csaladi potlék folydsitasara vonatkozoan;

e Harom vagy tobb kiskort gyermek nevelése esetén a Magyar Allamkincstar igazolasat
a csaladi potlék folyositasara vonatkozodan;

. A Tanulési Képességet Vizsgdld Szakért6i Bizottsag javaslatara

Ki kezdeményezheti a sziilon kiviil a kisgyermek felvételét a bolcsédébe?
A 15/1998. (IV.30.) NM rendelet (tovabbiakban NM rendelet) 42. § (1) A gyermek
boles6débe és mini bélcsédébe t6rténd felvételét a sziild hozzajarulasaval

a) a korzeti védoéno,

b) a hdzi gyermekorvos vagy a haziorvos,
¢) a csalad- és gyermekjoléti szolgalat,

d) a gydmhatosag

is kezdeményezheti.”

A bdolcsddei felvételt indokolhatja
1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban Gyvt.):

»41. §355 (1) A gyermekek napkdzbeni elldtasaként az életkornak megfelel6 nappali
feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést kell megszervezni azon
gyermekek szdmadra, akiknek sziilei, torvényes képviseldi munkavégzésiik — ideértve a
gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd ellatas és a gyermeknevelési tAmogatas
folyositdsa melletti munkavégzést is —, munkaerd-piaci részvételt elésegitdé programban,
képzésben vald részvételiik, nappali rendszert iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban, felsdoktatasi intézményben nappali
képzésben vald részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrol nem



tudnak gondoskodni. A napkézbeni ellatas keretében biztositott szolgaltatasok idétartama
lehetéleg a sziilo, térvényes képviseld munkarendjéhez igazodik.

Gyermekek napkozbeni ellatdsanak igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban €s az
otthont nyujtdellatasban részesiilé gyermek is.

(2) Az (1) bekezdés szerinti egyéb ok miatt a gyermekek napkozbeni ellatasat kiilondsen az
olyan gyermek szamara kell biztositani,

a) akinek fejlodése érdekében allandé napkozbeni elldtasra van sziiksége,
b) akit egyediilallé vagy idéskoru személy nevel.

¢) akinek a sziil6je, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt az ellatasérdl nem tud
gondoskodni.”

Lakhely, tartozkodasi rend szerinti felvétel

A Mocsai Kiscsillag Ovoda és Béleséde Mocsa kozség kozigazgatasi teriiletén bejelentett
lakcimmel, vagy életvitelszerlien hasznalt bejelentett tartozkodasi hellyel rendelkezé csalad
gyermeke veheto6 fel.

Betéltetlen férohely esetén a Gyvt. 94.§ alapjan: ..(52)807 A telepiilési nkormanyzat altal
fenntartott

b) mini bélcsdde a szolgaltatdi nyilvantartasban szerepld féréhelyszama legfeljebb 50%-dig
az ellatasi teriiletén kiviil lakohellyel, ennek hidnyéban tartozkodasi hellyel rendelkez6
gyermek ellatasat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatési tertiletén lakohellyel, ennek
hidnyéban tartézkodasi hellyel rendelkez6 valamennyi bélcsddei ellatast igényld és arra
jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.”

A bolcsodei felvételi kérelem benytjtasi helye:
A bolcsddei ellatas igénybevétele iranti kérelem (1. sz. melléklet) hidnytalan kitoltésével, és
kérelem benyujtasaval benytjtasanak helye:

Mocsai Kiscsillag Ovoda és Boleséde, 2911 Mocsa, Csillag u.2

Ha a gyermek a bolcsdébe felvételt nyert, a sziilének csatolnia kell

> a hazi gyermekorvos igazolasat (a gyermek egészségi allapotardl, arr6l, hogy van-e a
gyermeknek olyan testi, vagy szellemi akadalyozottsdga, ami miatt kiilon feliigyeletet, esetleg
kiilonleges ellatast igényel)

> a kotelez6 véddoltasokrol szolo igazolast- oltasi kiskonyv mésolata

> munkaltatoi igazolast, vagy legalabb munkaltatéi szandéknyilatkozatot arrdl, hogy a
bolcsodei ellatast kérelmezd sziildt/torvényes képviseldt a gyermek bolesodei felvételét
kovetden, legkésébb 1 honap elteltével alkalmazni fogja.



A gyermekek felvételérdl az intézményvezetd sajat hataskorében dont, és a felvételrdl irdsban
(2. sz. mellékiet) tajékoztatja a sziil6t/torvényes képviselot.

A bolesddébe felvett gyermekek szdma egyetlen napon sem haladhatja meg a miikddési
engedélyben meghatarozott féréhely szamot.

Tuljelentkezés esetén a felvételrdl bizottsag dont, melynek tagjai: a fenntarté az
intézményvezeto és a vedono, A felvételrdl/elutasitasrol a sziilot/torvényes képviselot
hatarozatban kell értesiteni.

Amennyiben a sziil6/térvényes képvisel6 nem ért egyet a hatdrozatban foglaltakkal, 15 napon
beliil fellebbezést nyjthat be a fenntartohoz.

Kezdeti megallapodas:
A gyermek felvételekor az intézmény megéllapodast kot a sziilével/térvényes képviseldvel (3.
sz. melléklet).

A Gyvt. szerint felvételkor elonyben kell részesiteni:
43. §..(3)363 A bolcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni

a) — ha a gyermek sziiléje, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtésat kovetd
30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyban all —

aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket.
ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
ac) az egyediilallo sziilo altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.”

A bolesédei ellatas megsziinik:
- a bdlcsddei nevelési év végén (augusztus 31.). ha a gyermek a harmadik €letévét betdltstte,

- sajatos nevelési igény(i gyermek esetében legkésébb annak az évnek az augusztus 31.
napjan, amely évben a gyermek a 6. életévét betdlti.

Ha a gyermek a harmadik életévét betsltotte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre és dvodai jelentkezését a bolesdde orvosa nem javasolja,
blesd6dében gondozhatd negyedik életévének betdltését kovetd augusztus 31-ig.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatésat, aki a bélcsdéde orvosanak szakvéleménye
szerint egészségi allapota miatt bolesddében nem gondozhato, illetbleg magatartaszavara
veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését.

Az intézményvezetd megsziinteti az ellatast, ha a felvételtd] szamitott 30 napon beliil a
sziilonek/térvényes képviselonek felrdhatd okbdl nem veszik igénybe a bdlcsodei ellatast,



vagy a gyermek folyamatosan, 30 napot meghaladdan hianyzik és a sziil6 ezt elézetesen nem
jelenti be, vagy a tavolmaradast nem tudja alapos okkal kimenteni.

Az ellatas megsziintetésének modja (Gyvt. szerint):
»37/A. §297 (1)298 Ha e térvény masképp nem rendelkezik, a gyermekek esélynoveld
szolgaltatasai kivételével a személyes gondoskodast nyujtéd ellatas megsziinik

a) a hatarozott idej elhelyezés esetén a megjelolt id6tartam — illetve a meghosszabbitott
idotartam — leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

(2)299 Az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas megsziintetését a
jogosult, illetve térvényes képviseléje kérelmezheti, melynek alapjan az intézményvezeto az
ellatast megsziinteti. Az ellatds a megegyezés iddpontjaban, illetve ennek hidnyaban a
megallapodéasban foglaltak szerint szlinik meg.

(3)300 Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas
feltételei, okai mar nem allnak fenn.

(32)301 Az intézményvezet6 az onkéntesen igénybe vett, a csalddok dtmeneti otthondban a
sziilének, nagykoru testvérnek nyujtott ellatast a (3) bekezdésben foglaltakon til megsziinteti,
ha a sziild, nagykoru testvér masok életét, testi épségét veszélyeztetd magatartast tanisit. Az
intézményvezetd ezzel egyidejiileg értesiti a sziilo lakohelye, ennek hianyaban tartdzkodasi
helye szerinti gyermekjoléti szolgaltatast nyujtd szolgaltatdt, és sziikség esetén hatdsagi
intézkedést kezdeményez.

(4)302 Az intézményvezetd az 6nkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatas megsziintetésérdl, valamint az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti a jogosultat vagy
térvényes képviselojét.

Egyet nem értés esetén a jogosult vagy torvényes képviselGje az értesités kézhezvételétol
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A (3a) bekezdés szerinti eset kivételével
a fenntartd végrehajthatd hatarozatdig a ellatast biztositani kell.

(5) Ha az ellatast a 32. § (1) bekezdésének a) vagy b) pontja alapozza meg, az ellatast csak
hatarozat szlintetheti meg.”

Szeretettel varjuk a csaladokat!



ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

MINI BOLCSODEI FELVETELI SZABALYZAT érvényességi ideje:

A 2022. februar . -1 hatalyba lépésétol visszavonasig érvényes.

A Program moédositasai

A program moédosul:

* torvényi szabalyozasban bekovetkezd valtozas esetén.,

¢ az intézményvezetd és a mini bolesddei dolgozok szakmai indoka alapjan,
* 5711161 igények alapjan.

A modositas igényét az intézmény vezetdjéhez irasban kell eljuttatni.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Mini Bélesdde Szakmai programjat készitette a Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolcsdde
Mini bélcsodei szakmai vezetdje

Déatum:

Mini bélesddei szakmai vezetd

Mini Bolcséde Szakmai programijét elfogadta és jovahagyta a Mocsai Kiscsillag Ovoda és
Mini Bélcséde Intézményvezetdje

Datum:

....................................

Intézményvezetod

Pl

Mini Bélcsdde Szakmai programjaban foglaltakkal egyetértését nyilvanitotta Mocsa Kozség
Onkormanyzata
Datum:

Mocsa Kozség Onkormanyzata nevében

A publikalas forméja:
A Mocsai Kiscsillag Ovoda és Boleséde honlapjan.

A Mini Bolcs6éde Szakmai programja megtalalhato az intézmény székhelyén €s a mini
bdlesdde telephelyén.

A programrol tajékoztatast ad az intézmeényvezeto, vagy az altala megbizott személy.
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MOCSAI KISCSILLAG OVODA ES BOLCSODE
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TORVENYI HATTER

A Mini bélcsédei nevelés-gondozas szakmai programunk az aldbbi térvények ¢s rendeletek
figyelembevételével késziilt:

1992. évi XXXIII. térvény a kézalkalmazottak jogallasarol.

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol.

257/2000. (XII. 26.) Korményrendelet a k6zalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti €s gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtasarol.

369/2013. (X. 24.) Korményrendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és haldzatok hatosagi nyilvantartasar6l és ellendrzésérdl.
15/1998.(IV.30) NM rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és miikddésiik
feltételeirdl.

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol.

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kdzétkeztetésre vonatkozo taplalkozéas-egészségiigyi
eléirasokrol.

A Bélesédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja, Magyar bolesédék Egyesiilete, 2021
A Bolesddei nevelés-gondozas Szakmai Szabalyai, Modszertani levél, 2012

Magyar Bélcs6dék Egyesiilete Jogszabalytara, Szakmai szabalyozok, Médszertani levelek.



A SZOLGALTATO INTEZMENY ADATAI

Az intézmény neve: Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolesode
Az intézmény székhelye: 2911 Mocsa, Csillag u.2

Az intézmény email cime: ovoda@mocsa.hu

Az intézmény tel. szama: 06-34-349-796

A Mini Bolcséde cime: 2911 Mocsa Kocsi utca 24.

A Mini Béleséde email cime: bolesode(@mocsa.hu

A Mini Bolcsdde tel. szdma:

Iranyito szerv neve: Mocsa K6zség Onkormdanyzatanak Képvisel$-testiilete
Az intézmény Fenntartéja: Mocsa Kozség Onkorményzata
A Fenntart6 székhelye: 2911 Mocsa Hosok tere 1.

A Fenntart6 képviseldje: Udvardi Marianna Polgérmester
Intézményvezetd: Zsolnainé Konczol Csilla Ovodavezetd
Mini bdlcsdde szakmai vezetd: Kiss Péterné

Alapité okirat szama: 720-2/2017

Ellatasi tertilet: Mocsa Ko6zség kozigazgatasi teriilete

A boleséde épiiletének adatai
A telek alapteriilete: 1011m

Ebbdl beépitett teriilete: 116 m?

Az udvar teriilete: 895 m?

Az épiilet helyiségei:

1 el6tér/babakocsitarold
1 akadalymentes mosdo
1 takaritoszer-raktar

1 feln6tt 61t6z6



1 felnétt mosdo, WC

1 gyermekdltézd

1 gyermekfiirdészoba

1 csoportszoba

1 talal6konyha

1 talalokonyhahoz kapcsol6dé WC, mosdd
1 fedett terasz

1 kiiltéri mosdo, WC

1 kiiltéri jatéktarolod

1 jatszokert

AZ ALAPITO OKIRAT SZERINT A MINI BOLCSODE FELADATALI,
TEVEKENYSEGI KORE:

Kozfeladata:

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szol6 2011. évi CLXXXIX. térvény 13.§ (1) 8. pontja
szerinti gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatasok keretében a gyermekek védelmérdl és
gyamiigyi igazgatasardl sz616 1997. évi XXXI. torvény 15.§ (1) bekezdés b) pontjéval, valamint
a 42.§-42/ A.§ és 43/A.§ szerinti mini bdlcsodei ellatds biztositdsa, a 21.§ szerinti
gyermekétkeztetési a 21/A. § - 21/C. § szerinti intézményi gyermekétkeztetés és sziinidei
gyermekétkeztetési feladatok ellatasa.

A Mini boleséde alaptevékenysége:

Bolesodei ellatas Mini boleséde keretében a 20 hetes kortol 3 éves kort gyermekek ellatasa,
gondozasa-nevelése, harmonikus testi-szellemi fejlodésének segitése életkori és egyéni
sajatossagok figyelembevételével, tovabba gyermekétkeztetés a mini bdlcsédében, valamint

gyermekétkeztetési feladatok ellatdsa a mini bolesédében.

Alaptevékenység kormanyzati funkcid szerinti megjelolés:

104031 Gyermekek bélcsddében és mini bolesdédében torténd ellatasa

104035 Gyermekétkeztetés bdlesdédében



104036 Munkahelyi étkeztetés gyermekek napkdzbeni ellatasat biztosité intézményben
104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

107051 Szocialis étkeztetés szocidlis konyhan

A MINI BOLCSODE ELLATASI TERULETE

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasardl szolo 1997. évi XXXI. torvény 94.§ (5a.)
bekezdése alapjan a Mini bdlesdde a szolgaltatdi nyilvantartasban szerepld féréhelyszama
legfeljebb 50%-ig az ellatasi terliletén kiviil lakohellyel, ennek hianyédban tartézkodasi hellyel
rendelkezd gyermek ellatdsat is biztosithatja, feltéve, hogy az ellatasi teriiletén lakohellyel,
ennek hidnyaban tartézkodési hellyel rendelkezévalamennyi bolcsodei ellatast igénylo és arra
jogosult gyermek ellatasat biztositani tudja.

Az Alapité Okirat szerint az intézmény tipusa:

Tobbeéln, kozos igazgatasu intézmény 6voda- bolesdde
Csoportszama: 1 csoport

A mini bélcséde féréhelyszama: 7 £6 + 1 {6

Az ellatas igénybevételének maodja, felvétel rendje:

A Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolesdde Mini Boleséde Felvételi Szabélyzatdban
megtekinthet6-mellékletben talalhato

A mini bolcséde nyitvatartdsi idejét a fenntartd hatarozza meg, figyelembe véve a bolecsédébe
jarogyermekek sziileinek munkakezdését ¢és befejezését, valamint a bolcsddébsl a
munkahelyre, torténd utazas idétartamat.

Ez alapjan bolesddénk nyitvatartasi ideje: hétfotol péntekig 7.00-17.00. ora.
Bolcsddei nyari sziinet/zaras 3 hét.

Errél a fenntarté dontése alapjan minden év februdr 15-ig tajékoztatjuk a sziildket.



AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET

JELLEMZOI

Mocsa kozség Komarom-Esztergom megyében, a Komaromi jérdsban a Kisalfold keleti
szegletében fekszik, a Barsonyos-dombsor labandl, Tata és Komérom kozott. A kozség
kozigazgatasi teriilete 6600 km?2

Mocsa kozségben megkozelitdleg 2100-an élnek, foként mezégazdasaggal, 4llattenyésziéssel
foglalkozo telepiilés. Szorgalmas, dolgos kozség. Ipari tevékenység nincs. A kozelben
clhelyezkedd véarosokban (Tata és Komdrom) tébb munkalehetéség kindlkozik a faluban €16
embereknek.

Bolesédénk a falu kdzponti helyének kdzelségében, a mini bolesddei ellatds funkeidinak
megfelelden épiiletben, a t§bbeélt 6voda-bolesbde intézmény kihelyezett telephelyén mikodik.

Mocsa Ko6zség Onkormdanyzata, Eurdpai Unios forrasbol szdrmazo tdmogatést nyert el egy 1j
mini bolcsdde 1étrehozésara a telepiilésen.

A projekt megvaldsitasdnak indokat az jelenti, hogy a telepiilésen jelenleg nincs bdlcsddei
szolgaltatas, pedig a lakossag részérdl egyre nagyobb igény mutatkozik ra.

A projekt eredménye egy a XXI. szdzadi kovetelményeknek és a lakossdgi igényeknek
megfeleld korszerii mini bolesode.

A beruhdzas a kisgyermekek napkdzbeni ellatdsdnak, ezéltal a telepiilés lakossaganak a
bolesddei szolgaltatasokhoz valé hozzaférésének megteremtésére iranyul egy 0j, 8 féréhelyes
bolcsode 1étrehozasaval.

A projekt keretében kialakitasra keriilt egy uj. 116 m* beépitett brutté alapteriiletG mini
bolcséde, melynek épiiletében egy 31,96 m?*es csoportszoba kap helyet, 8 16
befogadoképességgel. Az épiiletben kizardlag a mini bolesédei funkcidhoz sziikséges
helyiségek vannak.

A projektben tervezetten udvar is kialakitasra keriilt, zold feliilettel és arnyékot add névények
telepitésével. A gyermekek elhelyezését biztosité csoportszobahoz fedett (nyitott) terasz €s
kertkapcsolatot biztositott, mely id6éjaras (esé, erds napsiités) fliggetlen modon nyujt
lehetdséget kinti foglalkoz4soknak. A déli oldalon a csoportszoba nagy lvegfeliiletet nyer a
kedvez0 fényviszonyok biztositasa érdekében.

A kivitelezés mellett butorok és jatékok beszerzésére is sor keriilt a bolcsdde szamara a
tamogatasbol.

Az épiiletben 1 csoportszoba és az eldirtaknak megfelel6en a sziikséges kiszolgalohelyiségek
talalhatoak meg. A csoportszoba padozata kénnyen tisztantarthaté és fertdtlenithetd
melegburkolat. A nagyobb ablakfeliileteken lehet6vé valik a napfény és a friss levegd
bedramlasa.

A csoportszoba berendezése az eldirasoknak megfeleléen és a gyermekek életkori
sajatossdgainak és igényeiknek megfelelden keriilt kialakitdsra. A berendezési targyak €s a
jatékszerek megvalasztasanal igyekeztiink a természetes anyagokat elotérbe helyezni.



A csoportszobaban a jatékszerek elhelyezése, a gyermekek szdmara konnyen hozzaférhetod
nyitott polcokon, taroldéedényekben térténik. A szoros feliigyeletet igényld jatékokat a neveld
altal elérhetd polcon taroljuk. A jatékkészlet Osszeallitdsanal egészségligyi és pedagogiai
szempontokat vettiink figyelembe.

Lényeges a pihendsarok kialakitasa. Elofordul, hogy egy-egy gyermek elfirad a jatékban, vagy
csendre, egyedillétre vagyik, esetleg a kozérzete nem jo, és ezért szeretne lepihenni. A
hangulatos, puha parnak, szonyegek, puha textil jatékok pihentetd, nyugtatd hatdsiak.

Az atado/gyermekoltszd/ kiilon helyiségben, a csoportszoba mellett talalhato. Itt a gyermekek
ruhai, valtécipdi kiilon jellel ellatott helyen vannak. Ebben a helyiségben keriil elhelyezésre a
falitjsag, amely a sziilok folyamatos tdjékoztatasanak eszkoze.

A mosdoban a gyerekek gondozasat €s nallosodasat segitd berendezési targyak és eszkozok a
gyermekek méretéhez és fejlettségéhez adottak. A kisgyermekek dltal hasznalt eszkdzok
jeliikkel ellatva talalhatdak meg a helyiségben.

Bolcsédénk egyéb helyiségei €s berendezési targyai az eldirt szabalyoknak megfelelden
kialakitva teszik lehetové a mini bélcsodei ellatast.

A terasz €s az udvar kialakitasa szintén az eloirtakban foglaltak alapjan tortént.

A szilékkel valo kapcsolattartds keretében a sziilécsoportos beszélgetéseket, sziiléi
¢értekezleteket a csoportszobaban vagy az 6voda épiiletében tartjuk.



BOLCSODENK HITVALLASA

..Meg kell tanulnunk a gyermek szemével latni és fiilével hallani, meg kell tanulnunk a gyerek
élményvilaganak a szintjén beszélni. Meg kell tanulnunk mindenekel6tt azt, hogy rdalljunk a
gyermek érzelmi hullamhosszara, megéljiik emociondlis torténéseit. elfogadjuk vagyait,
tiszteljilk fantdziajat s mindezzel eldsegitsiik a szabad kommunikaciot, a nyitott személyiség
kibontakozasat. Ennek feltétele pedig nem kevesebb, mint a gyermekbe vetett bizalom, az iranta
érzett feleldsség, amelybdl nyilt és deriis 1égkérben, ésszerii szabdlyok koézott, a gyermek
felel6ssége is kicsirazik.”

Mérei Ferenc

Az elsé évek kiilondsen meghatarozok a gyermekek szamaéra. Ebben az idGszakban rogziilnek
azok az alapok, melyre késébb épitkezni lehet. Ez id6 alatt szellemi, érzelmi és szocidlis
készségek kibontakoztatdsa a legfontosabb feladat, melyhez egy holisztikus szemléletii a
gyermek sziikségleteire és jogain alapuld integralt a sziiléket és a tdrsszakmakat bevonod
programra van sziikség. Hissziik, hogy minden gyermek egyedi, megismételhetetlen szocialis
lény, akinek joga van derfis, szeretetteljes légkorben, elfogadd kdrnyezetben, a k6zdsségben
tevékenykedve, megkapni mindazokat a fejleszt6é hatasokat, melynek segitségével sokoldalt
harmonikus személyiség vélhat beléle. Arra torekszink, hogy a gondjainkra bizott
gyermekekbol a vilagra nyitott, fogékony, érdeklédd, éndlléan gondolkodni tudd emberek
valjanak.

A bélcsddel nevelés-gondozas kiegésziti a csaladi nevelést és a kettd szoros Osszhangja €s
egyiittmi{ikodése biztositja a gyermek kiegyensilyozott, egyéni fejlodését €s a helyes
értékrendjének kialakuldsat. Egyik fontos feladatunk a gyermek jatékos tapasztalatszerzése
ugy. hogy kdzben kellemes, szeretetteljes légkorben jol érezze magét.

Mindezeket szem elétt tartva a mini bélesédei szakmai programunk mottdja:

WA kisgyermek fejlodésének szabadsaga nem azt jelenti, hogy egyszerlien magukra hagyjuk,
hanem, hogy segitd szeretettel emeljiik kéré a megfelelé kornyezetet... Minél tokéletesebb a
kornyezet, annal kevesebb beavatkozésra van sziikség a felnétt részérdl. ... Arra kell torekedni,
hogy a gyermek mindent, amire képes, onalléan el is végezzen.”

Maria Montessori
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.,Az elfogadas olyan, mint a termékeny talaj, ami lehetdséget ad az apré mag szamadra, hogy
azz4 a viragga valjon, amivé fejlddni képes.”

Thomas Gordon

A MINI BOLCSODENKBEN ALKALMAZOTT NEVELES
ALAPELVEK

A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEI

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

WA csaldd rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mitkédésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet [ényege, olyan
komplex ldtdsmod alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontmak tekinti. Az alrendszerek miikodését, interakcios mintdkat a kisgyermek
visszatiikrozi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek
hangsiilyozasa, a szilloi kompelencia erdsitése révén a szakember hozzdjarulhat a csalad
életminoségének javitasdahoz.

A bolcsodei nevelés a csaladi nevelést kiegészitve szolgalja a kisgyermek fejlodését. E kettos
nevelés Osszhangja, a sziilék és a kisgyermeknevelok kozotti partneri kapcsolat kialakitasa
elengedhetetlen feltétele a gyermek kiegyensulyozott fejlédésének. A sziild ismeri legjobban a
gyermekét. Szokasait, igényeit, sziikségleteit 6 tudja elmondani a kisgyermeknevel6nek. Ez
segitséget ad a kisgyermeknevelének az egyéni bdndsmdd kialakitdsdndl. A sajat
kisgyermekneveld viszont, mint szakember, szakmai ismeretei révén tdmogatast nyudjt a
sziiloknek gyermeke nevelésében.

A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencié magdban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényeihez, fejletiségi szintjéhez igazodo sziikségleteinek meghatdrozdsdt és
figyelembevételét szolgdlja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordbban sziikséges kellG mértékii
informdciot és tamogatdst nyiijtani az érintett csalddoknak az eltérd fejlédes felismeréséhez, s
a problémahelyzetek megfeleld kezeléséhez. A bolcsddei ellatdst nyujto intézmény, szolgaltato
funkcidjat  tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencio szemléletének
alkalmazasdra. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriilo
fejlodésbeli lemaraddsok, megtorpandsok felismerése és jelzése ™.

A kisgyermeknevel6 egyik fontos feladata az esetlegesen felmertilo fejlédésbeli lemaradésok,
megtorpandsok felismerése €s jelzése és korai megsegitése. Mindez a sziilok bevonasaval, a
kompetenciahatarok betartdséval, a fent emlitett partneri viszonyra €pitve €s a csaladkdzpontu
szemlélet mentén torténik, a szlikséges beavatkozasokkal, intézkedésekkel.
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A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgvermek nevelése a csaldd joga és kitelessége. A bolcsddei elldtdst nyijté intézmény,
szolgdlraté a csalddi nevelés értékeit, hagyomdnyait és szokdsait tiszteletben tartva és azokat
erdsitve vesz részi a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziil6k szdmdra
lehetévé tenni a tevékeny, kiilonbézd szinteken és modokon megvalosulo bekapesolodast a
bolcsbdei ellatdst nyiljto intézmény, szolgaltato életébe.

Pontosan megismerve az egyes csaladok értékeit, hagyomaényait a mini bélesddei ellatas soran
a gyermek fejlettségéhez igazitva, a mini bolesddei nevelési programjainkon keresztiil nytjtunk
ismereteket, tapasztalatokat €s lehetdségeket a gyermekeknek.

A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlédd személyiség. Kiilonleges védelem, szeretetteljes bdandsmod,
tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvetd jog, hogy a gvermek fejlodéséhez megkapjon minden
segitséget, sziikség esetén specidlis elldtasban, fejlesztésben részesiiljon. A bolcsddei nevelés
a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetencicak fejlédésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok fisztelethen
tartdsaval. Kiemelt figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, valldsi, nyelvi, nemi, valamint
fizikai és mentdlis képességbeli kiilonbizdségek irdnti tolerancia kialakitdsdra, a mdssdg
elfogaddsdra, az elditélet- mentes, befogado légkor megteremiésére.”

A mini bélcsédében szakszertien, szakmai tisztességgel, mindenkor hitelesen, a kisgyermekek
jogainak tiszteletben tartisaval, egyéniségiik ¢s személyiségiik tisztelete mellett végezzik
munkénkat. Az ellatasuk. nevelésiik-gondozasuk a gyermeki jogaik tiszteletben tartasaval
valosul meg.

A kisgyermeknevelé személyiségének meghatirozo szerepe

,A bolcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossagaibol adodoan meghatdrozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitdsdra elfogado, érzelmi melegséggel, megfeleld szakmai
kompetencidval és identitdssal, kell§ onismerettel, magas szintii tdrsas készségekkel bird
szakember képes. EbbGI adddéan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsdanak szinten
tartdsdért, gyarapitdsaért, szakmai kompetencidi fejlesztéséért.”

A kisgyermekneveld jellemz6 tulajdonsagai: nyitott kzvetlen, elfogadd, megértd, odafigyeld,
tamogato, tirelmes, vidam, kedves, kreativ, helyesen beszél, széleskorli ismeretekkel
rendelkezik a mondokak, versek, mesék, dalok vildgaban, felkésziilt, hatdrozott, rugalmas, €s
szeret a kisgyermek tarsasdgéban lenni, munkajat a legjobb tudasa szerint, hitelesen és a
szakmai tisztesség elvarasai szerint végzi.
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A biztonsag és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolcsddei ellatast nyujto intézménybe, szolgdltatohoz
torténd beszoktatdsara, az adaptdacios iddszakra gy tekintiink, mint a gyermek elveszett
biztonsdaganak ujrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kérnyezetének allandosdga
(., sajat kisgyermeknevels” -rendszer, felmendrendszer, csoport- és helydllandosag) noveli az
érzelmi biztonsagot, alapul szolgdl a tajékozédashoz, a jo szokdsok kialakulasdhoz. A napirend
Jolyamatossdagabol, az egyes mozzanatok egymdsra épiilésébdl fakado ismétlodések
tdajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatdsdgot eredményeznek a napi események
sordban, novelik a gyermek biztonsdgérzerét. A biztonsdg nyiijtdsa természetszeriileg magaban
Joglalja a fizikai és a pszichikai erdszak minden formdjatol valo védelmet is.

A mini bolcsédében a biztonsag és stabilitas elvének feltételeit az allandd személyi és targyi
feltételek biztositasa teremti meg.

A szakszerii nevelés-gondozas soran, a kisgyermekek szdmara biztonsigot és dllanddsagot
nyujté folyamatos €s jol szervezett, rugalmas napirend kertilt kialakitasra. A mini bélcsédében
alkalmazunk évszakokhoz igazodd napirendeket melyek a hirdetdtabléra sziilok tdjékoztatisa
céljabol kifliggesztésre keriilnek. Ezek szerint végezzilk az allandd napirenden beliil a
kisgyermekek ellatasat, gondozasat.

A folyamatos napirenden beliil nagymértékii dllanddsdgot nytjt a kisgyermekek szdméra az
allandd helyiik az asztaloknal torténd étkezéseknél, a pihenést szolgald bolcsodei fektetdk
helyének, a gondozasi miiveletek soran szamukra biztositott gondozasi sorrend allanddsaga.

Fokozatossag megvalositasa

A fokozatossagnak a bolcsddei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez valo fokozatos hozzdszoktatdsa segiti
alkalmazkodasdt, a valtozdsok elfogadasart, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakuldsat.”

Ennek teljesiilését a Mini bolcsédében segitjiik, a fokozatos egyéni igényekhez é&s
sziikségletekhez igazodd beszoktatdsi folyamattal. A beszoktatasi folyamatban a gyermek
jelzéseire figyelve, az egyéni igénye, az 0ij kérnyezet és 11j személyek elfogadasanak litemében,
a gyvermek egylittmtikodése szerint és mértékben, a kisgyermeknevel6 fokozatosan veszi at a
sziil6tol a gondozasi miiveleteket, a gyermek ellatasat. Megfelelé és elegendd id6t adva a
kisgyermeknek az 0j kérnyezet megismeréséhez, a valtozasok elfogadasdhoz. Mindezek pontos
dokumentalasa naponta megtérténik.

A beszoktatas folyamatdban fokozatossagot és folyamatossdgot tartunk be a kisgyermekek
Mini bolcsédei €lettel, napirenddel vald ismerkedésiik, a folyamatos napirend elsajatitasa, a
higiénés szokasok kialakitdsa, a helyes étkezesi és 61tozkodési szokdsok, a bolesddei kozosségi
szokasok, a kozds €lményt nyujtd alkotdtevékenységek, a kozos €lményt nyujtd jatek-, és
mozgdas tevékenységek, a bolcsddei szocidlis kapcsolatok megismerése és elsajatitsa terén.
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Egyéni bandsmod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogado, empatikus, hiteles
neveldi magatartdsa. A bolesddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontdn
érésének, egyéni fejlédésének iitemér, a pillanatnyi fizikai és pszichés dllapotdt, kompetencidjdt,
nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és valldsi hovatartozdsdt. A fejlodés iitemét mindig magdhoz a
gvermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden vj fejlédési allomdsnak kitndulopontja maga a
gvermek. Ezért fontos, hogy a bilcsddei elldtdst nyujto intézménybe, szolgdltatohoz jard
kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodé mértékben részesiiljon érzelmi
biztonsdgot nyijié  gondoskoddsban és tamogatdsban. Ennek a szemléletnek az
érvényesitéséhez torekedni kell a gyermek és a csaldd sokoldalii megismeréséhez.”

A mini bolcsédei szokasrendszer kialakitasaval, a vidam, csaladias légkorti kiegyensulyozott
mindennapokkal, biztonsagot teremtiink a tevékenységek elvégzéséhez, gyakorlasahoz.
Elegendé id6t és nyugodt 1égkort biztositunk a mindennapi tevékenységeik elvégzéséhez. A
kisgyermekekkel végzett gondozasi tevékenységeknél is az egyéni bandsmod alkalmazasanak
iranyelvei szerint jarunk el.

Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozdsi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim
helyzetei. A gondozdsi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozdsnak
elvdlaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a
nevelés helyzetei, lehetdségei nem korldtozédhatnak a gondozdsi helyzetekre. A fiziologids
sziikségletek kielégitése megteremti a magasabb rendii sziikségletek kielégitésének feltételeit,
ezért tamogatd, biztonsdgos légkorben kell megvaldsulnia. A professziondlis gondozds,
hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv  alakuldsahoz és a nevelési feladatok
megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.”

A gondozési helyzetekben megvaldsulé interakcié mindsége nagymértékben befolyasolja a
szokdsok kialakulasat, az oOnallésodas folyamatat, valamint a kisgyermek egészséges
személyiségének alakulasat. Ennek elosegitése érdekében fontos a pozitiv visszajelzés, biztatas
és timogaté segités, a sikeres probalkozasok megerésitése, dicsérettel jutalmazasa. Tekintettel
vagyunk arra, hogy a gyermekek az egyes teriileten nagyon kiilonboz6 titemben onallésodnak,
és a megszerzett onallésagukat nem minden esetben hasznaljak szivesen.

A gyermeki kompetenciakésztetés timogatiasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatdsuk kiemelt jelentGséggel bir a bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetSségét, hogy a kisgyermek a jdtékon, a gondozdsi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, iapaszialatokhoz jusson, dtélhesse a spontdn tanulds
gromét, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisagdanak fenntaridsaval,
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pozitiv visszajelzések biztositdsdaval segiteni kell 6ndllo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal
az egész életen dt tarto tanulds igényének, folyamatdanak biztos alapjait.”

A kisgyermekek és a jatékat segitd kisgyermeknevelok egyarant hasznalhatjék a Mini bélcséde
gazdag és j6 mindségil jatékkészletet. A jatékok. jatékhelyzetek segitségével mod nyilik a
kisgyermekek folyamatos kivancsisaganak, érdeklodésének felkeltésére és fenntartasara.
Kiilénds gondot forditunk az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztésére, a megismerési
folyamatok fejlédésének segitésére, a kisgyermekkori jatékba illesztett tanulds folyamatainak
biztositasara.
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A gyermek vilagra nyitott Iény. A simogatasra simogatassal, a jo kedvre jo
kedvvel, tevékenységre tevékenységgel felel.”

Meérei Ferenc

A MINI BOLCSODENK NEVELESI FELADATAI

A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése

A bdlcsédei ellatdst nyijto intézmeény, szolgdltaro, mint a kisgvermeke csalddokkal
kapcsolatba keriild elsé gyermekintézmény jelentds szerepet tdlt be a sziildi kompetencia
Jejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése, tamogatdsa a pozitivumok kiemelésével
valésul meg. A csalddi és bélesddei nevelés osszhangja, a sziilék és a kisgyermeknevelok kozoiti
egyenrangti, konstruktiv, kolcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyvermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni bandasmad kialakitasdaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddsdra, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
mddszereket.”

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS HAROM FO FELADATA
1. Az érzelmi fejlédés €s a szocializacid segitése

2. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

3. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

E feladatok koziil az egészségvédelem és az egészséges €letmod megalapozéasa az elsddleges.

Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozisa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kivetése, dokumenidldsa,
tdmogatdsa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges és biztonsdgos
kornyezet megteremtése. A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozdsi
helyzetekben valosul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni életkornak megfelelé
vdllozatos és egészséges tdaplalkozdst, a jaték, a mozgds, a szabad levegon valo aktiv
tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges életmod, az egészségnevelés érdekében
torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokdsok kialakitdsara. A prevencios feladatok
megvalositdasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok: gyermekorvos,
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dietetikus, gyogypedagigus, pszichologus, mentdlhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos
sth.

Elsosorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajdtos nevelési igényil, a magatartds- vagy

fejlodési problémdkkal kiiszkodd kisgyermekek esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgdsok gyakorlasdhoz, kiilonféle
mozgdasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt szoba vagy erre a célra alkalmas helyiség,
hidroterdpidas medence vagy fejlesztl-, so-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy alkototerdpids
zoba”

A gvermekek egészségvédelme és megdérzése a mini bélesédénkben:

Bolcs6deir  neveléssel kapcsolatos  aktualis jarvanyiigyi szabalvok kovetése, betartasa,
betartatdsa.

Nagy fisyvelmet forditva. a személyi higiénére, kdhdedési etikettre. a fertOtlenitésre és
étkeztetésre vonatkozod szabalyvokra.

Elényben kell részesiteni a szabadtéri tevékenységeket.

Gondoskodni kell a csoportszoba €s egyéb helyiségek fokozott és folyamatos szelldztetése. az
id6jaras fliggvényében.

* A gyermek megismerése a csaladlatogatassal kezdddik. Csaladlatogatas soran, a sziilok
hozzajarulasaval készitett anamnézis feltarja a gvermek egészségi allapotat. Kiindulopontként
szolgal.

* Folyamatos mérésekkel /testmagassag, testsily/, a kisgyermekek fejlodését nyomon kovetjiik,
az adatokat régzitjik.

» A kisgyermekek napirendjét Ugy szervezziik, hogy biztositsuk a gyermekeknek megfeleld
tisztalkodas feltételeit, esztétikus, tiszta, balesetmentes kdrnyezetet, emellett toéreksziink az
egészséges életmod megalapozasara.

* Gyermekek érzékenységének, allergidjanak, allandé betegségének ismerete és
dokumentalasa.

» Bolcsodénkben észlelt betegség esetén a szilkséges intézkedések megtétele, a tovabbi
megbetegedések megeldzése.

» Gondozasi feladatok teljesitése elfogado, tAmogato, deris, nyugodt 1égkorben, az egyénileg
sziikséges ¢s elegendo segitség megadasaval.

» Onkiszolgalé, énallésodasi tevékenységek soran az Osztdnzes, batoritas, dicséret fontossaga,
a kisgyermekekkel kapcsolatba keriilé valamennyi felndtt azonos koncepcidja alapjan.

* A kisgyermeknevelok €s a bolesodei dajka pozitiv mintaadasaval és példamutatasaval.

* Biztonsagosan kialakitott és elegendo jaték- és mozgastér biztositdsa, mint a jol szelloztetett
csoportszobaban, mint a jatszéudvaron.

* A bblesédén beliili kozlekedés, az 6vodai programokon vald részvételhez térténd eljutas
biztonsagos kivitelezése, az eszkdz- és udvarhasznalat szabalyainak tudatositésa.
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Az érzelmi és tarsas kompetenciik fejlesztése

.. A biztonsdgot nyijté neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségér
és hitelességél, az érzelmek kifejezésére valo dsztonzést, a pozitiv és biztald tizenetek rendszeres
kozvetitését, a vildgos elvdrdsok és hatdrok megfogalmazdsdt. A kisgyermek biolcsddei elldtast
nyljté intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tdrsas
kapcsolatok megtapasztaldsdra. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az
empdtia gyakorldsdnak szinterei, amelyek hozzdjdrulnak az érzelmi és tdrsas kompetencidk
fejlesztéséhez. Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsdara, a mdsok iranii
nyitottsag megdrzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének
fejlesztése  érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a
kommunikdcios kedv felkeltése és fenntartdsa a bdélcsédei nevelés-gondozds minden
helyzetében, mondokdk, énekek, versek, mesék kizvetitésével. Kiilonos figyelmet kell forditani
a sajdtos nevelési igényil és a hdtranyos helyzetii gvermekek tdarsas és érzelmi kompetencidinak
Jejlesziésére sziikség esetén mds segitG szakemberek bevondsdval is.”

A Mini bélcs6dénkben a kisgyermekek és a kisgyermeknevelok kozott kialakulo szoros bizalmi
viszony kiépitésének célja az, hogy a gyermek érzelmi kompetencidja fejlédjon. A nyugodt,
érzelmi biztonsdgot nyujté csoportban megfelelden alakulnak a tarsas kapcsolatok, kénnyen
elfogadhat6 az egyiittélés szabalyai. Az ilyen csoport megfelelé szintere az énérvényesités, a
tolerancia, az empatia gyakorldsanak.

A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

. A kisgyermek érdekiddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetségeinek megteremiése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfelelS kornyezet
kialakitdsdval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozads helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt,
segiti a tdjékozdddst, a tapasztalatok és élmények feldolgozdsdt. A kisgyermek igényeihez
igazodo kiozos tevékenység sordn szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegolddsi
mintdk nytjtdsa, az ondllé probdlkozas és a kreativitas tamogatdsa. Az onallo vdlaszids és a
dontési képesség kialakulasat segiti a batorit, dsztonzé neveldi magatartas.”
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Minden gyermekben megvan a cselekvési vagy és a vildgmindenség megismerésének igénye,
csak annak kibontakoztatasat kell elosegiteni. A pedagogusnak 0j miivészetet kell
megtanulnia, azt, hogy a gyermek segitdtarsa és vezetdje legyen, és elvezesse 6t azokhoz az
eszk6zokhoz, amelyre akkori fejlédése fokan sziiksége van.”

(Maria Montessori)

ABOLCSODEI NEVELES FOBB HELYZETEI

A boles6dében a gondozas-nevelés egységet alkot. Valamennyi helyzetben biztositani kell a
gyermek szamdra, hogy életkoranak, érdeklddésének megfeleléen ismerkedjen a személyi és a
targyi kornyezettel. A gondozas €s nevelés valamennyi helyzetében biztositani kell a gyermek
szabad aktivitas iranti igényének kielégitését és kompetencia érzésének erdsitését.

Alapvetd szempont, hogy a boélcsédei €let a kisgyermek szamara élményt nyujto, részvételre
motivalo, tanulasi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a gyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A bolesédei nevelés fobb helyzeteinek elemeit részletesen a MINI BOLCSODE SZAKMALI
PROTOKOLL el6irasai tartalmazzak.

Tanulas

.. A teljesitményelvdrdshoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bolesddéinkben nincs helye.
A bolcsddei nevelés teriiletén a tanulds fogalmadt a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulds,
minden olyan tapasztalat-, illetve informdcioszerzési folyamat, amely tartds vdltozdst idéz eld
a viselkedésben, illetve a gondolkoddsban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabdl és fejlettségebdl adodo tevékenységekbe
dgyazottan torténik.

A ranulas legfontosabb iranyitdja a személyes kivdncsisdg, az érdeklédés. A kisgyermekkori
tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozds és a jarék, a felndttel és a tdrsakkal
valo egyiittes tevékenység és a kommunikdcio. A tanulds formdi az utdnzds, a spontdan jdtékos
tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelG-gyermek interakciobdl szdrmazé ismeretszerzés és
szokdskialakitds.

A kisgyermekneveldnek a sajatos nevelési igényii gyermekek esetében szem eldtt kell tartania,
hogy ndluk mas jellegii és hosszabb iddt vesz igénybe a tanuldsi folyamat.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos és tamogaté kornyezetben zajloé felndti-gyermek és
gvermek-gyermek interakciok. Figyelembe vessziik azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anvanyelviik. "

Az egyéni motivacidval tarsuld cselekvésen alapulod tanulds segiti leginkabb a gyermek
fejlesztését. Modellnyujtassal, batorito, tamogatd, megerdsitd, elismerd jelenléttel, az 6nallosag
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gyakorlasanak lehet6ségével, a probalkozasokhoz elegend6 id6 biztositdsaval az élményszerzés
lehetéségének biztositasaval segitjlik a tanulast.

Gondozas
~A4 gondozds bensdséges interakcios helyzet a kisgyermeknevel6 és gyermek kézott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetenciak kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsembkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozdsi helyzetekben, lehetdsége legyen uigy
probalkozni, hogy kizben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tdmogato segitségét.
Sikeres probdlkozdsait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli az
egyiittmiikodési kedvel.

A gondozdsi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvdrds.

Lényeges, hogy elegendd idé dlljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorldst igényel. A felndttel valé kommunikdcio érzelmi téltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogaddsra, a személyiség egészséges alakuldasara. A
gondozds mindsége jelentds mértékben befolydsolja a szokdsok kialakuldsat és az éndlldsodds
folyamatat.”

Gondozas kézben neveliink is. Feladatunk elérni, hogy a bolcsddéskor végére a gyerekeink sok
terilleten Onalloak legyenek, kis segitséggel egyediil étkezzenek, oltozkodjenek,
tisztalkodjanak, a bolcsédében kialakitott szokdsokat, szabalyokat tovabb vigyék.

Jaték
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és

befogaddsdban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlodést. Ezért a szabad, a
avermek onkéntes kezdeményezésén, elozetes ismeretein, tapasztalatain alapuld tevékenységet
kell fokuszba helyezni. A kititt foglalkozds jellegii tevékenységnek a bolcsédében nincs helye.
A kisgyermekneveld a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasdaval
és nevelSi magatartdsdval tdmogatia az elmélyillt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitdsi.
A kisgyermekneveld a gyermek igényeitol és a helyzettdl fiiggden kezdeményez, esetenként
mintdt nyujt, szerepet vdllal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsdsorban lehetdséget a tdrsas kapcsolatok alakuldsdra. A kisgyermekneveldvel, a
t6bbi gyvermekkel valo egyiittlét oromforrds a kisgyermek szamdra, a tdarsak viselkedése mintdat
nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.”

A targyi kornyezet, a jatékeszkozok meghatarozzak a gyermekek fejlodését. Toreksziink arra,
hogy optimalis mennyiségli és j6 mindségii jatékkészlet vegye koriil a gyermekeket. Legfobb
feladat, a belsd késztetésb6l adodo, oromet add, onkéntes jatéktevékenység feltételeinek
biztositisa. A mini bdlcsédénk jo jatékkészlettel rendelkezik, megfelel a gyermekek
életkoranak, fejlettségének, érdekl6désének, tobbféle gazdag tevékenységre, aktivitasra, szabad
valasztasra alkalmas.
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Eszk6z6k biztositasa:

- Kilénboz6 jatékfajtak biztositasa (forma, szin, anyag, méret, funkcid). A bolesddei
csoportban azonos jatékeszkozokbdl legalabb a csoport kétharmad részének elegendd
mennyiség sziikséges (konfliktusok elkertilése miatt).

- A jatékeszkozoket nyitott polcokon helyeztikk el, melyet csoportositottunk, mivel igy a
gyermekek konnyebben megtanuljdk, hogy az egyes jatékoknak, hol a helye, €s hol tudnak
veliik zavartalanul tevékenykedni (rendszeresség).

- A csoportban jatéksarkokat, pihenésre és elkiiloniilésre alkalmas .,puha sarkokat™ alakitottunk
ki.

- Az alapjatékokat minden csoportban biztositottuk (baba, labda, mesekonyv, textiljaték, autod
stb.).

Elegendd id6 biztositasa:
- A rugalmas. folyamatos napirendet ugy kell megszervezni, hogy minden olyan idét, amit a
gondozas nem foglal el, szabad jatékkal télthessenek a gyerekek.

- Nyugodt. biztonsagos kdrnyezet biztositasa:

- A gyermeket feltétel nélkiil elfogadd, védo-tdmogatd kornyezet, a szoros, személyes
kisgyermekneveldi kotddés, a biztos érzelmi hattér segiti hozza a jatéktevékenység
fejlodéséhez.

- A kisgyermek sokdig képes elmélyiilten jatszani, de igényli a felnétt egyiittjatszasat is.

- A koz0s jaték mar egészen fiatal kortdl a .,jo egylitt” éiményét adjak a gyermek és a felndtt
szamdra (Glbeli jatékok: tapsoltatok, lovagoltatdk, docdgtetdk, tancoltatok).

- Bér a felnott kozelségét késébb is igénylik a bolesodés kora gyermekek, de a gyermeki
kapcsolatok egyre nagyobb szerepet kapnak, igy tanulja meg a gyermek a tarsas egydittlét
szabalyait, megtanul masokhoz alkalmazkodni.

- Felnott részvétele a gyermek jatékaban:

A boélesddel nevelésben, a gyermek jatékaban szerepet kell kapnia — odafigyelés, idonként
otletek adasa, viselkedési €s helyzetmegoldasi mintdk addsa, mely a gyermeki fejlédés fontos
segitdi. A felnétt sokféleképpen kapesolodhat a gyermeki tevékenységhez, de optimalis hatarok
kozott.

A jatékban val6 részvétel formai:
- kezdeményezés, egylitt jatszas, megerOsités, segitségnyujtas, Otletadds, konfliktusok
megoldésa.

Mozgas

A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgdsformdk kialakuldsdnak és fejlédésének
iddszaka. A kisgyermekek mozgdsigénye rendkiviil nagy, szamukra érémforrds a mozgds. Ezért
a szobaban és az udvaron is biztositiuk a minél nagyobb mozgdsteret, a mozgdsfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvdras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsak a
mozgdsaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.
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Biztositjuk a kirnyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését, a csecseméknek
olyan jdtszohelyet, amely védett, de elegendd hely dll rendelkezésre a mozgdshoz. Példaul:
hempergd, elkeritett szobasarok. A nagymozgdsos jatékokra a szabadban, az udvaron és a
teraszon 10bb lehetdség nyilik, mint a szobdban. Minél valtozatosabb mozgdsra van lehetosége
a kisgyermekeknek, anndl nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgdsfejleszté  eszkozok haszndlata sordn a kisgyermekek szabadon prébdlhaijak,
végezhetik az egyes mozgdsformdkat, fejlédik mozgdskoordindciojuk, harmonikussd vdlik a
mozgdsuk. Az éndllosdgi torekvések tamogatdsa soran a gondozdsi miiveletekben valo aktiv
részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgdsok gyakorldsdra, finomitdsdra.”

A gyermeknek minden nap biztositani kell a szabad levegdn valo mozgas lehetéségét, ha ezt az
id6jaras lehetévé teszi. Nem megyiink az udvarra a gyerekekkel, ha esik az eso, erds szél fij,
vagy a homérséklet -5 °C ala esik.

Amennyiben nem megyiink az udvarra a gyerckekkel, a jol szelloztetett csoportszobaban
biztositjuk a nagymozgasos tevékenységet.

Monddéka, ének

., Bolcsédénkben sokrétii zenei élmény dtélésére, tapasztalatszerzésre adunk lehetdséger a
kornyezet hangjainak megfigyelésével. A kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, sponidn
didolgatdsa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatadsa,
megszolaltatdsa, a kézos éneklés, mind maradando zenei élményt nyvjtanak a gyermekeknek. A
kisgyermek életkori sajdtossdgaihoz, egyéni fejletiségéhez, érzelmi, hangulati dllapotdhoz
igazodd, feleldsséggel kivdlasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok
és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formadljak esztétikai érzékenységét,
zenei izIését, segitik a hagyomdnyok megismerését és tovabbélését. 4 személyes kapesolatban,
jatékhelyzetekben dtélt monddkdzds, éneklés, zenehallgatds pozittv érzelmeket kelt,
dromélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok
megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei
anyanyely elsajdtitdsat, a személyiség fejlédését, hozzdjdrulnak a kisgyermek lelki
egészségéhez, valamint a csoportban a deriis, bardtsdgos légkor megteremiéséhez. A
bolcsédénkben végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitdsa lehetséget nyijt a kisgyermek
tovabbi zenei fejlodésére. ”

Az éneklésnél a gyermek €lvezi a dallamot, a ritmust, a hangulatot, ezért a kisgyermeknevelé,
amikor csak lehet, énekeljen.

Fo cél, a zene irdnti érdeklédés felkeltése. Csendes énekléssel, dudolgatassal az érzelmi allapot
pozitivan befolyasolhaté. Hasznaljon a kisgyermekneveld hangszert, jo, ha a gyermek is
probalkozhat azzal. Hangszerkészletiink nagyon gazdag, batran valogathat bel6le a kisgyermek.

Magn6, CD hasznalata csak célzottan, rovid ideig ajanlott, amig lekoti a gyermekek figyelmét.
Hattérzajként nem kell a zenei alafestés a csoportban.
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Vers, mese

.A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodds, az emlékezet és a képzelet fejlodésére), valamint a szocidlis fejlédésre.
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikdcios helyzet,
igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdagdnak. A gyermek
olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds helyzetekben
nincs lehetdsége. A kozds mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a vilagrol
vald ismeretek megszerzését.

A bélcesddéinkben a népi és az irodalmi miiveknek egyardnt helye van.

A helyzetek alakitdasat, alakuldsdt a gyermekek pillanatnyi érzelmi dllapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.”

A mesélés az otthoni €letben, az utdbbi években hattérbe szorult. Ennek egyik oka az allandé
rohands, a masik, hogy megjelentek a hangos-kényvek, valamint egyre szélesebb korben
elérhetdek a televizidban a mesefilmek.

A bblcsédei életben is jelentds szerepet kap a mese. A csoportszobdk polcain mér a puha,
textilkonyvektdl, a leporellokon, lapozgatokon at a mesekonyvekig oridsi a valaszték. S mivel
a gyermekek szamdra elérheté magassdgban van, ezért maguk valaszthatjak ki, vehetik le a
hangulatuknak, fejlettségi szintjiikknek megfeleld példanyt.

A mese az egész napos izg(-mozgd, zajos bolcsddei életben a nyugalom, csend pillanata,
ilyenkor a legkisebbek is odafigyelnek a kisgyermeknevelore. Az életkornak legmegfelelébb
valasztds a fejbol mondott mese, de id6nként sziikséges, hogy a gyermekek maguk
valaszthassdk ki a hallgatni kivant mesét. A mesemonddnak oda kell figyelnie arra, hogy egész
testével-lelkével forduljon a mese és a gyermekek fel€, mert csak igy lehet igazan bensoséges
a hangulat, mely elvezeti gyermekeinket a mese birodalmaba.

Alkotétevékenység
., Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozdsa és kifejezése, az onkifejezés -
, nem annak eredménye.

A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd ido biztositdsa, az egyes technikdk,
eszkozhaszndlat megmutatdsa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé technikai
segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartdsa.

A kisgyermek alkotdsdnak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoto tevékenységek irdanti érdeklédés fenntartdsat és az alkotdsbol fakado orém
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését.

A leggyakoribb alkoto tevékenységi formak a bélcsédei ellatdast nyujio intézményben,
szolgdltatonal.: nyomhagyo eszkozok haszndlata, firkdlds, gyurmdazds, ragasztas, gytirés, tépes,
ujjfestés vagy vastag ecseltel festés.”
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A rajzfejlédés a jatékban torténd tevékenységek soran alakul. Minden gyerek szeret rajzolni,
erdsiti alkotasi vagyukat, kreativitasukat, képzeletvilagukat. Firkdkat, szabalytalan koroket,
vonalak, madarfészkeket készitenek. A rajzolas, festés 6r6m szamukra, mindig elérheto a szines
ceruza és a zsirkréta.

A kisgyermekek a boles6dében mar iigyesen gyurjak, sodorjak, nydjtjak a gyurmat. Képesek a
2,5-3 évesek mar kigyot, csigat, golyot formézni. Boles6dénkben a gyurméat a
kisgyermeknevelk f6zik. Gyurmazas kozben sokat beszélnek, az alkotds kozlési vagyat
ébreszt a gyermekekben, beszél$ kedvilk fokozodik, mely Osztonzoen hat a kommunikacios
fejlodeésre is.

Az alkoto tevékenységeket lehetdség szerint a természetes anyagok felhasznalasaval tervezziik.

A gyermekek dltal és a kozosen készitett alkotasokkal kozvetlen kornyezetiinket dekoraljuk,
fejlesztve a kisgyermekek igényességét, esztétikai érzékiiket.

Egyéb tevékenységek

JEzek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kizos eldkészitéséhez és megolddsdhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymdsrdl és a kornyezetrél valo gondoskodashoz
kapcsolédnak (pl.  babafiirdetés, virdglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, kardacsonyi
siiteményszaggatds, gyiimélessaldta készitése stb.). Az orom forrdsai az ,én csindlom”
élményének, az egyiittességnek, a kizos munkdlkoddsnak és a tevékenység fontossdgdnak,
hasznossdgdanak atélése. A kisgyermekek bdrmikor bekapcsolodhatnak és  bdarmikor
kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek
lehetéséget nyijtanak az egyiittmitkodésre, a feladatok megoszidsdra, ok-okozati dsszefiiggések
felfedezésére, megértésére”

Ezek a tevékenységek fejlesztik az izlést, a hétkdznapi €let esztétikuma irdnti igényességet, a
masok felé fordulast, masok igényeinek figyelembevételét és az empatiat.
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A FEJLODES VARHATO, LEGGYAKORIBB JELLEMZOI A
BOLCSODESKOR VEGERE

Az egyes gyermekek kozott egészséges fejlodés esetén sem lathatunk azonossagot, hiszen a
pszichoszomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket
mutatnak.

A gyermek belsé érése: a csaladi nevelés és a bolcsOdei nevelési-gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bdlesddéskor végére eléri az oOvodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

A fejlédés varhaté jellemzéi:

* nagyon sok teriileten 6nallo: egyediil étkezik, 6ltozkadik, tisztidlkodik, legfeljebb apro
segitséget igényel

* mar nemcsak a szoros felndtt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem szivesen
jatszik tarsaival is

» jol tajékozodik a kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez valo alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara

» kdrnyezete irant nyitott, érdekl6do, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben

» gazdag szoékincse van, elsOsorban beszéd utjan tart kapcsolatot felndttel, gyermekkel, a
nyelvtani strukturgja kialakuléban van

* tobbségiik szobatiszta

* szomatikus fejlettség
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A SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEK NEVELESE,
GONDOZASA, FEJLESZTESE

A jogalkoto szandéka, hogy a sajatos nevelési igény(i gyermekek minél kordbban bekeriiljenek
a napkozbeni ellatasba, fiiggetleniil attél, hogy a korai fejlesztést a bolcsodében biztositjak/
szakért6i vélemény alapjan/ szdmukra, vagy sem. A cél els6sorban az, hogy minél t6bb sajatos
nevelési igényli gyermek részt vehessen a napkozbeni ellatasban, tehat minden gyermek
szamara biztositani sziikséges az esélyegyenloség lehetdségét.

A segitségnyijtas tehat azt is feltételezi, hogy a gyermeknek napkdzben a bolecsédében
biztositjak az ellatasat, ugyanakkor a fejlesztést egy mas intézmény biztositja. A bélcsédében a
sajatos nevelési igényli gyermekek egészséges kozosségbe valo integraldsa dnmagdban is
fejlesztd hatassal bir.

Bolesédénkben a specialis csoport szervezésének feltételei, sajatos nevelési igényl gyermek
fejlesztésének személyi és targyi feltételei nem adottak, ezért egészséges csoportba integraltan
tervezziik nevelni-gondozni a specialis igényii gyermekeket.

A sajatos nevelési igény(i gyermeket ellatdo mini bolesédei csoportban legfeljebb 5 gyermek
nevelheté, gondozhatd. Az egyénre szabott fejlesztést ezek a kisgyermekek a Pedagdgiai
Szakszolgalattal kotdtt megallapodas szerint kapjak meg.

Az integracié soran az egyéni foglalkozés és a gondozasba épitett fejlesztés, az ép tarsakkal
valo egylttlét, mint minta, biztositja a sériilt gyermekek fejlodését.

A gyermekek napkdzbeni ellatasaban fokozott figyelmet forditunk az ilyen gyerekeket neveld
csaladok segitésére. Mindezekkel segitjik az egyenld esélyekhez jutast, a tarsadalmi
beilleszkedést.
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Az egyik legizgalmasabb dolog a gyereknevelésben, hogy hasonlo génallomannyal és
nevelési elvekkel végiil mégis minden gyerek kiilénb6z6 lesz. A maga mddjan lesz tokéletes.”

Kepes Andrés

A BOLCSODEI NEVELES MEGVALOSITASANAK SAJATOS
FELTETELEI

wiajat kisgyermeknevel6” — rendszer

‘A kisgvermekneveld a bilcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaldadok és a gyermekek szamdra egyarant.

A |, sqjdt kisgyermekneveld” - rendszer a biztonsdg és a stabilitas megteremtésének szabdlyan
alapul. A csoport gvermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy kisgyermeknevel6hoz. A
. sajat kisgyvermeknevel6” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe és a bolesddébe jards egész
idétartama alatt § a kisgyermek neveldje (felmenGrendszer). O kiséri figvelemmel a kisgyermek
fejlodését, tartja szamon az egyes fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolodo szakmai
dokumentdciot és feleldsséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A, sajat kisgyermekneveld” - rendszerben 16bb figyelem jut minden gvermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémdil, szokdsait, elsésorban a ., sajat
kisgyermekneveld” segiti dt ket a bolcsédei élet sordn adodo nehézségeken.”

Gyermekesoportok szervezése

A bolesodei ellatast nyujto  intézményben, szolgdltatondal a gyermekesoport létszama
Jjogszabdly dltal meghatdrozott. Az elGirtndl magasabb csoportiétszam nem fogadhaté el, mivel
a mindségi bolcsédei nevelést az életkornak és a sajdtos igényeknek megfeleld felndtt-
kisgyvermek arany garantdlja.

A bolcsidei nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsédébe jards teljes
id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jdr. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant eldfordulnak. A szakmai elveknek megfelelobb az életkor szerinti homogén
csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem
konnyii feladat és a vegyes korcsoport elényei a bolcsédés korban kevésbé érvényesiilnek, mint
a késdbbi életszakaszokban™

Az egy csoportos Mini bélecsédénkben 6/2016. (111. 24.) EMMI 49. § rendelet szerint, legfeljebb
hét gyermek nevelhet6, gondozhato, kivéve, ha a csoportban valamennyi gyermek betoltétte a
masodik €letévét, vagy sajatos nevelési igényt, illetve korai fejlesztésre €s gondozasra jogosult
gyermeket is nevelnek, gondoznak.
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Amennyiben a csoportban valamennyi gyermek betoltotte a masodik €letévét legfeljebb nyolc

gyermek nevelhetd, gondozhatd. Ha a csoportban egy sajatos nevelési igényd, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermeket latnak el, legfeljebb &t; ha ketté vagy harom
sajatos nevelési igényli, illetve korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermeket latnak el,
legfeljebb harom gyermek nevelhetd, gondozhato.

Bolcsédénkben egy gyermekcesoport vegyes csoportként mitkodik.

Targyi feltételek

. A kisgyermeket kériilvevd targyi kirnyezetet — a bdlesddei elldtdst nyijto intézmény,
szolgdltaté épiiletét, jatszoudvardt és egyéb helyiségeit —, a jogszabdlyi és szakmai elbirdsok, a
csoportokba jard kisgyermekek [étszama, életkora, igényei alapjdn 1gy kell kialakitani, hogy
az biztonsdgos legyen és a bilcsddei nevelés megvaldsitasat szolgdlja.”

Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithato, folyamatos gondozds feltételeit, annak
megvaldsitdsdt biztositja, megteremtve a biztonsdgérzetet, a kiszamithatésdgot, az aktivitas és
az ondllosodds lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyvermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kizben a csoport életében is ditekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
idjékozddhassanak a varhato eseményekrdl, kitktatodjon a felesleges varakozasi ido. Ez egyben
a csoport belsé nyugalmat is biztositja.

A napirend fiigg a gvermekcsoport életkori dsszetételétdl, fejlettségeétdl, sziikségleteitdl, de
befolydsoljdk azt az évszakok, az iddjdrds, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitdasanak tovdbbi feltételei a személyi dllanddsdg (,, sajat kisgyermekneveld "-rendszer), a
iargyi feltételek, a jo munkaszervezés, a bolcsédei dajkdval valé dsszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.”

A jol kialakitott napirend nagyon fontos a bdlecsédés gyermek életében. Napirendiinket a
Folyamatos napirend a bélcsédében cimii modszertani levél (1981) alapjén készitettiik el.

Napirend elkészitése soran a kovetkezd szempontsort tartottuk szem elétt:

v A gyermekkdzosség napirendjének ugy kell a k6zosség sziikségleteit €s igényeit
kielégiteni, hogy kézben az egyes gyermek sziikségleteit és igényeit is figyelembe
vesszik.

v Figyelembe kell venni a bolcs6de nyitvatartdsat, a reggeli nyitds és a délutani
1ddépontjat.

v A gyermek bolcs6dei napirendjének kialakitasanal az otthoni kortilményekkel,
eseményekkel mindenkor szamolnunk kell. Arra tdreksziink, hogy a gyermek bélcsodei
napirendje és otthoni napirendje 6sszhangban legyen.

. 4 A gyermek sziikségletei és igényei egyiitt valtoznak életkoraval, fejlédésével (pl.
csecsemOkortdl nd az ébrenléti id6, csokken az étkezések szama, valtozik a gyermek
mozgasa, modosul jatékigénye stb.), igy a sziikségletek, igények kielégitési modjanak
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is az életkornak megfeleléen valtoznia kell. Ennek megfeleléen kiilon kell kialakitani a
csecsemd, a tipegd. valamint a nagycsoport napirend;jét).

v Elegendd id6 jusson valamennyi gondozasi miveletek elvégzésére. a .,sajat
kisgyermeknevel6™ — rendszer megval6suldsara.

v A kisgyermeknevelok munkarendje igazodjon a csoport napirendjéhez.

v A bolesédei dajka rugalmasan alkalmazkodva, idépontok pontos betartasaval,
legyen részese a napi eseményeknek.

v A csoportok napirendje az év folyamén is modosul. (gyermekek fejlodese,

évszakok, gyermekek életkori véltozasai), tehat a csoportok napirendje nem statikus,
hanem azt a sziikségleteknek megfeleléen rugalmasan kell valtoztatni, de soha nem
otletszertien, hanem mindig koriltekinté megfontolas, megbeszélés alapjan.

A mini bdles6édénk atlagos napirendje:
(Az évszakok szerinti részletes napirend a csoportnaploban, valamint a hirdet6tablan
megtaldlhato.)

7.00— 8.15 Folyamatos €rkezés, gyermekek atvétele, sziikkség szerint gyermekmosdo
hasznalat és szabad jatek

8.15 — 8.45 Reggeli

8. 45-9. 45 Jaték a szobaban, a szabadban

9.45 -10. 00 Tizorai

10. 00 —1130 Jaték jatszokertben, szobaban, gyermekmosdé hasznalat

11.30-12.15 Ebéd

12.15 -14.30 Alvas, gyermekmosdé hasznalat

14 30 —15 00 Uzsonna

15 00 —1700 Jaték a szobaban, a szabadban gyermekek folyamatos hazaadasa

A gondozo-nevelé munka tervezése-Nevelési program

A bolesdde szakmai programjahoz igazodva elkészitett éves munkaterv, és a munkaterv
alapjan elkészitett nevelési program segiti a céltudatos feladatmegoldast.

A bolesddénkben a gondozd-neveld munka tervezése egyrészt csoport nevelési
programjaban, masrészt a napirendben valésul meg. A nevelési munka keret jellegi
tervezese sziikséges, mert biztonsagot ad és iranyt mutat.

A program megvalosuldsa a gyermekek szdmara nem jelenthet kényszert, azokban vald
részvételik sajat akaratuktol, érdeklédésiikt6l, hangulatuktol fligg.

A csoport nevelési programjanak dsszedllitdsanal, a munkatervben meg kell hatarozni a
nevelési célokat vagy témakat, és ezek koré kell csoportositani a segité modszereket,
eszkozoket (mozgas, finommotorika, alkotd tevékenység, vers, mese, mondodka,
aktudlis innepek stb.).

Feladatok:

- A tervezés azoknak a tevékenységeknek (jatékos mozgasoknak, monddkaknak,
énekeknek stb.) a szamba vétele, amelyek az adott csoport és azon beliil az egyes
gyermekek egyéni fejlettségi szintjének megfelelnek.

- A programokra a kisgyermeknevel6knek fel kell késziilnitik (anyagok, eszkozok,
modszerek stb.).
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- A havi, ezen beliil a heti bontasban készitett programtervet szeptembert6] augusztusig
készitjiik. A célkitlizések megfogalmazasanal célszerli meghatarozni

azokat az énekeket, monddkakat, verseket, amelyek az évszakokhoz, iinnepekhez,
aktualitdsokhoz kapcsolodnak és szandékozunk a gyerekcsoporttal megismertetni,
gyakoroltatni.

- A programtervet a kisgyermeknevelOnek ala kell irni, és az intézményvezetdnek jova
kell hagyni.

- A programot nem szabad mereven kezelni, annak rugalmas valtoztatasa a

gyermekek igényétol fliggden lehetséges/sziikséges.

- Fontos, hogy a programtervek sokféle élmény, tapasztalat €s ismeretnytjtasra
adjanak lehetdséget. Minden évszak, iinnep sajatos tevékenységet kinal, ezt a
programkeészitésnél ki kell hasznélni.

-A programterv kapcsolédhasson az 6vodai pedagogiai program tervéhez.

-Részletei az Unnep fejezben olvashato.
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A csalad is... olyan valami az életben, ami becses... Olaj az élet lampasaba.

Gardonyi Géza

CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladok tamogatdsa a csaladban hatékonyan miikddd eréforrasok felkutatisara és ezen
eréforrdsok eredményes miikddtetésére iranyul, mely hozzdjarul a csalad szocializacios
funkciéjanak minél szélesebb korli kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolesddei ellatds csaladi nevelésre valo épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formdja van, mindegyik mas-mds szerepet tolt be,
ezért célszerli parhuzamosan minél tébbet alkalmazni beléliik.

Csaladlitogatds

A csalddldatogatds célja a csaldaddal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziil6k oithoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elso csalddlatogatdsra a beszoktatds
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriilion sor. A csalddlatogatds arra is
lehetdséget nyijt, hogy a sziilé bévebben informalddjon a bolcsddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladldtogatds fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozdsdnak, amifeltétele a késébbi jo egyiittmiikodésnek. ”

A csaladi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a csaladlatogatas lehetdségének
ajanlasakor, az idépont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt €s utan a csalad kivansagainak
a mindenek feletti tiszteletben tartasat tartjuk szem elott.

Beszoktatas (adapticio) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas

., A sziilével torténd fokozatos beszoktatds a csaldddal valo egyiittmiikodést helyezi elétérbe. Az
anya, az apa vagy mds csalddtag jelenléte biztonsdgot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat, ezzel a gyengéd dtmenetet, az 1j kornyezethez
valé alkalmazkoddst. A sziildvel torténd fokozatos beszoktatds folyamata sordn a
kisgyermeknevel§ tovdbb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziild informdciot nyujt a bolesddei
nevelés tartalmadrdl és a kisgyermekfejlodeés sajatossagairol.

A Mini bodles6dénkben 2 hét, tervezett sziildvel torténd beszoktatas torténik. Természetesen ez
az 1d6 valtozhat az egyéni igények, kortilmények fiiggvényében.

Napi kapcsolattartas

A napi kapcsolattartds célja a rovid, kolesonds informdlds a kisgyermek érzelmi dllapotardl,
hangulatdrdl, az &t érintd napi tériénésekrdl, vdltozdsokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazdsdra is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcios helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negatlv eseményekrdl is tényszerii tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabdlyoknak és az idokereteknek megfelelden.”
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Egyéni beszélgetés

LAz egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szolo vészletes, kblesonds tdjékozoddst vagy
a hosszabb megbeszélést igénylo kérdések, nevelési problémdk kozos dtgondoldsdt szolgalo
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a bolcsodevezeto. A szakmai
kompetencian tulmend kérdésben egyéb szakember kozremiikodését kell kérni”.

A sziilécsoportos beszélgetések

WA sziilécsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legaldbb hdarom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktudlis
nevelési témdkrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgvermeknevelék vezetik, a sziilokkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémdk megosztdsa, egymds meghallgatdsa segiti a
sziil6i kompetenciaérzés megtartdsat. Lehetdség van az egymastol hallott helyzetkezelési modok
tovabb gondoldsdra, ezdltal a sajdt viselkedésrepertodr bovitésére. A kisgyermekneveldktdl
kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjdk a sziil6k nevelési szokasait.”

Egy nevelési éven bellil harom alkalommal tartunk sziilécsoportos megbeszéléseket (a
beszoktatdsok eldtt, a beszoktatasokat kovetden s a nevelési év vége felé), de a Mini boles6dét,
vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i
megbeszélések Osszehivasara is sor kertilhet.

Sziil6i értekezlet

, Bolcsédeén beliil a sziil6i értekezlet a sziilok daltalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozd
tajékoztatdsat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilGkkel kozosen meghozando dontések
elésegitését szolgdlja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerii sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatdsok eldtt, a beszoktatdsokat kovetden és a nevelési év vége felé), de a
bolesodét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kiilonleges helyzetekben rendkiviili sztildi
értekezlet osszehivasara is sor keriilhet.

A sziiléi értekezlet az intézményvezetd részvételével torténik. Lehetdség szerint az aktualis
bolcsddei nevelési év megkezdése elott.

A sziil6i értekezleten a sziilok tajékoztatast kapnak:

- a felvételhez sziikséges dokumentumokrél

- a bolcsodei élettel kapcsolatos valamennyi tudnivalorél
- a csaladlatogatasrol

- a beszoktatdsrol

- ismertetjiik a hdzirendet

- ismertetjiik a bolcsddei €lettel kapesolatos tudnivaldkat

Beszélgetés kozben megismeri a csaladot, megtorténik az anamnézis felvétele, a
gyermekegészségiigyi torzslap kitoltéséhez sziikséges valamennyi informaciorol tajékozodik.
A bélcsbdei ellatas megkezdéséhez elengedhetetlen dokumentumok alairdsa is megtorténik.

Indirekt kapcsolattartisi formak
Az indirekt tajékoztatdsi formdk jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formdkat. Az
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irdasbeli tajékoztatok, hirdetétablak, honlap, szorolap, kézdsségi oldalakon valo
megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.”

Az irasbeli tdjékoztatok, faliujsag, hirdetdtablak, szordlap, kozosségi oldalakon zart csoportban
vald kapcsolattartas, megjelenések lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre, az informacidk
kozvetitésére a csaladok felé.

A gyermekoltozOben elhelyezett falijsagon tajékoztatjuk a sziiloket az altalanos, minden
csaladot érintd, aktualis programokrdl, fontos tudnivalokrdl. Itt keriil elhelyezésre a hazirend,
a nevelési év rendje, a heti étlap, az aktudlis programjaink ismertetése és minden egyéb
informacio, ami a gyermekek ellatasat €s az egyiittmiik6do, partneri munkat segiti.
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,.En azt hiszem, gyereket csak gy lehet nevelni, ha az ember megtiszteli azzal, hogy
komolyan veszi.”

Szabo Magda

A BOLCSODEI ELLATAST NYUJTO INTEZMENY, SZOLGALTATO
KAPCSOLATRENDSZERE

A szakmai munka fejlédését, a tuddsmegosztdst, a jo gyvakorlatok elterjedését biztositia a
bolesédei elldtdst nyujio intézmények, szolgdltatok egymds kozotti szoros egyiittmiikodése.

A bolcsédei elldtdst myijté intézmény, szolgaltaté és az 6voda kozott olyan kolesonos
egyiittmitkodésre épiild, tartalmas kapcsolat kialakitdsa sziikséges, amely lehetdvé teszi egymads
szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését. Fontos a szakmai kompetencia
elismerésén alapuld partneri viszony elétérbe helyezése. Kiilonos jelentéséggel bir ez a kozds
igazgatdsy integrdlt intézmények esetében. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsdga
Jfolyamatos fejlédésének fenntartdsdt szolgdljdk, intézményvaltdsndl segitenek az iij kornyezetbe
térténd beilleszkedésben.

A kompetenciahatdrok kilcsonds tiszteletben tartdsdval kooperattv kapcsolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tdrsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok
kapcsolatba keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges
fejlodése, fejlesztése szempontjdbdl sziikséges. A korai fejlesztésre, gondozdsra jogosult,
valamint sajdtos nevelési igényii gyermekek esetében ennek kiilonosen hangsilyosan kell jelen
lennie.

A bélesédei elldtdst nyijtd intézmény, szolgdltato és a kiilonbozé civil szervezetek kozotti
egyiittmitkodés is hozzdjarulhat a bolesddei ellatdst igénybe vevd csalddok sziikségleteinek,
esetleges specidlis igényeinek kielégitéséhez.”

AZ OVODA ES A MINI BOLCSODE KAPCSOLATA

A tobbeélu intézmény székhelyén mitkddé 6voda €s az intézmény telephelyén miikodé mini
bolesdde, mint 6nalld szakmai intézményegység kdzott fontos olyan tartalmas, belsé kapesolat
kialakitisa, amely a kolcsonos érdekl6dés révén lehetéveé teszi egymas munkdjanak, céljainak
megismerését, megértését, ezaltal a gyermekek szamara az dtmenet zokkend mentesebbé
valasat.

Az 6voda, a telephelyén miikddé mini bolesédével folyamatos szakmai kapesolatot tart fenn.

Lehetdség, illetve igény szerint a bolcsdédénkbe jard gyermekek életkori sajatossdgaiknak
megfeleldé modon lehetéséget nyujt, a kiilonbozo jeles napokon, iinnepnapokon torténd
részvételiikre.

Az 6voda segiti, az 6voda és boles6de kizdtti atmenet megkdnnyitését, a gyermekek szdmara
szervezett jatszo déleldttokkel, illetve a sziilék szamdra szervezett nyitott napokkal,
tajékoztatokkal.
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Az Ovoda-bolcsdde, mint tébbeélil intézmény, szervezeti €s miikodési feltételeit a Mocsai
Kiscsillag Ovoda és Bélesdde Szervezeti Miikodési Szabalyzata tartalmazza.

KAPCSOLAT TARSINTEZMENYEKKEL, SZAKEMBEREKKEL

A torvényi elbirasok értelmében a gyermeki jogok védelme a gyermekek ellatasat biztosito
minden személyre kotelezettséget rd. Ennek értelmében a mini bélesdde minden dolgozdjanak
feladata és kotelezettsége a gyermekek testi, értelmi vagy erkolesi fejlédésének figyelemmel
kisérése, elGsegitése, s amennyiben ¢ téren veszélyeztetettséget észlelnek, a gyermek
tamogatdsa, megsegitése érdekében torténd beavatkozas.

A kompetenciahatarok klesonds tiszteletben tartasdval kooperativ kapcesolatot kell kialakitani
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba kertilnek:

* véddndi szolgalat

* hazi gyermekorvosi szolgalat

+ gyermekjoléti €s csaladsegitd kdzpont

» gyamhatdsag

* pedagogiai szakszolgalat

» Tanulasi képességeket Vizsgald Szakért6i €s Rehabilitacids Bizottsag

A bblesdéde, mint jelzérendszerbe tartozé intézmeény kotelességének és feladatdnak tekinti a
csalad- és gyermekjoléti szolgalat felé vald jelzést, igy j6 kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozo
munkatarsakkal, illetve a tobbi tarsintézmény szakembereivel. Felismerjiik a testi, lelki, fizikai
bantalmazas, elhanyagolds jeleit, és a veszélyeztetettséget jelentjiik. Sziikség esetén
esetmegbeszélésen vesziink részt.

Gyermekvédelmi program

A bélcsddék gyermekvédelmi tevékenységi kore, feladatai, a gyermekek napkézbeni
ellatasaban a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol az 1997. évi XXXI. toérvény
rendelkezik.

A bélcsdédének és az ott dolgozo szakembereknek meghatérozott feladatai vannak a
gyermekvédelemmel kapcsolatban:

» gyermekvédelemmel kapcsolatos jogszabalyok ismertetése, betartasa, betartatasa

» szocidlis feladatok feltételeinek biztositasa

* prevencios megoldasok, javaslatok

* egyéni banasmod hatékony alkalmazésa a gondozasban és a nevelésben

* egyiittmikodés a csalad- és gyermekjoléti szolgdlattal, a szakemberekkel, j6 szakmai
kapcsolat a védondkkel, pedagogiai szakszolgdlattal

« veszélyeztetettség esetén a jelzérendszer miikodtetése, jelzés a gyermekjoléti kozpont felé
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« évente beszamold gyermekvédelmi feladatokrol

A bolcséde szakmai kapesolatai

Intézményiink kapcsolatrendszerének még teljesebbé tételét a Magyar Bolesodék
Egyesiiletével, mint Bolcsdédei Modszertani Szervezettel, a régid bazis intézményével, a
Megyei Modszertani Tanacsadoval és a bolesddei halozat intézményeivel torténd
egytittmiikdéssel biztositjuk.

A boleséde egyéb kapesolatai
A bolcsdde kapcesolatot tart fenn a Mocsai Reformatus Egyhazkozosséggel, a Mocsai Romai
Katolikus Egyhazkozosséggel.
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ALAPELLATASON TULI, A CSALADI NEVELEST TAMOGATO
SZOLGALTATASOK

A bolcsddei elldatast nyujto intézmény, szolgdltato az alapelldtas elsébbsége mellett
csalddtamogaté szolgdltatdsokat szervezhet. Ilyen szolgadltatdasok lehetnek a jatszocsoport, az
idészakos gyermekfeliigyelet, a gyermekhotel, a nevelési tandcsadds, a jaték- és
eszkozkolesonzés. Mindezeker bdrmely csaldad igénybe veheti. A kisgyermekek és csaladjaik
szdmdra nyujtott szolgdltatdsok esetében kiemelten fontos elkiiloniteni és meghatdrozni az
alapelldtas és a szolgdltatdsok kiilonbozdségeit és jellemzdit.

A jo mindségii szolgdltatds megvalositasihoz a megfeleld személyi és tdargyi feltételeket
biztositani kell.

Valamennyi szolgaitatasi forma megvalositasandl figyelembe kell venni a bolcsodei nevelés
alapelveit, kiilonosképpen a koragyermekkori intervencio szemléletének befogaddsat.

A szolgdaltatasok mitkodtetésénél is kiemelt jelentdségii a kompetenciahatdrok betartasa.

Az egyes szolgditatdsok jellemzdit, az igénybevétel lehetséges modjait, valamint a dijazdst
egyeértelmiien megfogalmazva, irdsban kell rogziteni.”
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"Verba volant, scripta manent."- A szo elszdll, az irds megmarad.

SZAKMAI DOKUMENTACIO

A Mini bélcsédénkben nevelés-gondozas soran folyamatosan figyelemmel kisérjiik a

gyermekek fejlodését és azt dokumentaljuk.

Dokumentécié vezetésénél a MODSZERTANI UTMUTATO - A KISGYERMEKEKROL
VEZETETT SZAKMAI DOKUMENTACIO VEZETESEROL - BOLCSODEK, MINI

BOLCSODEK RESZERE 2019 ajanlott szakmai ttmutatést haszndljuk.

A kisevermekneveldk dltal vezetett dokumentdciok:

CSOPORTNAPLO

Boles6dei  csoportnaplé  vezetése kotelezG. Ebbe a naploba a részeknek megfelelden,
értelemszertien kell beirni a gondozds-nevelés feladatdt, tervezésél, értékelését. Tartalmazza a
gyermekcsoport napi életének fobb torténéseit, mindkét kisgyermeknevelének feladata a

csoportnaploba vald beirds.
A csoportnaplé tartalma:

A) elélap

B) gyermekek személyes adatai
C) gondozdsi sorrend

D) gvermekek napirendje

E) csoportindito beszélgetés

F) napi események a csoportban
G) csoportmegbeszélések havonta
H) csaldd és bolcsdde kapcesolata
1) hivatalos latogatasok

J) zdaré osszefoglalo
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BOLCSODEI GYERMEK FEJLODESI DOKUMENTACIO

BOLCSODEI TORZSLAP
A torzslap célja:

A gyermek adatainak, egészségi és szomatikus allapotanak rogzitésére szolgdlé dokumentum,
melynek részét képezi a percentil tabla is.

Vezetése soran a bolesédei szakemberek képet kapnak a gyermek egészségi allapotarol, a
bolcsédébe keriilés eldtti idoszakokra vonatkozoan (sziiletésének koriilményei, fejlodési
specifikumok, esetleges korképek), majd végig kovetik a testi fejlodést, valamint rogzitik a
hianyzasok tényét és annak okat (pl. betegség, szabadsag), az esetleges baleseti sériiléseket a
boélcsddébe jards iddszakaban. Vezetését tobb szakember végzi.

A torzslap tartalma:

A) személyes adatok

B) fontos informaci6 a gyermekkel kapcsolatban
C) anamnézis

D) bolesodei tavolmaradas

E) rendkiviili esemény

F) feljegyzés egyéni beszélgetésrol

G) percentil tabla

FEJLODESI NAPLO

A fejlodési naplot a sajat kisgyermekneveld vezeti. A sajat kisgyermeknevel6 tartds tdvolléte
esetén a tarskisgyermeknevel6 veszi at a naplo vezetését. Ebben az esetben a fejlodési
Osszefoglaloban, datummal és alairassal kell jelezni, hogy mikortol wvette at a
tarskisgyermeknevel6 a feladatot, majd a sajat kisgyermeknevel6 munkéba val6 visszatérését
kovetden szintén datum és aldirds jelzi a vezetésben tortént ismételt cserét. Munkaviszony
megsziinése esetén a kisgyermekneveld valtasat is ily modon kell rdgziteni.

A gyermek 1 éves koraig havonta, késébb negyedévente kell a kisgyermekneveldnek vezetni
az értelmi-, a mozgas-, a beszédfejlddésre, a szocilis kapcsolatok alakulaséra, az onellatasra
vonatkozé részeket, nagyobb eseményeket.

A fejlédési naplo tartalma:

A) nyitdlap
B) csaladlatogatas dokumentalasa

C) beszoktatas 6sszefoglalo dokumentaléasa
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D) a gyermek fejlodésének rogzitése

CSALADI FUZET
A csaladifiizet célja

Az csaladi fiizet egy sajatos kapcsolattartasi forma a bdlcsdde €s a csalad kozott. A fiizet nem
pétolhatja a kdzvetlen kapcsolatot, a napi interakcids helyzeteket, de kiegésziti és megerdsiti
azokat. Hozzajarul a j6 kapcsolathoz, a bizalom kialakuldsahoz, a csaladi és a bolcsédei nevelés
osszehangoldsdhoz, a csaladi nevelés segitéséhez. A késobbi életszakaszokat érintd
intézményes nevelésben nincs is ehhez hasonld szoros, személyes jellegii, az adott gyermek
fejlédésére koncentrald irdsos kapcsolattartasi forma. Olyan egyedi érték, amely ,.kétiranya”™
frasos kommunikdaciét tesz lehetévé, s amely mindkét fél szamara lehetévé teszi az informaciok
atadasa mellett az érzések megosztasat is.

A csalédiflizet tartalma:

A) nyitdlap

B) els6 6sszefoglalo a beszoktatasrol

C) fejlodési dsszefoglalok

D) tajékoztatas linnepekrol, bolesddei eseményekrol
E) zaro bejegyzés

Egyéb dokumentacio:
Napi jelenléti kimutatas a gyermekekrél. Az elektronikus taj alapu nyilvantartas vezetése a
KENYSZI (Kézponti Elektronikus Nyilvantartas) rendszerben.

Napi kimutatds az étkezes igénybevételérol.

Kisgyermeknevel6i jellemzés a szakértdi és egyéb vizsgélatokhoz.
Sziil6i értekezlet dokumentalasa jegyzokonyvben.

Sziilécsoportos beszélgetések dokumentalasa jegyz6konyvben

Bélestdei személyi nyilvantartas

TOVABBI DOKUMENTACIOK

Az intézményvezetd altal vezetett dokumentacidok:
* Felvételi konyv (a felvételek fliggvényében folyamatosan).

« Statisztika - havi statisztika, éves statisztika, kedvezményezett gyermekek nyilvéantartasa.
+ Jelenléti kimutatas, tavolmaradas, egyéb hianyzasok, helyettesités, szabadsagolés
intézése.

» A dolgozok munkakori meghatdrozasa, alkalmassagi vizsgalatok elrendelése, ellenérzése.
» Tovabbképzési kotelezettség nyilvantartas.
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» Munkakdri leirasok készitése, frissitése.

« Létszam és bérgazdalkodassal kapcsolatos feladatok.

» Szakmai képzések, tovabbképzések nyilvantartdsa.
 Koltségvetéssel kapesolatos nyilvantartasok vezetése.
 Targyi eszk6zok leltarba vétele, selejtezés, éves leltarkészités.
e Szakmai ellenérzések dokumentalasa.

* Bels6 szabalyzatok készitése, feliilvizsgélata.

» Intézményi dokumentumok éves feliilvizsgalata, jogszabaly mddositasoknak megfelel6
aktualizalasa (szakmai program ).

» Egyéb: értekezletek dokumentélasa (jegyzokonyvek, jelenléti ivek).
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A nevelésben a kisgyermekkor sokkal fontosabb a kovetkez6 éveknél. Amit ez a kor
elront, vagy elmulaszt, kés6bb helyrehozni nem lehet. Ezekben az években eldél az
ember sorsa, joforman az egész életére.”

Kodaly Zoltan

A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Személyi feltételek
A Mini boles6dénk 4 f6 szakmai alkalmazott foglalkoztatdsara alkalmas munkakdrrel
rendelkezik.

Intézményvezetd 1 {6

Kisgyermeknevel6 2 6

Ebbdl egy kisgyermekneveld szakmai vezet6i feladatokat is ellat.
Bolesodei dajka 116

Elelmezésvezetd 16

Védond a Védonodi Szolgalat keretein beliil 116

Kisgyvermekneveld

A bolesodei ellatas kdzéppontjaban a kisgyermek all, fontos szerepld a kisgyermekneveld,
személyisége meghatdrozéd a gyermekek szamara. A kisgyermekneveld elfogadd, segitd,
tamogaté attitlidje, mintat jelent a gyermekek szamara. Személyisége, viselkedése,
szakmaisaga, jelenléte a gondozas és nevelés idotartamaban fontos feltétele a bdlcsddei
nevelésnek.

A kisgyermekneveld személyiségére jellemz6 a nyitottsag, a gyermek tisztelete, szeretete,
jogaik tiszteletben tartasa, a massag elfogadasa. Nevelomunkajat a bizalom, szeretet, empatia,
elfogadas, az egyéni bandsmadra vald térekvés jellemzi.

Megértd, timogato, tiirelmes és elfogado partneri szerepet tolt be a csaladokkal valoegyiitt
gondozasban és nevelésben. Figyelembe veszi a gyermeki esélyegyenloség és az egyenld
banasmod biztositasanak kdvetelményeit.

Bélesbdei dajka

Fontos feladatot lat el a gyermek gondozasaban, nevelésében. Személyisége jellemzbi a
kiegyensilyozottsag, a gyermekszeretet és tisztelet.

A bolesddei dajkat a gondozdi-nevel6i munka soran koézvetlen segitének tekintjiik, aki
személyiségével, magatartasaval, beszédstilusaval hatast gyakorol a kisgyermekekre.
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A neveldi munka soran a kisgyermeknevel0 és a bolcsddei dajka tevékenysége Gsszehangolt.

Minden esetben a szakmai programnak megfeleléen tevékenykedik.

A folyamatos szakmai felkésziiltség biztositasa

A kisgyermeknevel6 szakmai fejlodését biztositja a folyamatos szakmai tovabbképzésen vald
részvétel. Aprilis 21.-e, a Bélesédék Napja, mely minden évben nevelés-gondozas nélkiili
munkanap. A nevelés-gondozas nélkiili munkanap célja a szakmai fejlesztésiink. A Bolesddék
Napjan, tovabba a Magyar Bolesddék Egyesiilete altal szervezett tovabbképzések, szakmai
napok és programok irant is érdeklddiink €s részt is kivanunk venni azokon. Szakmai konyvek,
folyoiratok segitségével ismereteinket folyamatosan bovitjilk. A mindennapi életben is
fontosnak tartjuk a csalad, a természet és a hagyomanyok értékeit és azok tiszteletét.
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Az a feladatunk, hogy a gyermek kornyezetében olyan hatést
fejtsiink ki, hogy egészen a gondolatokba €s érziiletekbe menden a
jot, az igazat, a szépet és a bolcset utdnozo lénnyé lehessen”.

Rudolf Steiner

UNNEPEK

Béles6dénk iinnepei és jeles napjai
Bolcsédénk a Mocsai Kiscsillag Ovoda tinnepeihez és jeles napjaihoz igazodik és lehetéség
szerint bekapcsolddik azokba.

Bolcsédei megemlékezés/ a csoport adott életkora szerint/:
Marcius 15.

Népszokasdrzd, hagyomdanyapold jeles napok:

Sziireti felvonulds: az dvodasok sziireti felvonulasanak szemlél6d6 megtekintése, a bolcsédei
csoport aktualis dsszetételének figyelembevételével, a jatékba valé bekapcsolddas.

Marton nap: kozos szervezése az 6vodaval, a bolesddés gyermekekkel

Mikulés: Mikulés napjanak k6zos szervezése az 6vodaval, a bolcsddes gyermekekkel

Karacsony: mézeskaldcs stitemény készités és siiteményszaggatds lehetdsége az aktudlis
gyermekcsoport életkori Gsszetételét figyelembe véve, Varakozas az linnepre sok-sok énekkel.

Farsang: a gyerekek és a bolcsodei dolgozok jelmezbe oltdzhetnek, tancos, jatekos bolesodei,
farsangi mulatsag szervezése, beillesztése a farsangi idoszak napirendjébe.

Husvét: a gyermekekkel hisvéti formak szinezése, ujjfestése, az alkalomnak megfeleld alkotd
tevékenységekkel szinesitve. Husvéti jatékos tojaskeresés szervezése az udvaron.

Edesanyak {innepnapija: az édesanyak mélté megiinneplése, a médszerek kivalasztdsénal

figyelembe véve az aktualis gyermekcsoport életkori Gsszetételét. Enekeliink, mondokézunk,
apr6 meglepetésekkel varjuk a délutdn érkezo édesanyakat, nagymamakat.

Gyermeknap, Evzard/ bucsi a boles6détdl: a csaladokkal egyiitt szervezett viddém nap
keretében, szines programokkal/zene, tanc, arcfestés stb./

Természetovo jeles napok a bélesédében:
Oktober 4. Az Allatok Vilagnapja

Marcius 22. A Viz Viladgnapja
Aprilis 22. A Fsld Vilagnapja
Majus 10. Madarak és Fak Napja
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A név- és sziiletésnapok iinneplése

Evszakokra bontva tervezziik meg az éves programunkat:

Osz

» ismerkedés a természettel, kornyezettel, az 6szi gyiimolesokkel, az 6szi szinekkel, az
Oszi termésekkel, 6szi termések gytijtése, megfigyelése

« falevélgytijtés, falevélpréselés, ujjfestés, falevélfestés az 6szi szinekkel

- sziireti felvonulds megtekintése, gylimolcsok a csoportban

« Allatok Vilagnapjanak tinneplése, a szabadban az allatok megfigyelése

e sO-liszt gyurmadiszités termésekkel, 6szi gytimolesok készitése gyurmabol

« versek, monddkak kapcsolodasa, mesék, az 6szi hangulat megjelenitése a dekoracioban
a gyermekek alkotasait is felhaszndlva, kiallitva

Tél

« varjuk a Mikulast, az alkalomnak megfelelé dekoracio készitése, versek, dalok
kapcsolddasa, tinnepvaras

» festés ujjal, ecsettel Mikulas zsdkja, csizmaja kifestése a gyermekekkel kozdsen

« mézeskaldcs siiteményszaggatas, slitemények diszitése

« a télhez, linnepekhez kapcsolodo énekek, versek, mondokak

» jaték a havas kertben, ismerkedés a héval hdember, hogolyd készitése stb.

» az évszakkal kapcsolatos dekoracio készitése, diszités a gyermekek alkotésaival
 madarak megfigyelése, etetése, kapcsolodo rajzok szinezése, festése

« késziilodés a farsangra, papirhajtogatas, alarc-festés, szinezés, ragasztas,
dekoraciokészités, farsangi mulatsag a kapcsolddé mondokakkal, énekekkel, ténccal
Tavasz

» az ébredd természet kdszontése: ismerkedés a riigyezo fakkal, tavaszi viragokkal, a
tavaszi hangulat megjelenitése a dekoracidban, az alkotd tevékenységekben,
kapcsolod6 mesék, dalok, mondékék, versek hallgatasaval, megismertetésével

e viragok a csoportban, jaték gyiimolesok, zoldségek a csoportban

» a Viz Vilagnapjanak tinneplése, szinezés, festés a viz megjelenitése az alkotasokon
 Husvéti késziilodés: husvéti formak festése, ragasztas a gyermekekkel, innepvéaras a

kapcsolddd monddkakkal, versekkel, énekekkel, husvéti tojaskeresés
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» a F6ld napjanak tinneplése alkalmabdl viragok tiltetése a csaladok bevonasaval/sziilok,
nagysziilok/, a gyermekekkel kdzosen, viragok, novények locsolasa a bolesdde udvaran
» Madarak és Fak napjanak {inneplése, megfigyelés a szabadban

» Anyak napi késziilodés, édesanyak megajandékozasa apro figyelmességekkel, diszités, vers,
ének

Nyar
» Gyermeknapi csaladi napra késziilodés, dekoracid, mondokak, énekek, versek
» nyari jaték a kertben, pancsolés, vidam zenék

* Bilesodések bucsuztatdja
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MINOSEGI MUNKAVEGZES A BOLCSODEBEN, A NEVELOMUNKA
BELSO ELLENORZESE

Mindségnek nevezziik a nevelési-gondozasi munka azon jellemzoit és sajatossagait, amelyek
az ¢letkori sajatossagoknak €s egyéni igényeknek megfelelé banasmodot, az elhelyezett
gyermekek egészséges fejlodését, a gyermekkdzpontisagot biztositjdk.

Feladatok:
* a bolcséde miikodését szabalyozd dokumentumokban foglaltaknak megfelel6 munkavégzés
* az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentacioja

¢ a sziilék elvarasainak megismerése, kompetencidjuk biztositasa, egyiittmiikodési formak
keresése

* lehetéségek keresése a mitkodés targyi feltételeinek javitasara

* dolgozdk érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben

A belso ellenorzés szabalyzasa az intézmény szervezeti és mikddési szabdlyzataban talalhato.
A belso ellenorzes legfontosabb feladata a boles6dében folyd nevelés-gondozas
hatékonysaganak nyomon kivetése, a sziikséges korrekciok elvégzése.

A sziil6i elégedettség mérésére nyitottak vagyunk, sziil6i elégedettségi kérddiv lehetéségének

forméjaban.
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ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

Jelen bélcsddei nevelési-gondozési Szakmai program érvényességi ideje:

A 2022. februdr . -1ihatdlyba lépésétdl visszavondsig €rvényes.
A Program modositasai

A program moédosul:

« trvényi szabalyozasban bekdvetkezd valtozas esetén,

» a mini bolcsddei dolgozok szakmai indoka alapjan,

» sz{il61 igények alapjan.

A modositas igényét az intézmény vezetdjehez irasban kell eljuttatni.
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LEGITIMACIOS ZARADEK

Mini Boleséde Szakmai programjat készitette a Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolesdde
Mini bolesddei szakmai vezetdje
Datum:

Mini bolesddei szakmai vezetd

Mini Bélcséde Szakmai programijat elfogadta és jovahagyta a Mocsai Kiscsillag Ovoda és
Mini Bélcséde Intézményvezetdje

Datum:

Intézményvezetd

Ph.

A publikalas formdja:
A Mocsai Kiscsillag Ovoda és Béleséde honlapjan.

A Mini Boles6de Szakmai programja megtaldlhatd az intézmény székhelyén és a mini bolcsode
telephelyén.

A programrol tdjékoztatast ad az intézményvezetd, vagy az dltala megbizott személy.
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MELLEKLET

1.sz. melléklet

SZULOI MEGALLAPODAS
2. sz. melléklet

HAZIREND

3.sz melléklet

MOCSAI KISCSILLAG OVODA ES BOLCSODE MINI BOLCSODE FELVETELI
SZABALYZATA



Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bolesode

Mini Bolesode

Megallapodas

Mely létrejGtt egyrészrol:

a Mocsai Kiscsillag Ovoda és Boleséde

székhely: 2911 Mocsa, Csillag u.2

képvisel6je: Zsolnainé Konczol Csilla Intézményvezetd.,

mint személyes gondoskodast nytdjto gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkozbeni
ellatasat (a tovabbiakban: bélesédei ellatast) — biztositd intézmény (a tovdbbiakban:
Intézmény),

masrészrol a bolesodei ellatasban részestilé gyermek sziiléje (torvénye képviselgje) kozott.

Adatok: Sziild (térvényes képviseld)

Név:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye,

ideje:

Allampolgérsaga:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tartézkodasi helye:

Telefonszama:

Email cime:

a tovabbiakban egyiittesen Felek kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint.



1. KEPVISELO A BOLCSODEI ELLATAST AZ ALABBI KISKORU
GYERMEKRE IGENYLI:

Gyermek adatai

Gyermek neve:

Sziiletési neve:

Sziiletési helye, ideje:

Allampolgarsaga:

Anyja neve:

Lakohelye:

Tartozkodasi helye:

TAJ szama:

2. A BOLCSODEI ELLATAS KEZDO IDOPONTJA ES TARTAMA

2.1.a 15/1998. (IV:30.) NM rendelete alapjan ..bolcsodébe a gyermek 20 hetes koratol
harmadik €letévének. fogyatékos gyermek az 6todik életévének betdltéséig, ill. annak az
évnek december 31-ig vehet6 fel, amelyben a gyermek harmadik életévét, fogyatékos

gyermek 6todik €letévét betdlti.)

A bolesédei ellatas idétartama: HATAROZOTT vagy HATAROZATLAN. (alahtizando)
Az ellatas kezdete: ..........ccovvviiiiiiiiiiiinnnnn.

Az CIhOCSAJtAS IdEJe: ..vnverrmmenranerarensonsannnses

3.AZ ELLATAST BIZTOSITO TAGINTEZMENY
3.1. Az ellatast biztosito tagintézmény adatai:

Mocsai Kiscsillag Ovoda és Boles6de, Mini Bolesdde
A bélesdde cime: 2911 Mocsa, Kocsi utca 24,

A bolesbde vezetdje: Zsolnainé Konczol Csilla

A bélesode telefonszdma:

A bblesode elektronikus levelezési cime: bolesode amocsa.hu




A BOLCSODEI ELLATAS MEGSZUNESENEK ES MEGSZUNTETESENEK
ESETEI

- ha a gyermek a 3. életévét betoltotte €s a bolesddei gondozasi-nevelési év végéhez ért,
vagy a 3. életév betoltését kovetd december 31. utani, valamint a Gyvt. 42.§ (1) alapjén a
gyermek 4. életévének betsltését kdvetd augusztus 31.,

- ha a sziilé a gyermek 30 napon tuli tavollétét orvosi igazoldssal nem tudja igazolni,
vagy az elldtds megsziintetését kéri,

- ha a bélcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bdlcs6dében nem gondozhato, ill. magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.

e )

- ha a bolcsodei téritési dijat a sziilé nem fizeti ki.

KEPVISELO JELEN MEGALLAPODAS ALAIRASAVAL IGAZOLJA, HOGY
A SZOBELI TAJEKOZTATAST MEGKAPTA:

1. az ellatds tartalmardél, feltételeirdl,

2. az intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvantartasokrol, TAJ alapt
nyilvantartasokrol,

3. az értck és vagyonmegorzeés modjarol,

4. az Intézmény hazirendjérol, napirendjérol,

5 a panaszjog gyakorlasanak modjarol,

6 a fizetend®d téritési, ill. gondozasi dijrol,

7. a jogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdek-képviseleti forumrol,

8 a személyes gondoskodas egyéb feltételeirol

9 A sziil6 a megallapodasban foglalt, az intézmény részérdl fennalld kotelezettségek

elmulasztisa esetén panaszaval a bdlcsédevezetdhoz, valamint a fenntarté Onkorményzathoz.
10.  Képviseld jelen megallapodas alairasaval kotelezettséget vallal arra, hogy a
jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban bekovetkezett
valtozasokrol az Intézményt haladéktalanul tajékoztatja. (Gyvt. 33§ (3))

1) Képviselo tudomasul veszi, hogy jelen megéallapodas hatalya a nevelés-gondozas
nélkiili munkanapra (aprilis 21-e, vagy ha az heti pihenénapra vagy munkasziineti napra esik,
az azt kovetd legkozelebbi munkanap), valamint a bolcsddei sziinet idejére nem terjed ki.
Képvisel6 a gyermek bolesddei ellatasat a nevelés-gondozas nélkiili munkanapra, valamint a

bolcsddei sziinet idejére kiilon megallapodasban igényelheti.



2] Gyvt. 36§ (1) A gyermek, a gyermek sziiléje vagy mds torvényes képviseldje, tovabba
a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd érdek képviseleti €s szakmai szervek a hazirendben
foglaltak szerint panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy az Onkorményzatnél

a.) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében,

b.) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kotelezettségszegése eseten
c.) a 136/a§ szerint iratbetekintés megtagadasa esetén.

Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas
lehetséges modjairdl. A gyermek sziil6je vagy mas térvényes képviseldje, valamint a gyermek
dnkormanyzat €s a gyermek, illetve fiatal felnétt az intézmény fenntartdjahoz vagy a
gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha a gyermek fényképe és adatai szakmai eléadasok,
konferencidk, honlapok, kiadvanyok, szakmai filmekben felhasznalasra és nyilvanossagra
kertilt.

11. A Gyvt. 33§-ban eldirt tajékoztatasnak az intézmény eleget tett.

Képvisel6 jelen megéllapodas alairasaval igazolja, hogy a megallapodas eredeti példanyat

atvette.

Ph.

.......................................................................................

Sziilé/gondviseld Zsolnainé Konczol Csilla

Intézményvezetd



BEVEZETES

A BOLCSODEI ELLATAS KERETEBEN AZ INTEZMENY - A NYITVATARTASI

IDOBEN- A GYERMEK SZAMARA AZ ALABBIAKAT BIZTOSITJA:

- szakszer(i gondozéas-nevelés, testi-lelki sziikségletek kielégitése, a fejlodés és a

szocializacid segitése,

- napi négyszeri (orvos altal ellendrzétt, az életkornak megfeleld) étkezés,

- a fejlodéshez sziikséges egészséges, biztonsagos €s esztétikus kirnyezet,

- allanddsag (sajat gondozond rendszer), egyéni banasmod,

- idojarastdl fliggden napi lehetdség a szabad levegdn vald jatékra.

- az egyéni ruhanem kivételével, a textilidkkal torténd ellatas,

- személyes higiéné feltételeinek biztositdsa,

- korcsoportnak megfelelo jatékeszkozok,

A BOLCSODE A SZULO SZAMARA AZ ALABBIAKAT BIZTOSITJA:
- a hazirend megismerése,
- adaptaciohoz sziikséges id0 ¢és feltételek,
- tajékoztatas a gyermekével napkdzben torténd eseményekrol,
- sziil6i értekezlete, egyéni €s csoportos beszélgetés kisgyermeknevel6vel, vezetével,

- tajékoztatd, étrendek megismerése.

ADATVALTOZAS BEJELENTESE:
A sziil6 koteles a tajékoztatas megtorténtérol nyilatkozni, a Gyvt. Alapjan bevezetett
intézményi nyilvantartdsokhoz adatokat szolgaltatni, és nyilatkozni a jogosultsagi

feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beallott valtozasokrol 15 napon beliil.

A GONDOZASRA VONATKOZO SZABALYOK

rorgr "

For r

modositott 1997 évi XXXI. Tv. (tovabbiakban Gyvt.) 148.§(1)-(2), valamint (5) bekezdése



alapjan az intézményi ellatasért téritési dijat kell fizetni. A bolesodei elldtasért fizetendd
téritési dij mértékét a Mocsa Kozség Onkorményzata rendeletben szabalyozza.
A téritési dij mértékét minden év marcius 31-ig a fenntartdé onkorményzat képviseld testiilete

hatarozza meg.

A BOLCSODEI ELLATAST IGENYLORE VONATKOZO TERITESI DIJAK A
CSALAD JOVEDELEMIGAZOLASA ALAPJAN:

Mini béleséde Intézményi téritési dij: Személyi téritési dij

Gondozas:

Etkezés:

A Gyvt. 150. § (3) bekezdés b) pontja értelmében - bélcsddei elldatds esetén, ha a fenntarté
az étkezési dij mellett gondozdsi dijat is megallapit - a fizetendd dsszes téritési dij 0sszege
gyermekenként nem haladhatja meg a gyermek csalddjdaban az egy fore jutd rendszeres
havi netté jovedelem 25%-at amennyiben nem részesiil ingyenes intézményi
gyermekétkezietésben, illetve a 20%-dt, amennyiben részesiil ingyenes

gvermekétkezietésben.

e A bolesddei téritési dijat a sziil vagy a torvényes keépviseld koteles megfizetni,
havonta elére a targyhé 10-ig fizetendo.

e A tavolmaradast az intézmény vezetdjének be kell jelenteni (328/2011.(X11:29) Korm.
Rendelet 13.§ 1.) bek.).

o A személyi téritési dij meghatarozasahoz sziikséges dokumentumokat €és a dijfizetési
kedvezményeket a kedvezményre vald jogosultsagot igazolo okirat bemutatdsa utani
munkanapon tudjuk érvényesiteni. (MAK igazolas, illetve szakorvosi és szakért6i
bizottsagi igazolas, 3 vagy tobb gyermeket neveldk nyilatkozata, rendszeres

gyermekvédelmi tamogatasrol szol6 hatdrozat).



