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Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatdra épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett 4116 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek, valamint az eredményes
egyiittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsara! A hazirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az G6vodankba torténd jogszerli belépéstdl az intézmény
elhagyasaig terjedd idére, illetve — évente, a sziilékkel torténd megallapodéds szerint — a
nevelési idén tal, vagy az intézmény épiiletén kivil szervezett programok ideje alatt
érvényesek.

Ovodank onkorményzati fenntartdst, a kozoktatasi rendszer szakmailag 6nallé nevelési
intézménye, a csaladi nevelés kiegészitojeként miikddik, alapvet6 feladata az 6vo-vedo,
szocidlis és személyiségfejleszté funkcid. A gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. Fejlodésiiket tudatosan tervezett €s szervezett nevelési
helyzetek megteremtésével tessziik lehetéve, segitjiik el6. Ovodank a gyermek harmadik
életévétdl az iskolaba lépésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a kdznevelési rendszer
szakmailag 6nalld nevelési intézménye.

Nevelési alapelviink: a gyermeki személyiség tisztelete, elfogadasa, szeretete s
megbecsiilése, mely mindenkor a gyermek lelki, szellemi és fizikai tehetségének ¢&s
képességének legtagabb hatdrdig valo kiterjesztéset jelenti.

Pedagdgiai programunk a gyermekek érzelmi intelligencidjanak fejlesztését minden késobbi
fejlodés alapjaként kezeli. Nevelésiink centrumaba az egylittmilkddési képességek fejlesztesct
helyezzitk, képessé kivanjuk tenni az idejard gyermekeket a hatékony kooperacidra ¢s
kommunikdciéra az egymds iranti szocidlis érzékenyseégre. Mindezek mellett kiemelt
figyelmet forditunk a néphagyomanyok ismeretére, a népi kultira apolasara és szeretetere,
valamint a kérnyezetvédelemre, a kdrmyezettudatos gondolkodas formalasara.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1évo Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagdgiai Program és a Szervezeti ¢és Miikodési
Szabélyzat szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak, Onodk szadméra elérhetk az
6vodavezetd iroddjadban. A mikodésiinket szabalyozo dokumentumainkban foglaltak
megvalositdsahoz az 6voda ¢s a csalad sokoldald, bizalomra épiilé egyiittmiikodése
sziikséges.

Kérjitk Ondket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikddése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Nevelotestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmiikodésiiket!

Kelt: 2023. 03.....
Zsolnainé Kénczol Csilla

intézményvezeto
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1. BEVETO RENDELKEZESEK

A Hazirend a kiilonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kételességek érvényesiilésének helyi
gyakorlata, az intézmény sajat mikodésének belsd szabalyzoja. Megvaldsitasaval biztositja a
pedagdgiai programban foglalt célok elérését, betartasa kitelezd a tarsadalmi egyiittélés szabalyainak
megfeleléen az dvodakszosség és a sziil6i kozosség minden tagja szamara.

A Mocsai Kiscsillag Ovoda (melynek székhelye: 2911 Mocsa, Csillag u.2) az alabbi rendelkezések
alapjan alkotta meg hazirendjét.

A Hazirend jogszabalyi hattere
% A nemzeti kdznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény
% a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI-rendelet

< agyermekek védelemrél és gydmiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. tv.
A hazirend hatalya

Idébeli hatalya:
A Hazirend az intézményvezetd jovahagyasaval 1ép hatlyba a kihirdetés napjan és hatérozatlan idére
szol.
Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfeleléen.
Moédositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a nevelétestiilet és valamint a
Sziil6i Szervezet
A kihirdetés napja: 2023.03......
A Hazirend személyi hatdlya kiterjed:
% az 6vodaval és a mini-bdles6dével jogviszonyban allé alkalmazottakra
 az évodaval és a mini-bslcsddével jogviszonyban 4116 gyermekekre
% az intézménnyel jogviszonyban nem 4ll6, de az intézmény teriiletén munkat végzdkre, illetve
azokra, akik részt vesznek az Gvoda és a mini-béleséde feladatainak megvaldsitasaban
% asziilokre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).
A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
% az 6voda és a mini-b6lcs6de teriiletére
% az ovoda-mini-bdlcséde 4ltal szervezett - a nevelési program végrehajtésdhoz kapesolodo -
6vodan kiviili programokra
% az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.

A hazirend megszegésére vonatkozé rendelkezések

A hazirendben foglaltaknak megtartasat a munkaviszonyra vonatkozé rendelkezések megszegésére
vonatkoz6 eljardsok alkalmazasaval lehet kikényszeriteni a pedagégusoktél és mas alkalmazottaktol.

A hazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan Jjogkovetkezménnyel jar, mint a
Jjogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetdség
A hézirend megsértésével hozott intézményi déntés ellen a sziilé, jogorvoslattal élhet.

Az 6voda, mini-bolcséde dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziil
eljarast indithat.

Az eljaras kezdeményezésére lehetdség van azon az alapon is, hogy a meghozott déntés, intézkedés
vagy az intézkedés elmulasztasa ellentétes a nevelési-oktatasi intézmény hazirendjében foglaltakkal.



2. ALTALANOS INFORMACIOK

Az intézmény hivatalos neve: Mocsai Kiscsillag Ovoda és Bélesdde
Tel.:34/ 349-796

Az intézmény székhelye, cime: 2911 Mocsa, Csillag u.2

e-mail: ovodaf@mocsa.hu

Telephely neve: Mocsai Kiscsillag Mini-Bélcséde

Telephely cime: 2911 Mocsa Kocsi utca 24.

Elérhetdsége: 06/30/175-7891

e-mail: bolcsode@mocsa.hu

intézményvezeto: Zsolnainé Konezdl Csilla

Fogaddoraja: minden 2. hétfonként 12" — 15" tart

Az 6voda fenntartéja, cime, elérhetésége: ~ Mocsa Kizség Onkormanyzata 2911Mocsa,
Hosok tere 1.

Telefon: 34/ 349 - 511
Az 6voda féréhelyszama: 75

Az 6voda csoportjainak szama: 3

Az intézményvezetés tagjai: ovodavezetd

dvodavezetd helyettes

Ovodavezett helyettes: Juran Janosné
Gazdasagi iigyintéz6: Jackanicsné Szili Margit Tel.: 20/497 -6225
Elérhetosége: hétfsts]- péntekig: 6"-15

3. AZINTEZMENY NYITVATARTASA

OVODA:

Nevelési év: szeptember 01 - augusztus 31-ig

Napi nyitva tartasunk: hétfoto] péntekig reggel 5°-tol délutan 17"-ig.
Reggeli és délutani iigyelet rendje: reggel 5%¥-7%ig és délutan 15%-17%-ig

) 3 dsszevont csoportban
BOLCSODE:

Nevelési év: szeptember 01 - augusztus 31-ig

Napi nyitva tartasunk: hétfotol péntekig: reggel 7:00-t01 délutan 17h-ig
Nyari zarva tartas: idétartama: 3 hét, pontos idejér6l minden

naptari év februar 15-ig
hirdetmény formajaban tajékoztatjuk a
sziiloket
Nevelés nélkiili munkanap: maximum évi 5 alkalom, melyrdl legkorabbi tajékoztatas a
nevelés nélkiili munkanap elétt hét nappal,
hirdetmény formajéban térténik
Felhasznaldsa: szakmai tovabbképzés, nevelési értekezlet.



Nyari id6szak alatt jinius 01- augusztus 31. kdz6tt csoportdsszevonast alkalmazunk, amennyiben az
Osszevont csoport(ok)ban a gyermeklétszam nem haladja meg a max. 25 f6t.

Ugyan ezt az eljarast alkalmazzuk az egyéb, ill. rendkiviili esemény bekovetkeztekor az egész €v
folyaman.

GYERMEKEK AZ OVODABAN, BOLCSODEBEN:
3.1. Az évodis gyermek jogviszonya (felvétel, elhelyezés, tavolmaradss)

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A felvétel idSpontjat a fenntartd dontése utan
tesszilk kozzé. A sziil gyermeke dvodai felvételét, atvételét barmikor kérheti. Létszamtol, és az dvoda
alapité okirataban foglaltaktol fiiggben az Gjonnan jelentkezd gyermekek fogadésa az 6vodai nevelési
¢vben folyamatosan térténik. A beiras a felvételi és eljegyzési naploba torténik a gyermek
szemelyazonositasra alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonosité és lakcimet igazold
hat6sagi igazolvanya, anyakényvi kivonata, ¢s a sziilé személyi igazolvanya, lakcim kartyaja, (egyéb
iratai) alapjan.

A gyermekek felvételérol/atvételérdl/elutasitasrdl az dvoda vezetdje dont, melyr6l hatarozat
formajaban értesiti a gondviselét. Ha az Svodaba jelentkezék szama meghaladja a felvehetd
gyermekek szamat, az 6vodavezetd bizottsagot szervez, mely javaslatot tesz a felvételre.

Gyermek étvétele: hivatalos atjelentkezés atjan, melynek nyomtatvanyat az dvodavezetok toltik ki és
kiildik meg kélcséndsen egymasnak. Sziikséges csatolni a korabbi évoda altal vezetett fejlodési
lapjat/napléjat.

3.2. Az 6vodiba tirténd felvétel
a beiratkozassal, a felvételi adatlap kitdltése utdn valik érvényessé.
A gyermek igénybe veheti az ovodit amennyiben:

< a 3. életévét a felvételétdl szamitott fél éven beliil betdlti, feltéve, ha a felvételi korzetben
minden tartézkodasi engedéllyel rendelkezé 3 éves és annél idésebb gyermek ovodai felvételi
kérelme teljesithetd,

lakohelye/tartézkodasi helye felvételi korzetiinkben talalhato,

akinek sziil6je felvételi korzetiinkben dolgozik,

teljesen egészséges €s ezt orvosi igazolassal bizonyitja,

e

*

W/
.0

*,

&,
o

A kdtelezd ovodai felvétel/itvétel elsébbségét élvezi, ha a gyermek betéltétte a harmadik életévét, és:

% ovodakoteles,

% sajatos nevelési igényli, (akinek szakértdi és rehabilitacios bizottsag az dvodat jelolte, és az
ovoda alapit6 okirata tartalmazza az adott fogyatékossag tipusa szerinti tevékenységet),
akinek felvételét a gydmhatésag vagy a gyermekjoléti szolgalat kezdeményezi,

a tobbi gyermek esetében a sziiletési sorrend, azaz akik hamarabb toltik be a harmadik
életéviiket.

2,
L5
L7
o

A kitelezd felvételt/atvételt az dvoda nem tagadhatja meg:

2014. szeptember 1-jétol az Nkt.8.§ (2) bekezdése alapjan az évoda mikodési kérzetében lakohellyel,
ennek hianyaban tartozkodasi hellyel rendelkez6 6vodakételes korti kisgyermek esetében, feltéve,
hogy az évoda rendelkezik szabad férdhellyel.

A szilld az évodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét koteles
beiratni az Onkormanyzat altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben meghatarozott
idSpontban. A napi négy 6rdban dvodai nevelésre kitelezett gyermek (5 éves) sziil6je, amennyiben
gyermeke az Ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolso



hatdrnapjat kovetd tizendt napon beliil irasban értesiteni a gyermek lakohelye, annak hianyaban
tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot.
& Amennyiben a gyermek az adott év augusztus 31-ig a harmadik életévét betolti,
ovodakotelessé valik.

A jegyzé a sziild irasos kérelme, ¢s az 6vodavezetd, valamint a védénd egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem elott tartva, az Stodik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd ovodai
nevelésben valé részvétel aldl, ha a gyermek csalddi koriilményei, képességeinek kibontakoztatasa,
sajatos helyzete indokolja. A jegyzo dontésérdl hatarozatot hoz, és megkiildi a sziilonek, 6vodanak.
Az 6vodapedagégusok a felvételi és mulasztasi naploban rdgzitik a felmentés tényét és a hatarozat
szamat.

A kotelezd dvodai nevelés, fejlesztd nevelésben is teljesitheto.

Bolesodébe torténd felvétel:
A bélcstdei felvétel szabalyait a bolesddei felvételi szabalyzat tartalmazza.
3.3. Jogorvoslati lehetdség a gyermek felvételének elutasitisa esetén

Az intézmény vezetdje az 6vodai felvételi, atvételi kérelem elbiralasarl, a dontést megalapozd
indokolassal, a fellebbezésre vonatkozé tdjékoztatassal értesiti a sziilot. A Sziil6 a fellebbezést a
jegyzonek cimezve, de az dvoda vezetdjének kell benyujtani.

Az dvodai nevelésre kotelezett gyermek felvétele, atvétele esetén indokolas nélkiil értesitjiik az el6zd
dvoda vezetOjét is.

3.4. Az dvodakoteles és bolesodés kori gyermek intézménybe jarasanak szabalyai

& Az 6voda neveldtestiilete kiemelten kéri, hogy az évodakételes gyermeket sziileik legkésdbb
8h-ig hozzék be az Gvodaba a foglalkozasokon valé rendszeres fejlesztémunka, valamint az
iskolai alkalmassag elérésénck érdekében.

2 Ovodakoteles és bolcsddés gyermek hianyzasat (pl. csaladi program) csak az Gvodavezetd
engedélyezheti elézetes kérelem alapjan.

% Betegség miatt torténd hianyzasat minden esctben orvossal kell irasban igazoltatni.

% Igazolatlan mulasztasnal az eredménytelen irasbeli felszolitas utan az intézmény vezetbje a

megteszi a sziikséges lépéseket (csaladi potlék elvételének meginditasa, jogviszony

megsziintetése)

A gyermek érkezésének és tavozdsanak rendje

A napirend megismerése a sziilok szdmara fontos feladat, ugyanis az intézménybe érkezés ¢s az onnan
valé tavozas rendjét meghatirozza. A sziil6 csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késébb, vagy
viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tajékozédjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérél.

A napirend zavardsa nélkiil a szilok
% reggel 5°- 8"-ig hozhatjak be az 6vodaba gyermekeiket, hogy jatszhasson és részt vehessen a
tevékenységekben (ez id6 alatt az 6voda bejarata nyitva van, a folyoson ligyeletet tartunk),

& késébb érkezd gyermeket csak akkor fogadjuk, ha telefonal a sziild, hogy késni
fognak!

& délben 12°°-13 kozott azokat a gyermekeket lehet hazavinni, akit délben ebéd utan haza
szeretnének vinni (ez idé alatt az 6voda ajtajat nyitva tartjuk, s iigyeletet tartunk a folyoson),

& délutdn 15”161 vihetik el a sziildk gyermekeiket (ez id0 alatt az dvoda ajtajat nyitva tartjuk,
és iigyeletet tartunk a folyoson),



% az 6voda ajtajat a jelzett iddpontok kivételével zarva tartjuk, a bolcsdde ajtaja egész nap zarva
van
% anapirendtdl valo jelentds id6beli eltérést az Gvodavezetd engedélyezheti.

A mennyiben a sziil6 zarasig (17h) nem gondoskodik gyermeke hazavitelérol, s elézetesen sem jelzi
késésének valosziniiségét, abban az esetben az Gvoda iigyeletes dvodapedagdgusa értesiti az illetékes
hatdsidgot (Komaromi Rendérkapitanysag)

A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az intézménybe érkezés és az onnan
valé tdvozas rendjét meghatarozza. A sziilé csak a napirend zavarasa nélkiil hozhatja késébb, vagy
viheti el hamarabb a gyermekét. Kérjiik, tjékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérél.

A napirend zavardsa nélkiil a bolcsddébe a sziilok
% reggel 7:00- 8”-ig hozhatjék be a bolcsédébe gyermekeiket, hogy jatszhasson és részt vehessen
a tevékenységekben
< késObb érkezd gyermeket csak akkor fogadjuk, ha telefonal a sziild, hogy késni
fognak!
< délben 12°°-13 kozott azokat a gyermekeket lehet hazavinni, akit délben ebéd utén haza
szeretnének vinni
% délutan 15"-t6l vihetik el a sziilok gyermekeiket
% a bdlcsdde ajtaja egész nap zarva van
* anapirendtél vald jelentds idobeli eltérést az Gvodavezetd engedélyezheti.
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A mennyiben a sziil6 zarasig (17h) nem gondoskodik gyermeke hazavitelérdl, s elézetesen sem jelzi
késésének valdsziniiségét, abban az esetben az bolcséde iigyeletes kisgyermekneveldje értesiti az
illetékes hatésagot (Komaromi Rendérkapitanysag)

Tavolmaradds bejelentése, igazoldsa

A gyermek Ovodabol torténd hidnyzasat a sziildnek elbzetesen, vagy legkésébb reggel 8:00-ig a
foglalkozasok megkezdése elott (személyesen, telefonon) jelentenie kell.
A mulasztast igazoltnak tekintjiik, ha:
< a sziild eldzetesen bejelentette az Gvondnek, hogy gyermekét (aki nem Ovodakoteles) nem
hozza dvodéba,
% a gyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,
% a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének
eleget tenni.

3.4.1. Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatirozasa

Az évoddbol valo tavolmaradds igazolatlannak minésiil, ha:

% asziild gyermeke 6vodabol vald tdvolmaradasat nem igazolja,

% a gyermek tankotelezettként vesz részt ovodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz napnal
tobbet mulaszt, az intézményvezetd koteles elinditani a csaladipotlék megvonasrdl az
eljarast. a Cst. 15. § (1) bekezdése alapjan a nevelési-oktatisi intézmény vezetdjének
kotelezettsége a csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezése, amennyiben az
igazolatlanul mulasztott foglalkozasok szdma évodai intézményben 20 évodai nevelési

napot, oktatasi intézményben pedig az 50 kotelezd tanorat elérte.

% A csaladi potlék sziineteltetésének kezdeményezését megelézden az 5 igazolatlan Gvodai
nevelési nap, illetve a 10 igazolatlan kotelezd tandrai hianyzas utin az intézmény
vezetdjének tajékoztatnia kell a csaladi potlékban részesiild sziildt ezen tényrdl, illetve arrdl,
hogy a 20 igazolatlan 6vodai nevelési nap, illetve az 50 éra igazolatlan kotelezd tanérai
mulasztas elérésekor milyen jogkdvetkezményekre szamithat. A gyermek sziiléje



dvodaztatasi timogatasra jogosult, és gyermeke 6vodaban valo tartozkodasanak ideje nem
éri el egy 6vodai nyitvatartdsi napon legalédbb hat orat (ekkor az 6voda vezetbje az elsd
igazolatlan nap utan irasban tdjékoztatja a sziilét a mulasztas kovetkezményeirdl, majd a
kifizetés esedékességét megeldzéen — a jegyzo altal meghatarozott iddpontban — tajékoztatja
a jegyz6t azoknak a napoknak a szdmérdl, amelyrdl a gyermek igazoltan és igazolatlanul az
6vodabdl mulasztott).

Nem jar 6vodaztatdsi tdmogatds, ha a januar-junius, illetve a julius—december id6szakokban a
mulasztott napok szdma egyiittesen meghaladja az 6vodai nevelési napok 25 %-at.

3.5. Megsziinik az 6vodai, bolcsédei elhelyezés, ha:
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a gyermeket masik 6voda, bolesdde vette at (az atvétel napjan),

a jegyz6 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 4vodabdl térténd kimaradasara,

a gyermeket az iskola felvette (nevelési év utolsé napjan),

szakértdi hatarozattal legkésdbb akkor, ha adott nevelési év utols6 napjaig (aug. 31.) a
gyermek a harom, illetve a nyolcadik életévét betdlti.

a bolcsddei téritési dijat nem fizeti meg

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatésrol Gyermekek
napkozbeni ellatdsa 2.pont, egészségi allapota miatt bolcsédében nem gondozhato, illetve
magatartasaval zavarja a tobbi gyermeket

Az 6vodai felvétellel ndvendéki (sziili) jogviszony keletkezik az 6voda és a nevelésre atvett gyermek
(sziiléje, gyamja) kozott, amelyet a hazirend szabalyoz. E naptol illetik meg az 6vodas gyermeket a
hazirendben foglalt jogok és kotelességek.

3.6. Az 6voda altalinos napirendje
Idépont Tevékenység
5%0..7%0 gyiilekezo, jaték
P10 Szabad jaték, jatékba dgyazott tevékenységek (vers, mese, babozas, tanc, ének,

zene, énekes jaték, rajzolas, mintazas, kézi munka, kiilso vilag tevékeny
megismerése), reggeli, szervezett mozgés, gylimolesfogyasztas

1071 1% készillodés az udvarra, ebédig jaték a szabadban, sétak, kirandulasok

11%- 12% tisztalkodas, terités, ebéd

1239 — 143 | tisztalkodas, lefekvés délutani alvas, vagy csendes pihend

143159 | szervezett mozgas, tisztalkodas, uzsonna, szabadidés tevékenység, egyéni fejlesztés

15%0-17% | iigyelet, jaték

4. GYERMEKJOGOK ES KOTELESSEGEK ERVENYESULESE AZ OVODABAN

A gyermek személyiségét és emberi méltdsgat, jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szAmara biztositani a fizikai és a lelki erbszakkal szemben. A gyermek nem vetheté ald testi
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen megalazo biintetésnek vagy banasmodnak. Kozvetlen
vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti ovodasainkat. Nem vonhaté el a leveg6ztetés
lehettsége a gyermektdl, s épp uigy nem erdltethetd szamara az étel.
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4.2. A gyermek joga
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biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben neveljiik, az 6vodai napirendet pihené id,
szabadido, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak és
fejlettségének megfelelen alakitsuk ki,

keépességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon, tehetségének
megfelelden felismerése és fejlesztése érdekében,

a sziil6 elhatdrozasa szerint hit- és erkélcsoktatdsban vehessen részt,

allapotanak, adottsaganak megfeleld megkiilsnboztetett ellatasban részesiiljon (Pedagogiai
Szakszolgalat igénybevétele),

csaladja anyagi helyzetétol fiiggGen téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesiiljon
rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon,

Ovodank eszkozeit, felszereléseit téritésmentesen hasznalhassa,

szemelyiségjogait (szabad kibontakoztatas, Snrendelkezés, cselekvési szabadsag, csaladi élet)
tiszteletben tartsuk, azonban e joganak gyakorlasa nem korlatozhat masokat ugyanezen jogaik
érvényesitésében.

4.3. A gyermek kitelessége

¢ vegyen részt az intézményes nevelésben, hogy tankotelezettségének megkezdését idében
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tudja teljesiteni,

Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

a sziil0 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi sziirévizsgalaton,

sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védé ismereteket, tovabba
haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté pedagdgusnak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat
magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztet allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt,
tandsitson tiszteletet és megbecsiilést az 6voda dolgozéi irant, keriiljisn minden durva,
agressziv megnyilvanulast, tragar beszédet,

tartsa be az dvoda helyiségei és az dvodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét,

Orizze meg, illetSleg az eléirasoknak megfelelden kezelje az 6vodaban hasznalt jatékokat, ovja
az ovoda létesitményeit és eszkozeit.

Az altalanos gondatlansagbodl, illetve szandékosan okozott kart a Polgari Torvénykonyv szabalyai
szerint kell megtériteni.

4.4. Gyermekek szamara behozhaté tirgyak, felszerelések

Az 6vodéba gyermekeiket tisztan, egészségesen és gondozottan hozzék be sziileik.

Az eredményes neveld/ fejlesztd tevékenység érdekében az alabbi felszerelések sziikségesek, melyrdl
minden nevelési év utolsé — {ij gyermekek sziilei esetén az elsd - sziiléi értekezletén tajékoztatjuk a
sziiloket:

0.‘

L

o2

‘3

(/
.0

L)

7
.‘

-,

7
0.0

valtocipd a csoportszobai tartozkodashoz (jol szell6z6, megfelel6 labtartast biztositd labbeli),
udvari jatszoruha és cip0,

testnevelés foglalkozdashoz kényelmes ruha (rovidnadrag, péld, kislanyoknak lehet dressz,
tornacipd),

egy-két valtas alsénemi és id6jarasnak megfeleld valtoruha,

a gyermekek ruhdja és cipdje gyakran Osszecserélddhet, éppen ezért biztonsdgérzetiik
fokozésa, €s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipbiket,

az ovodai linnepek és egyéb rendezvények alkalmaval sziikséges iinnepld, vagy egyeb mas
ruhazat (sziikségességérol a sziiloket aktualisan tajékoztatjuk),

a specialis foglalkoztatds eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett sziildk az adott
szakemberrel egyeztetik,

az o6vodai, bblcsddei neveléshez nem sziikséges eszkdzok behozatalat kérjiik melldzni;
amennyiben erre sor keriil, fontosnak tartjuk és kérjiik bejelenteni, vagy 4tadni a gyermekkel
foglalkozé dvodapedagogusnak; értékes targyakért, behozott és viselt ékszerért — az évoda
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dolgoz6i nem véllalnak felelosséget; az ékszerek eltiincse esetén az Ovoda nem tartozik
kartéritési felelosséggel,

a gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyljtd eszkozoket, telefont, vago-szurd eszkozoket az
Gvodaba, bolesédébe nem hozhatnak,

a sziilok gyermekeik részére az Gn. ,.befogadas-beszoktatas™ ideje alatt személyes, targyat
(,;alvoka”, maci stb.) behozhatnak,

év kozben kedvenc jatékeszkoz bemutatdsra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az
bvodai, boles6dei jatékeszkozokhdz hasonloan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap
folyaman), megrongalodasuk esetén azonban az ¢voda karfeleldsséget és kartéritést nem
vallal.

Az utcai kdzlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban, bdlesddében a kijelslt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalddasuk, eltiinésiik esetén az
intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli

5. A GYERMEKEKKEL KAPCSOLATOS EGESZSEGUGYI SZABALYOK,
VEDO-, OVO INTEZKEDESEK

3.1.
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Altalanos egészségiigyi szabalyok

Az egészséges életmodot tamogatd intézmeényi munkarend és hazirend betartasa az
intézményben mindenki szamara kotelezo.

Az 6vodaban, bblcsédében csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

A gyermekek dvodaba, bolesddébe lépésekor — a jelentkezés soran — a sziilének tajékoztatast
kell adnia gyermeke rejtett betegsége felol (gyodgyszer-érzékeny, ételallergids, epilepszia,
egyéb egészségiigyi probléma). Amennyiben ez késobb jut az érintett dvodapedagogus,
kisgyermekneveld  tudomésara, élhetink az  orvosi, pszichologusi  kivizsgalas
inditvanyozéaséaval.

Az 6vodaban, bolcsddében megbetegedd, lazas gyermeket a sziilének az €rtesitéstél szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

A gyermekek részére gyogyszer csak tartds betegseg esetén, kizarolag orvosi javaslat é€s
szakvélemény (pl. asztma) alapjan adhaté be az évodaban.

Lazas, beteg, megfazott (fokozott orrfolyas, kohdgés), gyogyszert fogyasztd, labadozo
gyermeket a sajat, és tarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen esetben az
évodapedagdgus, kisgyermekneveld kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Harom napon tili hianyzas (csaladi program, hivatalos iigyintézés) orvosi igazolas nélkiil
csak akkor tekinthetd igazoltnak, ha a sziilé a hinyzést elétte irasban bejelenti

Betegség utan a gyermek kizarolag orvosi igazolassal johet ovodaba. Amig a szilld az
igazoldst 4t nem adta az Ovodapedagogusnak, kisgyermeknevelonek addig a gyermek
kozosségbe nem vehetd be. Az igazolason fel kell tiintetni a hianyzas idotartamat is.

Fert6zd gyermekbetegség (baranyhimlé, kotohartya-gyulladas, tetvesség...), esetén, az
4vodat, bolcsddét azonnal értesiteni kell a tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében, és a
szilkséges preventiv intézkedések megtétele miatt (fokozott elévigyazatossag, fertotlenités,
védoboltas miatt).

Az intézmény a gyermek fejtetvessége esetén - az aktulis egészségvédelmi rendelkezések
alapjan — jar el.

A nyari UV sugérzas idején minden sziildnek biztositania kell a fejet védo sapkat, valamint
napvédd krémet.

Minden napi munkank soran a gyermek testi, fizikai allapotanak megdrzése (mindennapos
testnevelés, személyi higiéné, baleset-megel6zés), kedvezo valtozasa mellett, a lelki egészség
fejlesztésére - kiilonosen a viselkedési fliggdscgek, bantalmazas, er6szak megeldzésére,
valamint az énértékelés, onbizalom fejlesztésére nagy gondot forditunk.



5.2. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas

Az intézmény a nevelési év kezdetekor irasban kéri a sziilé hozzdjaruldsat rendszeres egészségiigyi
feliigyelet ellatasa korébe tartozo orvosi vizsgalatok gyermekén torténd lefolytatasahoz. A sziilSi
hozzajarulast az 6vodai csoportnapléban lefiizve kezeli. Az intézmény az esetleges vizsgalatokrol,
sziirésekrol a sziiloket 7 nappal korabban értesiti.

5.3. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Az iskola egészségiigyi vizsgalatokat az Ovodasok egészségiigyi ellatdsat biztosité évenkénti
vizsgalatok keretében végzi el a gyermekorvos, fogorvos és a védénd.

A vizsgilatokon valé részvételt — a sziilok eldzetes hozzajarulisit beszerezve - minden gyermek
szamara biztositani kell.

% Az évoda orvosa (nevét a mindenkori munkaterv tartalmazza) évente minimum 1x vizsgalja a
gyerekeket, ha sziikséges szakorvosi rendelébe iranyit.

% A véddnd havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az dvodat, vezeti ez
egészségiigyi lapot/feljegyzést, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri a véddoltasok
meglétét.

5.4. A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapesolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni és azt
a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gyiimolesok, esetleg a kereskedelemben kaphatd,
bevizsgalt aprésiitemények felhasznaldsaval ajanlott megszervezni. Az Ovodaban csokoladét,
édességeket, uditoket, szorpoket az iinnepi alkalmak kivételével behozni nem szabad. A thlzott
cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

5.5. Egyéb rendelkezések

% A konyhakban és mosdchelyiségekben - egészségiigyi szempontbdl - csak az évoda dolgozdi
tartdzkodhatnak.

% A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigordan tilos!

% Az dvoda, bolcséde épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!

5.6. Pedagogiai szakszolgalati ellatas

A gyermek dllapotinak, személyes adottsigdnak megfelelé megkiilonboztetett elldtisban részesités,
pedagdgiai szakszolgdlathoz fordulds érvényesitésének segitését szolgdld eljdrdsrend:

Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-,
mozgasfejlédésének eredményét - sziikség szerint, de legaldbb félévenként — rogziti, tovabba a
gyermek fejlédését szolgalo intézkedéseket, megallapitasokat, javaslatokat tesz.
Az eredmények megitélésében és az intézkedések meghatirozasaban a csoportok 6vodapedagégusait
sziikség szerint a szakszolgdlat munkatérsai (logopédus, gyogypedagdgus, pszicholdgus) segitik,
annak érdekében, hogy a gyermek allapotinak és személyes adottsiganak megfelelé ellatisban
részesiilhessen.
Az 6vodapedagdgus feladata:
% legalabb félévenként a tapasztalatokat a sziilével megosztja, a sziils szdmara otthon
elvégezhet6 feladatot ad a gyermek fejlesztése érdekében,
* modszertani tanacsadas, szakkonyvi ajanlas, esetleg fejlesztd eszkozt kdlesdnzése,
% a szild meghivésa gyermekcesoportban hospitélasra (elére megbeszélt idépont és méd alapjan
a nap barmely idészakaban bekapcsolédhat a csoport tevékenységébe),
% indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat igénybevételét,
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szakszolgalati javaslat bemutatasatdl kezdddoen a gyermek - a déleldtti idészakban-, a
javaslatban foglaltaknak megfeleld fejlesztésben részesitése.

5.7. Védd — ovo intézkedések

5.7.1.
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A gyermekek egészsége érdekében a gyermekek altal betartandf eléirasok

étkezés utani fogmosas sajat fogmoso felszereléssel,

étkezés elotti, WC hasznalat utani kézmosas,

sajat torolk6zo haszndlata,

sajat fésii hasznalata,

a WC rendeltetésszerti hasznalata,

étkezéseknél a sziikséges mennyiségii étel elfogyasztésa,

szomjiisag csillapitasara nem csak az étkezéshez felszolgalt ital, illetve ivoviz fogyasztasa,
ebéd utani 4gyon pihenés, alvas,

friss levegdn térténd mozgasban vald aktiv részvétel,

cukor és egyéb édességet a gyermek nem hozhat be az dvoddba, bdlesddébe csak kivételes
esetben, ha erre kiilon engedélyt kapott,

a csoportszobaba valtécipében léphet be.

A gyermekek testi épsége érdekében a gyermekek altal betartando eldirasok

a helyiségek és az udvar rendjének betartasa,

a jatékok, evoeszkdzok rendeltetésszerii hasznalata,

az orrnyilasba és szajba idegen anyagokat nem vihet be,

alvasid6ben csak az 6vond, kisgyermeknevelé altal engedélyezett targyat tarthatja maganal,

a csoportszobabdl csak engedély kérésével, a sziild vagy a dajka feliigyelete mellett léphet az
engedélyezett helyiségbe,

az udvaron tartzkodas sordn csak a jatszorészen tartozkodhat,

az épiiletbdl csak a sziildvel (tSrvényes képvisel6vel) léphet ki, miutan bejelentette az
6vondnek, s csak akkor, ha az 6vodapedagdgus a bejelentést tudomasul vette,

tarsat vagy tarsai jatékat nem zavarhatja,

tarsai testi épségét nem veszélyeztetheti, fizikai bantalmazast és lelki terrort, fenyegetést nem
alkalmazhat.

A sziilok, pedagogusok feladata a gyermek védelmének megelozésében

a gyermekek védelme érdekében a bejarati kapu zaranak hasznalata valamennyi dolgozd és
sziild feladata,

napkdzben, a jelzett idépontokon kiviil- az ajtdt zérva tartjuk,

érkezéskor, illetve tavozaskor a sziild koteles gondoskodni az ajto és kapu bezarasarol,
idegenek kiséret nélkiil nem tartézkodhatnak az évodaban,

a gyermek egyediil nem johet az dvodaba, még a kaputol sem,

érkezéskor a sziilok személyesen adjék at gyermekeiket a vele foglalkozo o6vonének,
kisgyermekneveldnek, illetve ugyanilyen modon jelezzék tivozasi szandekukat,

miutén a sziil3, illetve meghatalmazottja atveszi az 6vodapedagogustol, kisgyermeknevel6tol a
gyermeket, iranta teljes feleldsséggel tartozik,

délutani udvari élet esetén is kérjiik, hogy a sziild menjen oda a pedagégushoz, vegye at
gyermekét, és csak ezutan tdvozzanak el az Avodabol, bolesddébol

kérjiik, a sziildket, hogy a balesetek elkeriilése érdekében gyermekiik atvétele utan az 6voda,
bleséde udvarat jatszotéri tevékenységre ne hasznaljak,

a kisgyermek intézményiinkbdl csak a sziiléi nyilatkozatban megjeldlt személy -
meghatalmazott 14. életévét betoltstt személy - kiséretében tavozhat; e személy — atadast
kovetden — a gyermekért felelosséget vallal,
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* amennyiben a sziil6 olyan hasznalati eszkozt, jatékot, berendezési targyat észlel az 6vodaban,
boles6dében, amely megrongalodott, vagy balesetveszélyt hordoz, kérjiik, azonnal jelezze az
intézmény vezetdjének,

kérjilk a sziilosk munkahelyi és lakascimét, valamint telefonszamat, annak valtozéasait

sziveskedjenek bejelenteni a csoportos ¢vodapedagégusoknak, kisgyermeknevelSknek, hogy

baleset, vagy betegség estén azonnal értesiteni tudjuk Onoket,

valas esetén a birésagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint kteles az

ovoda, bolcs6de a gyermeket kiadni; hatarozat hidnyaban az évoda, bolesde koteles mindkét

sziilé szamara a sziili jogoknak megfelelden eljarni; kérjiik, hogy a sziilsi feliigyeleti jogkor
valtozasat  haladéktalanul  jelezzék az okirat bemutatasival (ennek tényét az
6vodapedagogusok, kisgyermekneveldk csoportnapléban régzitik),

<+ abalesetek megelézése érdekében a gyermekek ne viseljenek a mindennapokban ékszert, vagy
olyan ruhadarabot, amely balesetveszélyes helyzeteket teremthet,

% az 6voda, bolcsdde csak megfelelségi jellel ellatott jatékokat véasarolhat, ezért kérjiik, hogy
otthonrdl is csak ilyen jatékokat hozzanak be gyermekeik,

% az ovodai, bolcsddei élet soran a gyermekek csak felnétt kisérettel mehetnek ki az udvarra,
ahol feliigyeletet kell biztositani,

% gyermekekkel dvodapedagogus, kisgyermekneveld egyediil nem tartézkodhat az udvaron,

% baleset esetén Onokkel egy idében azonnal értesitjiik az 6voda orvosat, vagy sziikség szerint a
mentoket,

% a pedagdgus a gyermekek tevékenységeivel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az
elvarhato magatartasformat az 6vodai, bélcsédei nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség
szerint (kirdnduldsok és egyéb programok, \ij gyermek érkezését kivetden, udvarra menetel
elétt, stb.) életkoruknak és fejlettségi szintjilknek megfeleléen ismerteti, melynek tényét és
tartalmét a csoportnaplokban dokumentalja,

* rendkiviili helyzetben — tiiz, bombariad6, egyéb veszélyhelyzet — esetén az intézményben
tartézkodo felnStteknek emberi és hivatasbeli kotelessége a gyermekek mentése, biztonsagos
koriilmények kozé helyezése.

L/
*
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Az oOvoda milkdédése soran az illetékes szakhatosagok (ANTSZ, munkavédelmi szakhatdsag,
tiizvédelmi szakhatdsag) altal meghatarozott szabalyokat be kell tartani.

3.7.4. Az 6vodaban bekovetkezett rendkiviili esemény (tiiz és bombariadé, természeti
katasztrofa, terror-timadas) esetén a gyermekek elvarhaté magatartasi, viselkedési
szabalya

A rendkiviili eseménynél hasznalt jelzés hallatara (kolompolas) a gyermekek kotelesek az 6ket ellato
felndtiek utasitasait maradéktalanul végrehajtani, képességeikhez mérten a leheté legrovidebb idé alatt
teljesiteni.

A baleset, tliz és bombariadé esetén a tiizriadé tervben meghatarozott menekiilési itvonalon hagyjéak el
a gyerekek ¢és a felndttek az intézmény épiiletét.

Az intézmény dolgozéira vonatkozd véds — 6vo eldirasokat az SZMSZ tartalmazza.
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6. AZ OVODA NAPIRENDJE\{EL ES ETKEZESEVEL, FELSZERELESEVEL
KAPCSOLATOS TUDNIVALOK

6.1. Altalinos napirendiink

Az 6voda napirendje rugalmas, koveti a helyi szokasokat, rendezvényeket, idGjarasi viszonyokat. A
napirend szervezését a csoportvezetd 6vodapedagdgusok végzik, a napirendt6l valé jelentds idSbeli
eltérést az 6vodavezetd engedélyezheti.

6.2. Az étkeztetés szabalyai

&
0.0

L/
'.0

o2

oS

.‘0

6.2.1.
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A gyermekek napi héromszori, bdlcsédében négyszeri étkezésének megszervezése az ovoda
feladata, mely élelmiszerekbdl az ételmintat koteles 72 Gran at megorizni (ANTSZ).
Vonatkozik ez az otthonrdl hozott sziiletésnapi kinilas ételeire, kiranduldsok alkalméval
kiegészitd tizoraira. Kivétel: az egész csoport szamara vitamin potlasara szolgald plusz
gylimoles, zoldség.

Az évodaba csak megfeleldségi jelzéssel ellatott élelmiszerek behozatala engedélyezett. Az
otthonrdl hozott ételek ANTSZ altal torténé vizsgalata nem megoldhato, ezért az esetleges
betegségek, fertbzések elkeriilése érdekében kérjiik, ne hozzanak gyermekeiknek élelmiszert.
Nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat is zavarja az 6voda teriiletén a gyerek etetése,
nassoltatasa otthonrél hozott élelmiszerrel a tobbi gyermek elott.

Célszerii a koran (6" — 7" éra kozétt) érkezd gyereket otthon megreggeliztetni.

A sziikségleteknek megfeleld reggeli 8.30 - 9 6raig tart. Ebéd: 1 1.45-12.30 h, Uzsonna: 14.45-
15 orakor keriil elfogyasztasra.

Etkezés kirandulasok alkalmaval

Egész napos kirdndulas alkalmaval az 6voda biztositja a gyermek szmara a napi haromszori
étkezést. Az 6vodabol tavol 1évd csoportoknak hideg élelmet tartalmazo uzsonnacsomagokat
készit a konyha.

Délelbtti kirandulason résztvevd csoportok szaméra biztositott a meleg ebéd, ill. uzsonna.

7.2.2 Téritesi dij

e
R4

Gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény 151.§ (5)
bekezdésének a) pontja szerinti ingyenes bolcsddei €s dvodai gyermekétkeztetés biztositasara
vonatkoz6, 2015. szeptember 1. napjatél hatalyos szabdlyainak egységes végrehajtasa.
Nyilatkozatok kitltése mindenki szaméra kotelez6. Ezeket a nyilatkozatokat az 6vodavezetd
irod4jaban lehet atvenni.

Etkezési igény lemondisa

A gyermek tavolmaradasanak bejelentése nem vonja automatikusan maga utin az étkezés
lemondasat is — étkezés lemondasa a sziilé igénye alapjan torténik.

A csoportban dolgozéd évodapedagdgusnak tett hidnyzésjelentés nem helyettesiti a jovairasra
vonatkoz6 sziildi kotelezettséget.

Hi4nyzas esetén személyesen, vagy telefonon lehet lemondani minden nap 8:00- 6raig.

A teljes hét lejelentésére legkésébb az elézé hét pénteken, 9- Ordig van lehetdség.

Be nem jelentett hidnyzas esetén a szilld a téritési dij koteles befizetni! Az ingyenes étkezést
igénybe vevé sziild kotelessége az étkezés lemondasa a gyermek hidnyzasa esetén.
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7. SZULOK AZ OVODABAN

A sziilokkel valo kizos nevelési elvek kialakitdsa

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnStteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjik kifejezni magukat, de legyenek képesek
alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasigot mellézve, erdszakmentesen oldjak meg.
Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjiik a sziildket, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul: mellézzék gyermek eldtt az indulatos, negativ megjegyzéseket
masok gyermekére, annak szdrmazésara, az 6vodira, az ott dolgozé felnéttekre, és keriiljék
gyermekeik verekedésre valé biztatasat még abban az esetben is, ha el6z6 nap az Onok gyermekét érte
sérelem.

als

A sziilé joga

a nevelési intézmény szabad megvalasztasa,

megismerni az 6voda, béleséde dokumentumait (Pedagogiai program, Hézirend, Szervezeti és
Miikodési Szabalyzat),

gyermeke fejlddésérol rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast, neveléséhez tanicsokat,
segitséget kapjon - elére egyeztetett iddpontu — fogaddérakon,

az 6voda nyitott rendezvényeinek latogatisa, pedagdgussal elézetes egyeztetés alapjan aktiv
bevonddasa a csoport tevékenységébe,

igénybe venni a Pedagdgiai Szakszolgalat ellatasat,

problémédjaval (amennyiben helyben nem orvosoljék) az oktatasi jogok biztosahoz fordulni,

a gyermek lelkiismereti és valldsszabadsaganak iranyitasa, figyelembe véve az életkori
sajatossagokat,

a csalad az anyagi helyzetétol fliggben téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon,

irasbeli javaslatat az dvoda vezetéje, a nevelétestiilet, a sziiléi szervezet, megvizsgélja, és arra
a megkeresést6l szamitott tizenst napon beliil, a sziiléi szervezettdl legkésdbb a tizenstodik
napot koveto elso iilésen érdemi valaszt kapjon,

halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziiléjeként gyermeke 6vodaba jaratisdhoz — a
gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 térvényben meghatarozottak szerint
— anyagi timogatast kapjon,

személyesen vagy keépviseldi ltjan - jogszabalyban meghatérozottak szerint - részt vegyen az
érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

a szillok kozosségének tagjaként meghatérozni azt a legmagasabb osszeget, amelyet a
fenntart6 altal megéllapitott ellatasi dijon feliili szolgéltatdsok korébe tartozo program
megvalositiasanal nem lehet tallépni,

a gyermekek nagyobb csoportjat érinté barmely kérdésben tijékoztatist kéri az
Ovodavezet5tdl, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor képviseléje tanacskozasi joggal részt
venni a neveldtestiilet értekezletein,

sziil6i szervezet létrehozasanak kezdeményezése, s abban t6rténd tevékeny kozremiikddése: az
Ovodai Sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagogiai
munka eredményességét; észrevételeirdl tajékoztatia a neveldtestiiletet és a fenntartot; a
gyermekek csoportjat érinté birmely kérdésben tajékoztatast kérhet az intézmény vezetdjétol,
az e korbe tartozd ligyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a
neveldtestiileti értekezletein.
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7.2. A sziilo kotelessége
% gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolesi fejlodéséhez sziikseges
feltételekrl, és arrol, hogy gyermek teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden
téle elvarhaté segitséget, egyiittmikddve az dvodaval,
% kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését, és a tole elvarhatd modon segitse folyamatat,
valamint a gyerekkozdsségbe valo beilleszkedését, a kozdsségi élet szabalyainak elsajatitasat,
rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal, és résziikre az
egyiittnevelés érdekében a sziikséges tajékoztatast adja meg,
vegyen részt sziili értekezleten, fogadooran, egy€b sziil6i férumokon,
gondoskodjon gyermeke feliigyeletérdl sziild értekezlet-, forum esetén (értekezleten,
megbeszéléseken csak a sziilok vehetnek részt, gyermekek nem),
» a hatékony egyiittmiikdés érdekében aktivan vegyen részt a csoport életében,
amennyiben az 6voda a gyermek Pedagodgiai Szakszolgalat (Nevelési Tanacsado vagy
Szakértdi Bizottsag) vizsgilatat indokoltnak talalja, ugy a sziilo a kijelolt iddpontban kdteles
gyermekét elvinni; a sziildi egyiittmiikodés hidnyaban az dvodavezetd a jegyzohdz fordul,
& tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és jogait (a neveldknek a sziiloktol
elvarhaté tiszteletét az a jogi helyzet alapozza meg, hogy a pedagdgusok nevel6 munkéjuk
alkalmaval — biintetéjogi védelem szempontjabol — kozfeladatot ellato személyeknek
mindsiilnek),
a sziild kotelessége mas gyermek személyiségének és tulajdondnak tiszteletben tartasa, -
probléma esetén kérje az 6vodapedagogus, illetve az ovodavezetd segitd kozremiikodését.
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7.3. Helyiségek, berendezések hasznalati rendje

Az Gvoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartsi idében az Ovodaba felvett
gyermekek téritésmentesen hasznalhatjak.

A csoportszobdkban sziildk, vendégek, hozzitartozok csoportosan csak kizardlag az engedélyezett
alkalmakkor tartozkodhatnak (pl. nyilt nap, linnepélyek, fogado orak, értekezletek, jatszodélutanok
stb.), illetve elére egyeztetett idépontban és modon.

Igény szerint - az 6vodapedagdgusok egyetértésével és a csoport zavarasa nélkil - a sziilok a nap
barmely szakaban bekapesolddhatnak gyermekek dvodai életébe, tevékenységeikbe. A gyermekek €s a
sziildk csoportszobaban torténd benntartozkodasahoz valtocipd, vagy labzsak hasznalata sziikséges.

Az 6évoda helyiségeit - kivéve a pedagdgiai program szerint szervezett iinnepeket €s egyéb
rendezvényeket - més, nem nevelési célra atengedni kizardlag a gyermekek tavollétében, az
ovodavezetd, valamint a fenntartdé képviseldjének engedélyével lehet. A helyiségek tisztasdganak
fenntartasa, a berendezési targyak épségének megbrzése az dvodai dolgozok, sziilok és gyermekeik
szamara egyarant kitelezettség és elvaras.

7.4. Az 6voda helyiségeinek - sziilok altal torténé - hasznalhatésaganak rendje

Pedagogiai programunk kiildetésének megfelelve munkank fontos eleme a hozzank jaré gyermekek
sziileinek, csaladtagjainak bevondsa az 6voda életébe, illetve a sziilok segitd tamogatasa nevelési €s
egyéb vonatkozasokban.

A higiénés szokasokat és szabalyokat betartva a sziilok az intézmény alabbi helyiségeit hasznalhatjak:

« folyosd, gyermekoltzo,
% a csoportok foglalkoztat termei otthonrél hozott valtocipd hasznalataval,

% az 6voda udvara.
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8. EGYUTTMUKODES A SZULOKKEL, KOZERDEKU INFORMACIOK

8.1. Az egyiittmiikodés célja
% agyermek iskolara valé felkészitése,

% szocializacio,

" csaladi nevelés segitése,

% csalad-6voda nevelési modszerének harmonizalasa.

L)
*

°

8.2. A sziilokkel val6 egyiittmiikidés soran megvaldsitandé feladat

oo

* az O6voda, boleséde elveirdl, modszereirdl, életérdl valo tajékoztatas nytjtésa,
a bekapcsolodasi pontok feltérképezése, bevonddas,

folyamatos tdjékoztatas a gyermeket érintd valtozasokrdl, fejlédésérol,

az ovoda elért sikereinek bemutatasa.
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A szillék részt vehetnek az dvoda, bdlcsdde életével kapesolatos nevelési-szérakozasi feladatok
szervezéseben, lebonyolitasaban, igy 6vodai tinnepélyek, kulturalis programok, csaladi kirandulasok,
taborozasok szervezésében.

Az o6vodai alternativ nevelési programok eszkozrendszereinek eldkészitésében (pld. dohanyzést
megel6z6 program, a helyes taplalkozast segitd program, kozlekedési gyakorlat) a sziil6i
kozremiikodés elvarhatd.

Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelébb médszer szerint nevelhessiik,
szitkségiink van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra, észinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus,
ellentétes vélemenyek esetén mindenképpen keressék fel elészor az érintett személyt, majd sziikség
esetén az 6vodavezet6t és kdzdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

8.3. Kapcsolattartis a pedagégussal, a neveldmunka

Az ovodapedagogus, a kisgyermekneveld, a nevelési- tanulasi folyamat szervezdje, a gyermeki
tevékenységek feliigyelSje, iranyitoja, ezért csak rendkiviili esetben keriilhet sor a gyermekekkel valo
kozos tevékenységének megzavarasara.

Gyermekekkel kapesolatos informéaciét csak a gyermek sajét dvodapedagdgusai, ill. az 6voda vezetdje
adhat.

A sziilok csak rendkiviili esetben hivhatjak telefonhoz az 6vondket, kisgyermekneveloket az iizenetet
az ovodavezetd veszi és gondoskodik annak Atadasarol.

Az dvoda a sziilékkel a mindennapos talalkozas (a gyermek atad4sa, atvétele) alkalmaval és

= csaladlatogatas (aktudlisan)

= 5ziil6i értekezletek (évente 3-4 alkalom)

= évnyitd és zard értekezlet (jelzett id6pontban)

= koz8s rendezvények (Sziiret-, Marton-, Adventi nap)
*  fogadoodrak (vezetd, 6vénodi) (jelzett iddpontban)

A sziil6k részére tartott értekezleteken a kiilsnbdzd életkori gyermekek egészséges fejlédésével,
nevelésével, az 6vodai és csalddi nevelés dsszehangolasaval kapcsolatos kérdések megvitatasara keriil
sor. A tanacsadé eldadasok témajara a sziiloi szervezetek tehetnek javaslatot.

15



8.4. A gyermek jutalmazisanak elvei és formai

elvei:

% a jutalmazas hatékonyabb, mint a biintetés,

% hajtoerdként szolgal: belsé motivaciot, pozitiv énképet, Snértékelést, viselkedést eredményez,
tnbizalmat épit, tovabbi helyes viselkedésre dszténdz,

% a jutalom ne vegye 4t a kontrollt a gyerek belsd motivacioja felett,

< ne halmozzuk el a gyereket targyi jutalmakkal (ilyenkor a gyerek egyre tobbre vagyik),

< a gyermek vagyakozzon a jutalomra, legyen sziikségletkielegitd, mértéktarto,

< tdrténjen kritériumok alapjan, személyre szabottan, konzekvensen,

% apedagogus ne fukarkodjon a jutalmazéssal, de torekedjen a szimbolikus jutalmazasra,

& a normativ nevelési elvek (minta szerinti korlatok kozotti nevelés, elvarasoknak valo
megfelelés) mellett a kreativ nevelési elvek (varatlan helyzetekre jol reagald, ltkeresésre
biztatd) alkalmazasa.
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szimbolikus,

metakommunikativ: elismerd tekintet, himmdogés, simogats,

verbalis: elismerés, dicséret négyszemkozt,

verbalis: elismerés, dicséret csoporttarsak el6tt,

verbalis: elismerés, dicséret sziil6 jelenlétében,

rajzpalyazatokon vagy sportversenyeken nyert oklevelek kifiiggesztése a csoportszoba
_Biiszkék vagyunk rad” oldalara,

targyi: szinezheté kis képek, hetente hétvégére hazavihetd csoportjatek (pl. maci).

8.5. A fegyelmezé intézkedések alkalmazasanak elvei és formii

elvei:
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a fegyelmezés soha nem jelenthet fizikai bantalmazast, étkezéstol, levegdzéstdl, jatéktol valo
megvonast, nem vélthat ki szorongast, bizonytalansagot,

a negativ fegyelmezés nem oltja ki a nemkivanatos viselkedést, csak elnyomja, ezért jobb
stratégia a jutalmazas,

ne essiink tilzasba se a gyakorisagot, se a mértéket illetden, azaz legyen aranyban az
elkovetett” tettekkel,

legyen azonnali (igy érti meg a gyerek az Osszefiiggést a cselekedet és a biintetés kozott),
személyre szabott,

kisérje magyaréazat, belatdson alapulé hatirok megfogalmazéasaval javasoljunk modot a
jovatételre,

legyen mdd kiengesztelodésre,

ha analog helyzetben mast csinal, jutalmazzuk meg,

vegyiik figyelembe, ha nem szandékosan kovette el, amit elkdvetett.

metakommunikativ: zord tekintet,

verbdlis: felemelt hang,

hatérozott tiltds: a cselekvés ledllitasa,

sulyossagtol fiiggben rovid idére kivonas a tevékenységbol (leiiltetés az Ovodapedagogus
mellé, mas tevékenység felajanlasa),

bizonyos jatéktol meghatarozott idore vald eltiltas,

bizonyos jatszotarstol meghatarozott idére tavoltartas,

a sziil6 jelenlétében torténd elbeszélgetés,

jutalmazas megvonasa (mert ez kioltja, megsziinteti a nemkivanatos viselkedést).
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8.6. Intézményiinkben a gyermekek értékeléséhez az alabbi dokumenticiét hasznaljuk:

% Anamnezis lap: sziil6 tolti ki, tartalmazza a gyermek adatait.

% Egészségiigyi lap: a gyermek orvosa és védondje rogziti a gyermek egészségi, és fizikai
allapotaval kapcsolatos tudnivaldkat,

% Csoportnaplo: az egyes gyermekek fejlesztésérdl és fejlettségi  allapotardl az
dvodapedagdgusok folyamatos feljegyzést készitenek.

% Képességmérés az Ovodaban” alapjan az 6vodapedagégusok, az éves munkatervben
meghatérozottak alapjan végzik, és rogzitik.

% Szakértdi bizottsag véleménye (az illetékes intézmény allitja ki).

%  Egyéni fejlesztési terv.

8.7. Tankételezettség megallapitasa

A tankdtelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges fejlettségének
megléte, annak igazolasa.

A gyermekek testi érettségét a gyermek orvosa allapitia meg a védéndk és az Gvondk
kozremiikddésével, mig a lelki, szocialis, mentalis és értelmi fejlettséget a nevelGtestiilet szakmai
véleménye alapjan a nagycsoportos gyermekekkel foglalkozé dvodapedagdgusok, és az évodavezetd.

A tankételezettség kezdetérol
< ha a gyermek nem jart 6vodaba az iskolaérettségi vizsgélat alapjan a szakértdi bizottsag,

% az oOvoda, az iskola vezetdje vagy a sziild kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakértdi bizottsag dont.

%+ Sziil6 kérelmére az OH dont

A kivetkezd intézményi fokozatba/ iskoldba lépés feltételei:

A gyermek, abban a naptiri évben, amelyben a hatodik életévét augusztus 31. napjaig betdlti,
legkésobb az azt kivetd évben tankotelessé valik.

Az a gyermek, akinek esetében a szakértéi bizottsag javasolja, tovabbi egy nevelési évig az dvodaban
részesiil ellatasban, és ezt kdvetben valik tank&telessé.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a korméanyhivatal a sziild
kérelmére szakértdi bizottsig véleménye alapjéan engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor elétt
megkezdje tankdtelezettségének teljesitését.

A 6. életévét betoltott gyermek esetén dontéséhez, sziikséges szakértsi véleményre van sziikség,
akkor, ha még egy évig szeretnék dvodaban tartani, szakértsi vélemény hianyaban a sziil kérelmére
az OH ad engedélyt.

Ugyanakkor iskolaérettségi vizsgdlat barmely esetben kezdeményezhetd, akar a sziilé altal is.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsd tanitasi napjan kezdédik. Amennyiben - a tankotelesség
teljesitése érdekében — sziikség van a pedagodgiai szakszolgélat, illetve szakértdi és rehabilitacios
bizottsag vizsgélatara, Gigy azt igénybe, és véleményét figyelembe vessziik.
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8.8. Kozérdekii informaciok
8.8.1. Titoktartas

A gyermeki jogok védelme érdekében a gyermek adatait, a gyermekrol késziilt feljegyzéseket titkosan
kezeljiik. Az adatvédelmi torvénynek megfeleléen a gyermek dokumentumaiba csak a sziilonek
(gondviseldnek) van betekintési joga.
Az 6voda vezetSje a koznevelési torvény 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnéttek adatait.

8.8.2. Csoportos igény, ill. érdekérvényesités

Ovodai szinten az igény és érdekérvényesitésre jogosult gyermekek nagyobb csoportjanak
< homogén, ill. vegyes csoport esetén az életkortol fliggetlen, azonos csoportba jaro,
a csoport- hovatartozastdl fiiggetleniil az azonos életkora gyerekek,
specialis fejlesztésben résztvevd, ill.
az 6nkoltséges tanfolyamokon résztvevd gyermekek min. 51% -anak csoportjat tekintjiik.
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8.8.3. Panaszjog
A sziilé az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogéval élhet.

Jogorvoslati lehetdségek:
= Intézményvezetd,
= Jegyzd,
= QOktatasi jogok biztosa,
= Birdsag.

8.8.4. Kartéritési felelosség

& Ha az intézménynek a gyermek, vagy a sziilo kart okozott, az dvodavezetd vizsgalatot rendel
el a karokozas koriilményeinek tisztazasara.

& A vizsgalatrol az 6vond a gyermeket (illetve: a sziil6t) haladéktalanul tajékoztatja, €s
egyidejiileg felszolitja az okozott kar megtéritésere.

< Eredménytelen eljaras esetén az dvodavezetdje a sziild ellen pert indithat.

< Amennyiben a sziilé/gyermek az el6irt szabédlyokat megszegi, a bekivetkezett karért az

intézmény nem felel.

8.8.5. Mindségfejlesztés
Intézményiinkben mindségfejlesztési  programot miikodtetiink, amely folyamatosan gyijti

véleményiiket, méri elégedettségiiket az ovodai élet teriiletén. Eziton is kérjitk Onoket a mérélapok
gondos kitdltésére, hogy jelzéseik, igényeik alapjan emelhessiik neveldmunkank szinvonalat.
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9. AZ OVODA SZOLGALTATASAI

9.1. Téritésmentes szolgaltatisok
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Elsdsorban k&zépsé és nagycsoportos korti (foként tehetséges) gyermekek szamara nyujtunk részvételi
lehetéséget, melyre a sziilének a szolgaltatast végzé pedagbgussal torténd egyeztetése utan keriil sor.
Barmilyen nemii szolgéltatas igénylése a sziil6 részérdl irdsban, az adott nevelési év elején torténik.
A vezetd gondoskodik a szolgaltatdsok megszervezésérdl, valamint a szolgéltatast nyljté személlyel
torténd szerz6dés megkotésérol.

9.2. Alkalomszerii, téritéses gyermekprogramok
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Ovodapedagogus az intézménybol sétara, a kdrnyezet megismerésére a gyermekeket csak a sziild
irasos beleegyezésével viheti ki, melyet a nevelési év elsd sziiléi értekezletén a csoportnaploban
dokumental. Az évodan kiviili foglalkozasok, kiranduldsok szervezése elétt a csoportvezetd ovondk
igényiikrol tajékoztatjék a sziiloket, és egyben kérik irdsos hozzajarulasukat, kiséretiiket.

10. GYERMEK-, ES CSALADVEDELMI INTEZMENYEK

Gyermekvédelmi megbizott: Jézsdné Maté Andrea dvodapedagdgus
Elérhetosége: minden nap

Gyermekvédelmi munkidt segitd intézmények
Pedagdgiai Szakszolgalat Tel.: 34/341-031
Csaladsegit6 ¢s Gyermekjoléti szolgélat Tel.: 34/ 349 -511
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11. HAZIREND HASZNALATA
11.1. A hazirend nyilvanossaga

Minden 6vodaba 1épé gyermek sziileit megismertetjiik a hazirend tartalmaval. Annak egy irasos
példanyét a beiratkozaskor e-mail formaban megkiildjiik a gondviselének, aki visszaigazolja ennek
tényét. Azok széméra, akik nem rendelkeznek e-mail cimmel, nyomtatott formaban bocsatjuk
rendelkezésiikre, atvételiiket elére szerkesztett bizonylaton aldirasukkal ellenjegyzik.
A hézirend (a Pedagdgia program, Szervezeti Mikddési Szabalyzat mellett) olvashaté az ovoda
honlapjan, illetve kézzétett a KIR (Kozponti Statisztikai Informacid) rendszerében is.

Kiegyensilyozott, dromteli 6vodai, bélcsddei életet teremtiink, ha mindannyian felelésséggel
toreksziink a fent leirtak betartasara, ill. azok belsé meggy6zédéssé vilnak, nemcsak
gyermekiik, hanem sajit magunk szimadra is.

Kelt: Mocsa 2023. 03.....nap Zsolnainé Konczol Csilla
intézményvezetd
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A dokumentum tartalmat megismertem, tudomasul vettem.
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INTEZKEDESI TERV
A 2020/2021. TANEVBEN A KOZNEVELESI INTEZMENYEKBEN A JARVANYUGYI
KESZENLET IDEJEN ALKALMAZANDO ELJARASRENDROL

A protokoll bevezetésérél és alkalmazésardl az intézményvezetd kiteles gondoskodni, a fenntart6 feladata a
megvalositast ellendrizni.

L.FELKESZULES A NEVELESI EVRE, TANEVKEZDESRE

1.1 Az intézményben alapos, mindenre kiterjedé fertétlenité takaritast kell elvégezni. Az intézmény
vezetdje ellendrzi a takaritasok végrehajtasat.

1.2 A fertétlenitd nagytakaritis elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti Népegészsegiligyi
K6zpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szamu melléklet tartalmaz.

1.3 A fertétlenitd nagytakaritas és a rendszeres fertétlenitd takarités elvégzéséhez sziikséges tisztito- és
fertStlenité szerek biztositasa a fenntartd feladata. Az Operativ Torzs a tanévkezdéshez szitkséges
mennyiséget rendelkezésre bocsatja.

2.AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

21 Az intézményt kizarélag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek latogathatja. A nevelésben,
illetve az intézmény miikodtetésében csak egészséges s tiinetmentes dolgoz6 vegyen részt.
Az intézmény téjékoztatja a sziiléket arrol, hogy amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a
NNK aktualis eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziilé kételes az iskolat
értesiteni, ha a gyermeknél koronavirus-gyanu vagy igazolt fertézes van.

22 Megtessziik a a sziikséges intézkedéseket az intézményi csoportosulasok megel6zésére a tanév
folyaman mind az intézmény teriiletén, mind az intézmény épiilete elott:

e Az ¢voda nyitva tartasa 5:30- 17:00 oraig tart.
e Ovodaba érkezés legkésobb 8:00 oraig kérjiik!
o Egy sziil6, vagy hozzatartozo hozza, és vigye a gyermeket!

e A sziil6k maszkban lépjenek az 6voda teriiletére €s itt tartdzkodasuk alatt hasznaljak.

23 A csoportokban lehetéség szerint gondoskodni kell a gyermekek lazabb elhelyezésérol, adott
esetben nagyobb termek vagy egyéb rendelkezésre ll6 helyiségek bevonasaval.

24 A kézosségi terekben egyszerre csak annyi gyermek tartézkodhat, hogy betarthato legyen a 1,5
méteres védbtavolsdg. Sziikség esetén a csoportok szamara elkiilonitett teriileteket jeldliink ki a
kozosségi tereken beliil.

25 Az évodaban a csoportok keveredésének elkeriilése miatt az 6ltoz6ben egyszerre csak egy csoport
tartozkodhat, az udvar két részét kiilon hasznalhatjak.

26 A testnevelésfoglalkozasokat az id6jaras fiiggvényében szabad téren tartjuk. A foglalkozdsok soran
mellézni kell a szoros testi kontaktust igényld feladatokat.
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27 Intézménylinkben az elsé félévben esedékes, nagy létszamu gyermek vagy pedagdgus
egyidejl jelenlétével jaré rendezvény megszervezése soran tekintettel kell lenni az alabbiakra:
- az Operativ Torzs altal meghatarozott létszamkorlat szigori betartdsa,
- az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartdsa (tdvolsdgtartds,
maszkviselés, kézfertotlenités, szelldztetés),
- zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése,
- arendezvény kisebb létszam1 rendezvényekre bontésa és a résztvevék korének

korlatozésa.
28 A kirandulasok megvaldsitésa lehetséges, de megfontolando.
29 A szillok személyes megjelenésével jaro sziildi értekezleteket csak a jarvanyligyi eldirasok

betartasa mellett tartjuk meg. A sziikséges informacidk e-mailben, a és az alkalmazott egyéb
intézményi adminisztraciés rendszerben kiildstt iizenetekkel is eljuttatjuk a sziilskhoz.

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

3.1 Az intézmények bejaratanal virussld hatasu kézfert6tlenitt biztositunk, annak hasznalatara
felhivjuk a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések elétt és utdn minden gyermek
alaposan szappannal mos kezet! A sziiléknek az 6voda mosdéjéba szigortian tilos a belépés!

3.2 A szocialis helységekben biztositjuk a virus6lé hatdst kézfertStlenitési lehetdséget.
A gyermekek a mosdoban sajat torolkozot haszndlnak, melyeket folyamatosan cseréliink.
Agynemiit tiszta, vasalt allapotban vessziik at, 2 hetente hazaadjuk.

3.3 Amennyiben sziikséges, alvétarsnak egy dolog hozhat6 be, amely a csoportban marad és kéthetente
hazakiildjiik az 4gynemiivel. Tisztantartasa a sziilé feleléssége!

3.4 Egyéb targyi eszkoz, jaték, étel, ital nem hozhato be az évodabal

3.5 Kiemelt figyelmet forditunk az alapvet6 higiénés szabalyok betartasa. Az egyes tevékenységeket
megel6zben €s azokat kdvetéen szappanos kézmosassal vagy alkoholos kézfertétlenitéssel kell
biztositani a személyes tisztasigot.

3.6 A személyi higiéné alapvetd szabalyairdl a gyermekek részletes, az adott korosztalynak megfelels
szintli tajékoztatast kapnak. A gyermekeknek megtanitjuk az Gigynevezett kohogési etikettet: papir
zsebkendd hasznalata kohogéskor, tiisszentéskor, majd a haszndlt zsebkendd szemeteskukéba
dobasa €s alapos kézmosds, esetleg kézfert6tlenités.

3.7 A kohogéssel, tiisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre kertilt virus inaktivalasa érdekében fokozottan
lgyelink az intézmény tisztasigira, a napi tObbszori fertétlenité takaritds (termekben, a
folyosokon és a szocialis helységekben) elvégzésére. A fert6tlenité takaritds soran kiemelt
figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek az asztalok, székek,
az ajto-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapesolok, mosdok csaptelepei, WC lehuzok
stb.) valamint a padld és a moshaté falfeliiletek virusold hatast szerrel fertétlenitésére keriilnek.

3.8 A takaritast, fertétlenitést ugy szervezziik meg, hogy az a gyermekek, tanulok egészségét ne
veszélyeztesse. A takaritast végzd dolgozok részére a felhasznalt szernek megfeleld véddeszkiz
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biztositasa és azok viselése sziikséges.

3.9 A helyiségek ablakat idéjaras fiiggvényében nyitva tartjuk, naponta tobbszor szelldztetjitk a zart
helységeket.

3.10 Az 6vodaban hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkdzok feliiletét rendszeresen
fert6tlenitjik.

4. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

41 Fokozottan kell iigyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertdtlenitésére. A
feliiletek tisztitasakor tigyelni kell a kornyezet virusmentességének a megoOrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertotlenitéssel.

42 Ftkezés eldtt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos kézmosasara
vagy kézfertétlenitésére.

43 Az étkezéskor az asztalokon elhelyezett, kozos hasznalati eszkdzok tisztantartasara, fertGtlenitésére
fokozottan kell figyelni.

44 Ajanlott a biztonsagos h6kezeléssel (legalabb 2 percen at tart6 72°C-os maghdmérsékletet, vagy az
étel minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithetd ételek étlapon tartasa. Kiemelten fontos a
zoldségek, gyiimdlesok alapos folyovizes lemosdsa. A nyers, kelléen nem tisztithato alapanyagot
tartalmazo ételek feltalalasa keriilendo.

45 Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evoeszkozok, poharak, talcak megfelelod
hatasfoku ferttlenité mosogatasa, a tiszta evoeszkdzok, poharak, tnyérok, taleak cseppfert6zéstol

védett tarolasa, onkiszolgalé rendszerben torténé talalasnal az evoeszkozok, tanyérok, poharak
gyermekek ltali tapogatasanak elkeriilése.

46 Az étkeztetést végzd személyzet szdmdra virusolé hatast, alkoholos kézfertétlenitd szert kell
biztositani, &és annak rendszeres hasznalatdra  fokozott hangsulyt kel fektetni.



5. A GYERMEKEK HIANYZASANAK KEZELESE

5.1 Annak a gyermeknek a hidnyzasat, aki a virusfertézés szempontjabol veszélyeztetett csoportba
tartozik tartds betegsége (példdul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség, légzdszervi
megbetegedések, rosszindulati daganatos megbetegedések, méj- és vesebetegségek) vagy példaul
immunszupprimdlt 4llapota miatt, err6l orvosi igazoldssal rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges
hidnyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt hidnyzasnak tekintend6 tovabba, ha a gyermek, hatosagi
karanténba kertil a részére el6irt karantén id6szakara.

5.2A gyermek tévolmaraddsdval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi intézmények
miikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szoélo 20/2012. (VIII. 31.) EMMI
rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa szerint sziikséges eljarni.

6. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

6.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagégusnal, vagy egyéb dolgozénal fertdzés tiinetei észlelheték,
haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az 6vodaegészségiigyi orvost, aki az érvényes
eljarasrend szerint dont a tovabbi teenddkrdl. Gyermek esetén a sziild/gondvisdeld értesitésérdl is
gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra, hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek
haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt kévetéen az orvos utasitasainak alapjén jarjanak el.

6.2 A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyt(i és maszk hasznalata kételezo.

Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyanuja, fontos, hogy megfelelé felkésziiltséggel
rendelkezd egészségligyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi gyermekorvos, illetve a
kezel6orvos jogosult a COVID-19 fertézés gyantjara vonatkozéan nyilatkozni. Amennyiben fennall a
gyanu, nekik kotelességiik az NNK 4ltal kiadott aktudlis eljarasrendnek megfeleléen elltni a
beteggel kapcsolatos teenddket.

6.3 A gyermek az ¢vodaba — hasonléan més megbetegedésekhez — kizarélag orvosi igazolassal térhet
vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hatdskorben nem biralhatja feliil.

6.4 Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az @ij koronavirus okozta jarvanyiigyi helyzet miatt
specialis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezel6orvosnak kell déntenie, mely alapjan a sziikséges
intézkedéseket meg kell tenni.

7. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN

7.1Annak érdekében, hogy sziikség esetén minden 6voda felkésziilt legyen a munkarend atalakitasara, a
nevelGtestiiletnek ki kell dolgoznia a sajat protokolljat és bevezetésére fel kell késziilnie. Ehhez
kovessék az intézmények az Oktatdsi Hivatal honlapjan kézzétételre keriilé modszertani ajanlast.

72Az NNK - a fteriileti népegészségiigyi hatésag, azaz a Megyei/F6vérosi Kormanyhivatal
népegészségiigyi feladatkorben eljard jarasi/keriileti hivatala altal elvégzett jarvanytigyi vizsgalat és
kontaktkutatds eredménye alapjan - az EMMI Ko6znevelésért Felelds Allamtitkarsagat tajékoztatja azon
koznevelési intézmények, illetve feladat ellatasi helyek alapadatairol, amelyekrdl bebizonyosodik, hogy az
intézménnyel jogviszonyban 4ll6 tanul6, pedagdgus vagy egyéb személy tesztje koronavirus-pozitiv.
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7.3Az adatok alapjan az EMMI és az NNK k&zosen megvizsgalja, hogy sziikséges-e elrendelni az
intézményben mas munkarendet. Az intézményben a tantermen kivili, digitalis munkarend bevezetésérél az
Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra jogosult szervt6l haladéktalanul
tajékoztatast kap a dontésrél. Az atallast okozo allapot megsziinése utdn az intézmény jelzést kap arra, hogy
térjen vissza a normal munkarend szerinti oktatas folytatdsdra. A tovabbi népegészségligyi dontéseket az
NNK és az érintett szervezetek hozzak meg €s hajtjak végre.

7.4Amennyiben egy nevelési-oktatdsi intézményben atmenetileg elrendelésre keriil a tantermen kivili,
digitdlis munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg kell szervezni a sziilok
tamogatasa érdekében. Amennyiben az intézményben objektiv okokb6l nem szervezhetdé meg a
gyermekfeliigyelet, arrdl az intézmény fenntartdja gondoskodik.

7.5A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatojanak valtozatlanul biztositania kell a
gyermekétkeztetést.

8. KOMMUNIKACIO

8.1Hiteles forrasokbdl tajékozodunk, és ennek fontossagara hivjuk fel az 6vodai kozosségéhez tartozok
figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos hireket a www.kormany.hu és a www.oktatas.hu feliiletein kell
kovetni.

82Az intézmények kérdéseinek megvélaszoldsara  tematikus e-mail-cimet  hoztunk  létre
(vedekezesakoznevelesben@emmi.gov.hu), amelyen a kérdéseket ¢&s bejelentéseket a koznevelési
szakteriilet munkatarsai valaszoljak meg.

8.3Az uj koronavirus vonatkozaséban a rendeletben el6irtak teljesitéséhez az NNK altalkiadott és honlapjan
kzzétett tajékoztatok nyujtanak segitséget.

Mocsa, 2020.08.31.

Zsolnainé Koénczol Csilla

Ovodavezetd



1. szamu melléklet

A nevelési év/tanév kezdete elétti takaritassal kapesolatos feladatok

A tanitds megkezdése el6tti alapos mindenre kiterjedd fertétlenitd takaritas soran a padld és
feliilettisztitason tul a nagytakaritas lehetdség szerint terjedjen ki az aldbbiakra:

- klimaberendezések tisztitasa, fert6tlenitése;

- felesleges, hasznalaton kiviili targyak Osszegylijtése, elszallitasa;

- ajtok, faburkolatok, lambériak, szekrények, székek, padok, asztalok, egyéb butorok vegyszeres
tisztitasara;

- padld6 és jatszoszonyegek, egyéb textilia tisztitdsara;

- jatékok, sporteszkozok tisztitasara;

- radidtorok, csévek lemosasara;

- ablakok, tivegfeliiletek tisztitasara;

- szemétgyljtok tisztitasara, fertotlenitésére;

- képek, tablok, vilagitétestek portalanitisara;

- pbkhalok eltavolitasara;

- rovar- ¢s ragcsaloirtasra;
csaptelepek ovatos, lehetdség szerint froccsenésmentes megnyitasa, kb. 10 perces folyatasa azért,
hogy a hosszl ideig nem hasznalt vizvezetékbol a pang6 viz kifolyjon.

A nagytakaritast kévetden annak intézményvezeto altali visszaellenérzése indokolt.



1. szamu melléklet

Légtechnika rendszerek helyes hasznilata

Ujabb tanulméanyok szerint az egészen apré nyéalcseppek hosszabb ideig a levegében maradhatnak
fertéz6képességiiket megorizve. Az apro nyalcseppecskék elsésorban zart térben jelenthetnek kockézatot,
ahol koncentraltan megmaradnak.

A nem megfeleléen miikddtetett 1égtechnikai eszkozok természetes szelléztetés hianyaban novelhetik a
fert6zés kockazatat.

Az olyan légtechnikai késziilékek, amelyek friss levegd pdtldsara nem alkalmasak, és kizardlag a belso
levegdt forgatjak (pl.: split klima és fan-coil berendezések, mobil légtisztitok), a levegbben tarthatjdk a
virusos cseppeket, szallithatjdk a kérokozokat. Ezek a késziilékek csak akkor hasznalhatoak, ha egyidejuleg
intenziv levegd utanpotlas torténik kiiltérbol.

Split klimaberendezések a nyari id6szakban, amennyiben hasznalatuk a nagy melegre tekintettel indokolt,
az alabbi feltételek betartasa mellett miikodtethetdk:

o akésziiléket gy allitsédk be, hogy a helyiség alsé felében ne okozzon nagy légaramot, (a levegbaramot
felfele iranyitsak),

e aklimaberendezések hasznalataval parhuzamosan végezzenek napi tobbszori, lehetdleg drankénti
intenziv (teljes ablakfeliiletet kitaré) szelloztetést,

e a késziilék beltéri egységének hécseréléje és porszirdje gyakran (sulyosabb jarvanyhelyzetben
hetente vagy gyakrabban) keriiljon fertétlenitésre, engedélyezett virusolé hatasa szerrel,

e nagyobb igénybevétel (példaul rendezvények) elétt és utan is fertdtlenitsék a késziilékeket,

e acserélhetd szlirovel is rendelkezd késziilckek sziirjét cseréljék az eldirtnal gyakrabban a
megfeleld ovintézkedések betartdsa mellett, figyelembe véve, hogy a hasznalt sziir6 fertézés forrdsa
lehet (maszk és keszty(i hasznélata mellett a sz{ir6t a helyszinen 6vatosan helyezzék mlianyag zsékba €s
azt azonnal zarjak le),

¢ megfeleld homérséklet beallitasa sziikséges a berendezésen (a kiilsé hémérsékletnél maximum 6-
8°C-kal hidegebbre javasolt a klimaberendezést beallitani).

Ventiliatorok hasznalata csak folyamatosan kitart ablakok mellett javasolt a helyiségekben tobb személy
egyidejii tartozkodasa esetén. E késziilékek kitart ablakok mellett segithetik a beltéri levegd gyors
kicserélodését, ezaltal a korokozok koncentracidjanak csdkkentését, zart ablakok mellett azonban fokozzak
a fert6zodés kockazatat.

Egyes UV-fénnyel, HEPA-sziirével vagy elektrosztatikus légsziir6vel miikédé mobil légtisztité
késziilékek csokkenthetik a levegdben 1évé virusok szamat, azonban szintén hozzajarulhatnak a virusos
cseppek lebegtetéséhez is. Hamis biztonsagérzetet keltve elterelodhet a figyelem az alapvetden fontos
természetes szellbztetés szitkségességérol, igy akar emelhetik is a fert6z6dés kockazatat a zsufoltabb
belterekben.

Légtisztitok jarvanyhelyzetben vald hasznalata esetén az alabbiakra kell figyelmet forditani:



hasznalatukkal parhuzamosan folyamatos, vagy gyakori (orankénti) intenziv (teljes
ablakfeliiletet kitaro) szelloztetés sziikséges (amennyiben a helyiségben egyidejiileg
tobben is tartézkodnak), nehezebben szelldztethetd helyiségek esetén a szomszédos
helyiségek feldl ajton keresztiil sziikséges biztositani a friss levegét.

a sziirével rendelkezé késziilékek altaldban félévente eléirt sziirbeseréjét végezzék
gyakrabban (3-4 havonta), a megfelel6 6vintézkedések betartisa mellett, figyelembe
véve, hogy a hasznalt szlir is fert6zés forrasa lehet,

az UV-C fénnyel (germicid lampéval) ellatott légsziird-késziilékeknél fontos, hogy
Ozontermel6dés-mentesek  legyenek, azaz csak 253,4 nanométer feletti
hullimhosszusigi ibolyantali (UV-C) sugarakat bocsdsson ki a késziilékben
miikodé UV fényforrds, mert az ennél révidebb hullamhosszisagi UV  fény
alkalmazasanal 6zon termelédik. Emellett fontos, hogy az UV-fény zirt rendszerben
miikddjon, €s teljesen fedett legyen a szem- és borkarosodas elkeriilése érdekében,

az elektrosztatikus sziirével rendelkezé késziilékek elbirt tisztitisanak elhagyédsa a
hatékonysagot csokkenti,

0zontermelé légtisztitok hasznalata ellenjavallt, mivel az 6zon kdros az egészségre, s
Magyarorszagon nem engedélyezett a hasznalata.
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Intézkedési Terv
(érvényes 2020.10.01.)

1. Ovodaba lépés szabilyai!
-Az Emberi Eréforrasok minisztere és az Operativ torzs utasitasa értelmcben
2020.10.01-t81 az 6voda épiiletébe sziil8k nem léphetnek be, illetve a
kisgyermeket csak testhdmérséklet mérés utén vessziik at. A kisgyermeket a
Csillag utca feldli fobejaraton testhdmérséklet mérés utan atvessziik a
sziil6ktol, atoltoztetjiik és csoportjaba kisérjik.

A hémérséklet mérést az ajténal tartézkodd 6vonéni vagy az dvodavezetd
végzi, a gondozasi feladatokat a dajkanéni.

Testhdmérséklet mérésnél, ha az érték 37,5C vagy az felett van, akkor 5 perc
elteltével (jabb mérést végziink és ha az érték valtozatlan vagy emelkedett
akkor a gyermeket nem fogadhatjuk az intézményben.

A gyermekek hazaadésa id6pontokhoz lesz kdtve. Sajnos személyi
feltételeink nem adottak ahhoz, hogy egy ember folyamatosan a bejaratnal
alljon. A sziilok feliratkozhatnak arra az iddpontra, amely nekik megfeleld,
hogy gyermekiiket elvigyék az 6vodabol. A megjeldlt idoépontra a
kisgyermek fel lesz ltdztetve és felnott kiséri ki az 6voda el6tt varakozo
sziilohoz.

Idépontok:

» 12:30

» 15:00

> 15:30

» 16:00

» 16:30
-A hatélyban 1évé rendelkezések alapjan az 6vodaban csak egészseges,
tiinetmentes gyermek tartdzkodhat.

Ha az alabbi tiinetek koziil barmelyik fenndll kérjiik a sziiloket, hogy
gyermekiiket tartsak otthon, illetve, ha az 6vodaban észleljitk barmely tiinetet
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akkor a kisgyermeket hazakiildjiik és csak orvosi igazolassal vessziik be az
intézménybe:

>

VVVVVYVYVVVVYYVYY

orrfolyas

laz

kohogés

torokfajas

borkiiités, sulyosabb borelvaltozas, borgennyedés
fejfajas

nehéz 1égzés

hanyas

hasmenés

sargasag

valadékozd szembetegség
fulfajas, valadékozas

iz és szaglasvesztés

A sziil6 koteles jelenteni az 6vodaban, ha gyermeke vagy a gyermek
kozvetlen kdrnyezetében barki igazoltan COVID-19 virussal fertézott.

2. Az 6voda rendezvényei:
A fert6zés elkeriilése érdekében az 6voda teriiletén, illetve az dvoda 4ltal
szervezett (kiiltéri és beltéri) minden rendezvény elmarad.

Az intézkedési terv visszavonasig érvényes!

Zsolnainé Konczol Csilla

ovodavezetd

Kelt: Mocsa, 2020.09.18.






