
Államigazgatási, önkormányzati, és egyéb hatósági ügyekben ügyfajtánként és eljárástípusonként a hatáskörrel rendelkező szerv megnevezése, 

hatáskör gyakorlásának átruházása esetén a ténylegesen eljáró szerv megnevezése, illetékességi területe, az ügyintézéshez szükséges dokumentumok, 

okmányok, eljárási illetékek (igazgatási szolgáltatási díjak) meghatározása, alapvető eljárási szabályok, az eljárást megindító irat benyújtásának 

módja (helye, ideje), ügyfélfogadás ideje, az ügyintézés határideje (elintézési, fellebbezési határidő), az ügyek intézését segítő útmutatók, az 

ügymenetre vonatkozó tájékoztatás és az ügyintézéshez használt letölthető formanyomtatványok, az igénybe vehető elektronikus programok elérése, 

időpontfoglalás, az ügytípusokhoz kapcsolódó jogszabályok jegyzéke, tájékoztatás az ügyfelet megillető jogokról és az ügyfelet terhelő 

kötelezettségekről 

 

 

Ügyfajta és 

eljárástípus 

Hatáskörrel 

rendelkező 

szerv 

Elsőfokú 

döntést hozó 

szerv 

Illetékességi 

terület 

Ügyintézéshez kapcsolódó 

dokumentumok 

Ügytípusokhoz 

kapcsolódó 

jogszabályok 

jegyzéke 

Jogszabály 

elérhetősége 

Tájékoztatás 

1. Szociális ügyek  

1.1. rendkívüli 

települési támogatás 

Mocsa Község 

Önkormányzat 

Képviselő-

testülete 

Polgármester Mocsa  kérelmező családjában élők 

jövedelméről szóló három 

hónapnál nem régebbi 

jövedelemigazolás 

1993. évi III. 

törvény, 

2016. évi CL. 

törvény, 

10/2021. 

(IX.22.) 

önkormányzati 

rendelet 

www.njt.hu 

       

1.2. lakhatáshoz 

kapcsolódó 

rendszeres kiadások 

viselése céljából 

folyósított települési 

támogatás 

Mocsa Község 

Önkormányzat 

Képviselő-

testülete 

Polgármester Mocsa  kérelmező családjában élők 

három hónapnál nem régebbi 

jövedelemigazolása és a 

lakásfenntartás költségeinek 

igazolása 

 

1993. évi III. 

törvény, 

2016. évi CL. 

törvény, 

10/2021. 

(IX.22.) 

önkormányzati 

rendelet 

www.njt.hu 

1.3. 

gyógyszerkiadások 

viselésének segítése 

Mocsa Község 

Önkormányzat 

Polgármester Mocsa a kérelmező családjában élők 

jövedelméről szóló három 

hónapnál nem régebbi 

1993. évi III. 

törvény, 

www.njt.hu 
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céljából folyósított 

települési támogatás 

Képviselő-

testülete 

jövedelemigazolás, havi 

rendszeres gyógyító ellátási 

szükségletet igazoló 

háziorvosi igazolás. 

2016. évi CL. 

törvény, 

10/2021. 

(IX.22.) 

önkormányzati 

rendelet 

1.4 karácsonyi 

ünnepek előtt 

felmerülő kiadások 

kompenzálása 

céljából folyósított 

települési támogatás 

Mocsa Község 

Önkormányzat 

Képviselő-

testülete 

polgármester Mocsa kérelmező családjában élők 

jövedelméről szóló három 

hónapnál nem régebbi 

jövedelemigazolás 

1993. évi III. 

törvény, 

2016. évi CL. 

törvény, 

önkormányzati 

rendelet 

www.njt.hu 

       

2. Közterület-használattal kapcsolatos ügyek  

2.1. Közutak 

kezelése 

Mocsa Község 

Önkormányzat 

Képviselő-

testülete 

Polgármester Mocsa  - a közúti 

közlekedésről 

szóló 1988. évi I. 

törvény 

 

www.njt.hu 

2.2 A közterületek 

nevének 

megállapítása és 

megváltoztatása 

Mocsa Község 

Önkormányzat 

Képviselő-

testülete 

 - Mocsa  - 2011. évi 

CLXXXIX. 

törvény, 

 

www.njt.hu 

2.3. Házszám 

megállapítása 

Mocsa Község 

Önkormányzat 

Képviselő-

testülete 

 - Mocsa  - 2011. évi 

CLXXXIX. 

törvény 

Önkormányzati 

rendelet 

www.njt.hu 

3. Anyakönyvi ügyek  

3.1. Házasságkötésért 

fizetendő díjak 

Anyakönyvveze

tő 

 - Mocsa  Önkormányzati 

rendelete 

 

www.njt.hu  
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4. Adóügyek  

4.1. Iparűzési adó Jegyző  - Mocsa  1990. évi C. 

törvény 

2017. évi CL. 

törvény, 

2017. évi CLI. 

törvény, 

1/2023. (I.26.) 

önkormányzati 

rendelet 

www.njt.hu  

4.2 Magánszemély 

kommunális adója 

Jegyző  - Mocsa  1990. évi C. 

törvény 

2017. évi CL. 

törvény, 

2017. évi CLI. 

törvény, 

1/2023. (I.26.) 

önkormányzati 

rendelet 

www.njt.hu  

4.3. Talajterhelési díj Jegyző   Mocsa mentességet, 

adókedvezményt hitelesen 

bizonyító irat 

2003. évi 

LXXXIX. 

törvény, 

2017. évi CL. 

törvény, 

2017. évi CLI. 

törvény, 

önkormányzati 

rendelet 

 

www.njt.hu  

4.4. Adó- és 

értékbizonyítvány 

kiállítása 

Jegyző   Mocsa - az ingatlan adás-vételi 

szerződésének eredeti, hiteles 

példánya, 

1990. évi XCIII. 

törvény, 

2017. évi CL. 

törvény, 

www.njt.hu  
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- nem személyes eljárás esetén 

meghatalmazás. 

2017. évi CLI. 

törvény, 

 

5. Kereskedelmi-ipari igazgatás  

5.1. Üzletek, 

vendéglátóipari 

egységek igazgatása 

Jegyző  - Mocsa aláírási címpéldány, egyéni 

vállalkozás igazolása, külön 

engedély (opcionális), 

vásárlók könyve 

tulajdonostárs hozzájáruló 

nyilatkozat (közös tulajdonba 

álló üzlet esetén) 

-nem a kérelmező tulajdonába 

lévő üzlet esetén az üzlet 

használatának jogcímére 

vonatkozó igazoló okirat 

2009. évi 

LXXVI. 

törvény, 

2005. évi 

CLXIV. 

törvény, 

210/2009. (IX. 

29.) Korm. 

rendelet 

 

www.njt.hu  

5.2. Szálláshelyek 

igazgatása 

Jegyző  - Mocsa aláírási címpéldány, egyéni 

vállalkozás igazolása, külön 

engedély (opcionális) 

Szálláshely kezelő szoftver) 

NTAK regisztráció meglétét 

igazoló dokumentum 

-szálláshely minősítéséről 

szóló határozat 

-helyszínrajz 

-amennyiben relaváns, bérleti 

szerződés 

-hasznonélvező hozzájárulása 

és tulajdonosi hozzájárulás 

 

2009. évi 

LXXVI. 

törvény, 

2005. évi 

CLXIV. 

törvény, 

239/2009. (X. 

20.) Korm. 

rendelet 

 

www.njt.hu  

5.3. Rendezvények 

igazgatása 

Jegyző  - Mocsa -aláírási címpéldány, egyéni 

vállalkozás igazolása v 

2009. évi 

LXXVI. 

törvény, 

www.njt.hu  



Ügyfajta és 

eljárástípus 

Hatáskörrel 

rendelkező 

szerv 

Elsőfokú 

döntést hozó 

szerv 

Illetékességi 

terület 

Ügyintézéshez kapcsolódó 

dokumentumok 

Ügytípusokhoz 

kapcsolódó 

jogszabályok 

jegyzéke 

Jogszabály 

elérhetősége 

Tájékoztatás 

 
cégbírósági végzés, külön 

engedély (opcionális),  

biztonsági terv, 

mennyiben ezt külön 

jogszabály kötelezővé teszi, a 

tűzvédelmi szabályzat, 

 

2005. évi 

CLXIV. 

törvény, 

23/2011. (III. 8.) 

Korm. rendelet 

5.4. Ipari igazgatás 

(telepengedélyezés) 

Jegyző   Mocsa aláírási címpéldány, egyéni 

vállalkozás igazolása, 

-nem a kérelmező tulajdonába 

lévő telep esetén a telep 

használatának jogcímére 

vonatkozó igazoló okirat 

2009. évi 

LXXVI. 

törvény, 

2005. évi 

CLXIV. 

törvény, 

57/2013. (II. 

27.) Korm. 

rendelet 

www.njt.hu  

6. Hagyatéki igazgatás  

6.1. Hagyatéki leltár 

felvétele 

Jegyző  Mocsa  - 2010. évi 

XXXVIII. 

törvény, 

2016. évi CL. 

törvény, 

 

www.njt.hu  

7. Birtokvédelmi igazgatás  

7.1. Birtokvédelmi 

eljárások indítása 

Jegyző  Mocsa birtokvédelmet kérő 

benyújtja a kérelemben 

foglaltak igazolására szolgáló 

bizonyítékokat, és képviselő 

eljárása esetén csatolja a 

meghatalmazást. 

2013. évi V. 

törvény 

17/2015. (II. 

16.) Korm. 

rendelet 

www.njt.hu  
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8. Állatvédelmi igazgatás 

 Jegyző  Mocsa  1998. évi 

XXVIII. 

törvény, 

2016. évi CL. 

törvény, 

 

www.njt.hu  

9. Műszaki igazgatás  

9.1. Településképi 

bejelentési eljárás 

Polgármester  Mocsa illeték, építési 

tervdokumentáció 

2016. évi 

LXXIV. 

törvény, 

1997. évi 

LXXVIII. 

törvény, 

314/2012. (XI. 

8.) Korm. 

rendelet, 

2016. évi CL. 

törvény 

www.njt.hu  

10. Környezetvédelmi igazgatás  

10.1. 

Hulladékgazdálkodás

i ügyek 

Jegyző  Mocsa  2012. évi 

CLXXXV. 

törvény 

2016. évi CL. 

törvény, 

271/2001. (XII. 

21.) Korm. 

Rendelet 

 

 

 

 

www.njt.hu 
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11. Mezőgazdasági 

igazgatás 

       

11.1. Méhészkedés 

(méhtartás) 

bejelentése 

 

Jegyző  Mocsa  - 2016. évi 

LXXIV. 

törvény, 

15/1969. (XI. 6.) 

MÉM rendelet , 

1993. évi CXIV. 

törvény 

www.njt.hu  

11.2. Termőföld 

adásvétel/haszonbérl

et kifüggesztése 

Jegyző  Mocsa adásvételi/haszonbérleti 

szerződés, kifüggesztési 

kérelem,  

2013. évi 

CXXII. törvény, 

474/2013. (XII. 

12.) Korm. 

rendelet 

 

 

www.njt.hu 

 

 


